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PRAVILA KOJA SE PRIMJENJUJU NA KATEGORIJE
PRORACUNA NA TEMELJU JEDINICNIH DOPRINOSA

I.1. Uvjeti za prihvatljivost jedini¢nih doprinosa

Ako su bespovratna sredstva u obliku jedini¢nog doprinosa, broj jedinica mora biti u skladu
sa sljede¢im uvjetima:

¢ jedinice moraju biti zaista upotrijebljene ili proizvedene u razdoblju iz ¢lanka 1.2.2.

Posebnih uvjeta,

¢ jedinice moraju biti nuzne za provedbu projekta ili proizvedene tijekom provedbe

projekta,

e broj jedinica mora se mo¢i utvrditi 1 provjeriti, posebno s pomoc¢u evidencija i

dokumentacije navedene u ovom Prilogu.

I.2. Izracun i popratni dokumenti za jedini¢ne doprinose

A. Putovanja

(@)

Mjestom polaska automatski se smatra mjesto u kojem je smjeStena organizacija
posiljateljica, a mjestom odrzavanja aktivnosti smatra se mjesto u kojem je smjestena
organizacija primateljica. Ako je navedeno neko drugo mjesto polaska ili odrzavanja
aktivnosti, korisnik je duzan obrazloziti tu razliku.

Ako do putovanja nije doslo ili se financiralo iz drugih izvora EU-a, a ne iz programa
Erasmus+ (npr. sudionik u aktivnosti mobilnosti ve¢ se nalazi na mjestu provedbe
aktivnosti zbog druge aktivnosti, a ne one koja se financira na temelju ugovora),
korisnik to mora navesti u alatu za izvjeS¢ivanje 1 upravljanje programom Erasmus+
za svaku doti¢nu mobilnost. U tom slu€aju ne dodjeljuju se bespovratna sredstva za
putovanje.

IzraCun iznosa bespovratnih sredstava za putne troskove: iznos bespovratnih
sredstava izraCunava se mnozenjem broja sudionika, osoba u pratnji, donositelja
odluka i facilitatora po udaljenosti, prema jedini¢cnom doprinosu koji se primjenjuje
na doti¢nu udaljenost i vrstu putovanja (standardno ili zeleno), kako je navedeno u
Prilogu IV. Ugovora. Jedini¢ni doprinos po udaljenosti je iznos bespovratnih
sredstava za povratno putovanje izmedu mjesta polaska i mjesta dolaska. U slucaju
zelenih nacina putovanja (vlak, autobus, zajedni¢ko putovanje automobilom, brod)



(b)

(©)

primjenjuju se jedini¢ni doprinosi za zelena putovanja (ako nije rije¢ o zelenim
putovanjima, primjenjuju se standardni doprinosi po jedinici putovanja).

U slucaju aktivnosti na viSe lokacija, iznos bespovratnih sredstava izracunava se
mnozenjem broja sudionika po udaljenosti koja odgovara zbroju udaljenosti izmedu
pojedinacnih mjesta.

Za utvrdivanje primjenjive udaljenosti korisnik mora navesti udaljenost
jednosmjernog putovanja koristeci se elektronickim kalkulatorom udaljenosti koji je
dostupan na internetskoj stranici Komisije
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_hr.

Korisnik ¢e iznose bespovratnih sredstava za putovanja izraCunati u alatu za
izvjes¢ivanje i upravljanje programom Erasmus+ na temelju primjenjivih stopa za
jedini¢ni doprinos.

Uvjet za ostvarivanje prava na bespovratna sredstva: sudionik zaista mora sudjelovati
u aktivnosti kako bi ostvario pravo na bespovratna sredstva.

Popratni dokumenti:
dokaz o sudjelovanju u aktivnosti u obliku izjave koju su potpisali sudionik i

organizacija primateljica i u kojoj su navedeni ime sudionika, svrha aktivnosti te
datum pocetka i zavrSetka.

Osim toga, u slucaju koristenja odrzivih prijevoznih sredstava (zeleno putovanje): izjava
Casti koju su potpisale osoba koja prima bespovratna sredstva za putovanje i organizacija
posiljateljica sluzit ¢e kao popratna dokumentacija. Sudionike bi trebalo upoznati da su
duzni cuvati dokaz o putovanju (karte za prijevoz) 1 dostaviti ga korisniku na zahtjev.

B. Pojedinac¢na potpora
(@) Izracun iznosa bespovratnih sredstava: iznos bespovratnih sredstava izraCunava se

mnozenjem broja dana po sudioniku i osobi u pratnji ukljucujuéi donositelje odluka i
facilitatore s jedini¢nim doprinosom koji se primjenjuje po danu za doti¢nu drzavu
primateljicu, kako je navedeno u Prilogu IV. Ugovora. Ako je to relevantno za
odredenu aktivnost, mogu se dodati dani putovanja do ograni¢enja navedenih u
Vodicu kroz program Erasmus+.

(b) Uvjet za ostvarivanje prava na bespovratna sredstva: kako bi ostvario pravo na

bespovratna sredstva sudionik zaista mora sudjelovati u aktivnosti u odredenom
razdoblju.


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_hr

(c) Popratni dokumenti:

dokaz o sudjelovanju u aktivnosti u obliku izjave koju su potpisali sudionik i
organizacija primateljica i u kojoj su navedeni ime sudionika, svrha aktivnosti te
datum pocetka i datum zavrsSetka.

(d) IzvjeSéivanje:

Sudionici, osim ako korisnik poniSti odabir zbog ograni¢enog
opsega/trajanja sudjelovanja u aktivnostima mobilnosti, moraju dostaviti
Cinjeni¢ne informacije 1 misSljenja o razdoblju, pripremi i pracenju
aktivnosti. Sudionici pritom moraju upotrijebiti standardni internetski
upitnik Europske komisije (izvje$ée sudionika).: Clanovi neformalne
skupine koja provodi projekt ispunjavaju internetski upitnik bez obzira na
to jesu li sudjelovali u aktivnosti mobilnosti. Ako su ¢lanovi neformalne
skupine sudjelovali u jednoj ili viSe aktivnosti mobilnosti, internetski
upitnik koji ispunjava svaki od njih obuhvaca cijeli projekt, tj. ¢lanovi ne
ispunjavaju zasebne upitnike za svaku aktivnost mobilnosti.

C. Organizacijska potpora

C1. Troskovi upravljanja projektom

(a) Izracun iznosa bespovratnih sredstava: iznos bespovratnih sredstava izratunava se
mnoZenjem broja mjeseci po projektu s primjenjivim jedini¢énim doprinosom, kako
je navedeno u Prilogu 1V. Ugovoru.

(b) Uvjet za ostvarivanje prava na bespovratna sredstva: sudionik zaista mora provesti
projekt kako bi ostvario pravo na bespovratna sredstva.

(c) Popratni dokumenti: dokaz o provedbi projekta dostavit ¢e se u obliku opisa
poduzetih aktivnosti u zavr$Snom izvjescu, ukljucujuci vremenski raspored svake
provedene aktivnosti i dogadanja mobilnosti.

(d) Izvjescivanje:

- korisnik mora izvijestiti o projektu aktivnosti sudjelovanja mladih (za neformalne
skupine mladih: koordinator u ime neformalne skupine mladih) 1 u zavrSnom
izvjescu navesti informacije o provedenim projektnim aktivnostima;

- Clanovi neformalne skupine ili skupina mladih koji provode projekt moraju o
svojem sudjelovanju u projektu izvijestiti putem internetskog upitnika.



C2. Troskovi mentoriranja

() Izracun iznosa bespovratnih sredstava: iznos bespovratnih sredstava izraGunava se
mnozenjem broja radnih dana mentora s jedini¢nim doprinosom koji se primjenjuje
za doti¢nu drzavu, kako je navedeno u Prilogu IV. Ugovora. Dodijeljeni ¢e se iznos
za troSkove mentoriranja ograniciti na najvise 12 dana po projektu.

(b) Uvjet za ostvarivanje prava na bespovratna sredstva: prava na bespovratna sredstva
ostvaruju se ako je koordinator neformalna skupina mladih i ako su neformalne
skupine mladih imale jednog ili viS§e mentora za potrebe opisane u Prilogu I.
Ugovora.

(c) Popratni dokumenti:

- dokaz o ukljucenosti mentora u projekt dostavlja se u obliku opisa poduzetih
aktivnosti u zavr§nom izvjeséu

- dokaz o vremenu koje je mentor proveo rade¢i na projektu dostavlja se u obliku
evidencije radnih sati koju je potpisao mentor, a na kojoj su navedeni ime mentora,
datumi i ukupan broj dana koje je mentor proveo radeci na projektu.

(d) Izvjes¢ivanje: koordinator mora izvijestiti o projektu aktivnosti sudjelovanja
mladih u ime neformalne skupine mladih te u zavrSnom izvjeS¢u navesti
informacije o broju dana koje je mentor proveo radeci na projektu, kao i o njegovoj
ukljucenosti u projekt.

C3. Dodatna financijska sredstva za fizicka dogadanja u okviru projekata
aktivnosti sudjelovanja mladih (potpora za dogadanja na kojima sudjeluju mladi)

(@) Izracun iznosa bespovratnih sredstava: iznos bespovratnih sredstava izracunava se
mnoZenjem ukupnog broja fizickih sudjelovanja na dogadanjima u okviru projekta
(j. neovisno o broju dogadanja u okviru projekta na kojima ¢e fizi¢ki sudjelovati
isti sudionik) s primjenjivim jedini¢nim doprinosom, kako je navedeno u Prilogu
IV. Ugovora. Ukupan broj sudjelovanja koji se uzima u obzir pri izracunu potpore
za dogadanja na kojima sudjeluju mladi ukljucuje broj sudionika koji su fizicki
prisutni tijekom dogadanja, uz iznimku osoblja organizacija sudionica / ¢lanova
neformalnih skupina mladih i posrednika (ali ukljuc¢uju¢i donositelje odluka, ako je
relevantno).



(b) Uvijet za ostvarivanje prava na bespovratna sredstva: sudionik zaista mora fizi¢ki
sudjelovati u aktivnosti na njezinoj lokaciji kako bi ostvario pravo na bespovratna
sredstva.

(c) Popratni dokumenti: dokaz o sudjelovanju u aktivnosti u obliku izjave koju su
potpisali sudionici i organizacija primateljica i u kojoj su navedeni ime sudionika
(te ime i adresa organizacije posiljateljice sudionika, ako je relevantno), svrha
aktivnosti te datum pocetka i zavrSetka; iscrpni dnevni red dogadanja i svi
dokumenti koji su se ondje upotrebljavali ili dijelili.

(d) Izvjes¢ivanje: Koordinator mora u ime cjelokupnog projekta izvijestiti 0 opisu
dogadanja na kojem sudjeluju mladi, rezultatima, mjestu dogadanja 1 broju lokalnih
1 (ako je relevantno) medunarodnih sudionika.

D. Potpora za ukljucivanje povezana s mobilnosti

Izraun iznosa bespovratnih sredstava: iznos bespovratnih sredstava izracunava se
mnozenjem ukupnog broja sudionika s manje moguénosti u aktivnostima mobilnosti prema
primjenjivom jedini¢nom doprinosu, kako je navedeno u Prilogu IV. Ugovora.

(a) Uvjet za ostvarivanje prava na bespovratna sredstva: sudionik zaista mora
sudjelovati u aktivnosti kako bi ostvario pravo na bespovratna sredstva.
Organizacija sudionica organizirala je mobilnost za sudionika

(b) Popratni dokumenti: dokaz o sudjelovanju u aktivnosti u obliku izjave koju je
potpisala organizacija primateljica i u kojoj su navedeni ime sudionika, svrha
aktivnosti te datum pocetka i datum zavrSetka.

Osim toga: dokumentacija koju je relevantna nacionalna agencija navela kao relevantan
dokaz da sudionik pripada jednoj od kategorija s manje mogucnosti navedenih u Vodi¢u
kroz program Erasmus+.



PRAVILA KOJA SE PRIMJENJUJU NA PRORACUNSKE
KATEGORIJE NA TEMELJU NADOKNADE STVARNO NASTALIH
TROSKOVA

I1.1. Uvjeti za nadoknadu stvarnih troskova

AKOo su bespovratna sredstva u obliku nadoknade stvarno nastalih tro§kova, kad je rije¢ o
troSkovima, moraju se primjenjivati sljedeci uvjeti:

(a)
(b)
(©)

(d)

(€)

(f)
(9)

(h)

nastali su korisniku;
nastali su u razdoblju utvrdenom u ¢lanku 1.2.2.;

navedeni su u procijenjenom proracunu iz Priloga Il. ili su prihvatljivi nakon
prijenosa proracunskih sredstava u skladu s ¢lankom 1.18.;

nastali su u vezi s projektom kako je opisano u Prilogu II. i nuzni su za njegovu
provedbu;

moguce ih je utvrditi i provjeriti, posebno zato §to su knjizeni u poslovnim knjigama
korisnika 1 utvrdeni u skladu s primjenjivim racunovodstvenim standardima drzave
u kojoj korisnik ima poslovni nastan te u skladu s uobicajenom praksom troSkovnog
racunovodstva korisnika;

u skladu su sa zahtjevima primjenjivog poreznog i socijalnog zakonodavstva;

razumni su, opravdani i u skladu s nafelom dobrog financijskog upravljanja,
posebno u pogledu ekonomic¢nosti 1 u€inkovitosti;

nisu obuhvaceni jedini¢nim doprinosom iz odjeljka I. ovog Priloga.

I1.2. Izracun stvarnog troska

A. Potpora za ukljucivanje sudionika

(@)

(b)

Izracun iznosa bespovratnih sredstava: bespovratna sredstva ¢ine nadoknadu
100 % stvarno nastalih prihvatljivih troSkova.

Prihvatljivi troskovi troskovi izravno povezani sa sudionicima s manje
mogucnosti 1 osobama u njihovoj pratnji, uz troskove financirane jedini¢nim
doprinosom iz odjeljka 1. ovog Priloga. TroSkovi povezani s putovanjima i
dnevnicama mogu se zatraziti u ovoj proraunskoj kategoriji ako bespovratna
sredstva za iste sudionike nisu zatrazena u okviru proracunskih kategorija
putovanja i pojedinacne potpore.



(c) Popratni dokumenti: dokaz o placanju povezanih troskova na temelju racuna u
kojima su navedeni ime i adresa tijela koje je izdalo racun, iznos i valuta te datum
racuna.

(d) Izvjescivanje: za svaku stavku troSkova u ovoj proracunskoj kategoriji korisnik
mora navesti vrstu troSkova 1 stvarni iznos nastalih troskova.

B. Izvanredni troskovi

(a) Izracun iznosa bespovratnih sredstava: bespovratna sredstva ¢ine nadoknadu 80 %
sljede¢ih stvarno nastalih prihvatljivih troSkova, uz iznimku troSkova u vezi s
vizama, dozvolama boravka, cijepljenjem 1 lije¢nickim potvrdama, Sto se
nadoknaduje u visini od 100 %.

(b) Prihvatljivi troskovi:

troskovi povezani s jamstvom za pretfinanciranje koje je dostavio korisnik ako
je nacionalna agencija trazila takvo jamstvo u skladu s ¢lankom 1.4.2. Ugovora,

.....

onih prihvatljivin sudionika kojima se na temelju standardnog pravila
financiranja ne podmiruje najmanje 70 % prihvatljivih troskova. [Izvanredni
troskovi za skupa putovanja zamjenjuju standardna bespovratna sredstva za
putovanje

troSkovi viza, dozvola boravka, cijepljenja 1 lije¢nickih potvrda.

(c) Popratni dokumenti:

dokaz o troSku financijskog jamstva koji izdaje tijelo koje je korisniku izdalo
jamstvo i u kojem su navedeni ime i adresa tijela izdavatelja financijskog
jamstva, iznos i valuta troska jamstva te datum i potpis zakonskog zastupnika
tijela izdavatelja jamstva,

u slucaju putnih troSkova: dokaz o placanju povezanih troSkova na temelju
racuna u kojima su navedeni ime 1 adresa tijela koje je izdalo racun, iznos 1
valuta, datum racuna te relacija putovanja.

u sluéaju putnih troskova povezanih s vizama, dozvolama boravka,
cijepljenjem i lijecnickim potvrdama: dokaz o placanju povezanih troskova na
temelju racuna u kojima su navedeni ime 1 adresa tijela koje je izdalo racun,
iznos i valuta te datum racuna.



. UVJETI ZA PRIHVATLJIVOST PROJEKTNIH AKTIVNOSTI

a) Korisnik mora osigurati da su aktivnosti u okviru projekta za koji je dodijeljena
potpora u obliku bespovratnih sredstava prihvatljive u skladu s pravilima utvrdenima
u Vodicu kroz program Erasmus+.

b) Vrijeme provedeno na putovanju nece se uzeti u obzir pri utvrdivanju uskladenosti s
minimalnim prihvatljivim trajanjem aktivnosti mobilnosti navedenim u Vodicu kroz
program Erasmus+.

c) Aktivnosti koje nisu u skladu s pravilima iz Vodic¢a kroz program Erasmus+ (kako su
nadopunjena pravilima iz ovog Priloga) nacionalna agencija mora proglasiti
neprihvatljivima, a povrat bespovratnih sredstava koja odgovaraju tim aktivnostima
mora se izvrSiti u cijelosti. Povratom moraju biti obuhvaéene sve proracunske
kategorije za koje su dodijeljena bespovratna sredstva u vezi s aktivno$éu koja je
proglaSena neprihvatljivom.

IV. ZAVRSNO IZVJESCE

Zavrsno izvjesée bit ¢e vrednovano u vezi s izvjes¢ima sudionika i ocijenjeno na temelju
ljestvice od najvise 100 bodova. Za mjerenje opsega provedbe projekta u skladu s
odobrenim zahtjevom za bespovratna sredstva i standardima kvalitete programa Erasmus
koristit ¢e se zajednicki skup kriterija za ocjenjivanje.

Korisnik mora dostaviti zavr$no izvjeS¢e nakon datuma zavrSetka projekta ili nakon
zavrSetka predvidenih aktivnosti.

V. SMANJENJE BESPOVRATNIH SREDSTAVA ZBOG LOSE,
DJELOMICNE ILI ZAKASNJELE PROVEDBE

LoSu, djelomic¢nu ili zakasnjelu provedbu projekta moze utvrditi nacionalna agencija na
temelju zavrSnog izvjes¢a koje je dostavio korisnik (ukljucujuéi izvjeS¢a pojedinih
sudionika koji sudjeluju u aktivnostima mobilnosti).

Nacionalna agencija moZe uzeti u obzir 1 informacije iz drugih relevantnih izvora kojima
se moze dokazati da se projekt ne provodi u skladu s ugovornim odredbama. Drugi izvori



informacija mogu ukljucivati posjete radi pracenja, privremena izvjeS¢a o akreditaciji,
administrativne provjere ili provjere na licu mjesta koje provodi nacionalna agencija.

Ako se zavr$no izvjeS¢e ukupno dobije manje od 60 bodova, nacionalna agencija moze
smanjiti kona¢ni iznos bespovratnih sredstava za organizacijsku potporu - troskove
upravljanja projektom na temelju loSe, djelomicne ili zakasnjele provedbe aktivnosti, ¢ak 1
ako su sve prijavljene aktivnosti bile prihvatljive i stvarno provedene. U tom se slu¢aju
bespovratna sredstva mogu smanjiti kako slijedi:

- 10 % ako je zavrs$no izvjes¢e ocijenjeno s najmanje 50 bodova i manje od 60
bodova,

- 25 % ako je zavr$no izvjeS¢e ocijenjeno s najmanje 40 bodova i manje od 50
bodova,

- 50 % ako je zavr$no izvje$ée ocijenjeno s najmanje 25 bodova i manje od 40
bodova,

- 75 % ako je zavr$no izvjes¢e ocijenjeno s manje od 25 bodova.

VI. PROVJERE KORISNIKA BESPOVRATNIH SREDSTAVA |
DOSTAVLJANJE POPRATNIH DOKUMENATA

U skladu s ¢lankom I1.27. Priloga 1. Ugovora korisnik moZze biti podvrgnut provjerama i
revizijama u vezi sa Ugovorom. Provjerama i revizijama nastoji se potvrditi da je korisnik
upravljao bespovratnim sredstvima u skladu s pravilima iz Ugovora kako bi se mogao
utvrditi konacan iznos bespovratnih sredstava na koji korisnik ima pravo.

Provjera zavr$nog izvjesS¢a provodi se za sve projekte. Nadalje, projekt se moze podvrgnuti
dodatnim administrativnim provjerama ili provjerama na licu mjesta ako je ugovor
ukljuéen u uzorak nacionalne agencije koji trazi Europska komisija ili ako ga je nacionalna
agencija odabrala za ciljanu provjeru na temelju svoje procjene rizika.

Za potrebe provjere zavrSnog izvjeS¢a 1 administrativne provjere, korisnik mora
nacionalnoj agenciji dostaviti fizicke preslike ili elektronic¢ke kopije popratnih dokumenata
navedenih u odjeljku 1.2., osim ako nacionalna agencija zatrazi dostavljanje izvornika.
Nacionalna agencija mora nakon analize vratiti sve izvorne popratne dokumente korisniku.
Ako korisnik nije zakonski ovlasten slati izvorne dokumente za potrebe provjere zavrSnog
izvjeSc¢a ili administrativnih provjera, mogu se umjesto toga poslati fizicke preslike ili
elektronicke kopije popratnih dokumenata.
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Nacionalna agencija moze za bilo koju vrstu provjere od korisnika traziti da dostavi
dodatne popratne dokumente ili dokaze koji se obi¢no traze za drugu vrstu provjere, kako
je navedeno u clanku I1.27. Op¢ih uvjeta.

Razlicite provjere moraju ukljucivati sljedece:
a) Provjera zavrSnog izvjescéa

Provjera zavr$nog izvjesc¢a provodi se u fazi zavrSnog izvjesc¢a u prostorijama nacionalne
agencije u cilju utvrdivanja kona¢nog iznosa bespovratnih sredstava na koji korisnik ima
pravo.

Zavrsno izvjeSce korisnika nacionalnoj agenciji mora sadrzavati sljedece informacije (ako
je primjenjivo za oblik aktivnosti i predmetni projekt):

e jedini¢ne doprinose potroSene za proracunske kategorije:
— organizacijska potpora - troskovi upravljanja projektom
— potpora za putovanja
— pojedinacna potpora
— potpora za dogadanja na kojima sudjeluju mladi
— troskovi mentoriranja
— potpora za ukljucivanje povezana s mobilnosti

e stvarne troSkove za proracunske kategorije:
— potpora za ukljucivanje
— izvanredni troskovi

b) Administrativna provjera

Administrativna provjera dubinska je provjera popratnih dokumenata u prostorijama
nacionalne agencije koja se moze provoditi u trenutku ili nakon faze zavrSnog izvjes¢a. Na
zahtjev nacionalne agencije korisnik mora dostaviti popratne dokumente za sve
proracunske kategorije.

c) Provjere na licu mjesta

Nacionalna agencija provodi provjere na licu mjesta u prostorijama korisnika ili u drugim
relevantnim prostorijama za provedbu projekta. Tijekom provjera na licu mjesta korisnik
mora nacionalnoj agenciji staviti na raspolaganje izvornu popratnu dokumentaciju za sve
proracunske kategorije i omoguciti joj pristup evidenciji troskova projekta zavedenih u
njihovim poslovnim knjigama.

Provjere na licu mjesta mogu biti sljedecih oblika:
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- Provjera na licu mjesta tijekom provedbe projekta: provodi se tijekom provedbe
projekta kako bi nacionalna agencija mogla neposredno provjeriti postojanje i
prihvatljivost svih projektnih aktivnosti i sudionika.

- Provjera na licu mjesta nakon zavrSetka projekta: provodi se nakon zavrSetka
projekta i obi¢no nakon provjere zavr$nog izvjesca.
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