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PRAVILA KOJA SE PRIMJENJUJU NA KATEGORIJE
PRORACUNA NA TEMELJU JEDINICNIH DOPRINOSA

I.1. Uvjeti za prihvatljivost jedini¢nih doprinosa

Ako su bespovratna sredstva u obliku jedini¢nog doprinosa, broj jedinica mora biti u skladu
sa sljede¢im uvjetima:

¢ jedinice moraju biti zaista upotrijebljene ili proizvedene u razdoblju iz ¢lanka 1.2.2.

Posebnih uvjeta,

¢ jedinice moraju biti nuzne za provedbu projekta ili proizvedene tijekom provedbe

projekta,

e broj jedinica mora se mo¢i utvrditi 1 provjeriti, posebno s pomoc¢u evidencija i

dokumentacije navedene u ovom Prilogu.

I.2. Izracun i popratni dokumenti za jedini¢ne doprinose

(@)

A. Putovanja — naknada putnih troSkova

Mjestom polaska automatski se smatra mjesto u kojem je smjeStena organizacija
posiljateljica, a mjestom odrzavanja aktivnosti smatra se mjesto u kojem je smjestena
organizacija primateljica. Ako je navedeno neko drugo mjesto polaska ili odrzavanja
aktivnosti, korisnik je duzan obrazloziti tu razliku.

Ako do putovanja nije doslo ili se financiralo iz drugih izvora EU-a, a ne iz programa
Erasmus+ (npr. sudionik u aktivnosti mobilnosti ve¢ se nalazi na mjestu provedbe
aktivnosti zbog druge aktivnosti, a ne one koja se financira na temelju ugovora),
korisnik to mora navesti u alatu za izvjeS¢ivanje 1 upravljanje programom Erasmus+
za svaku doti¢nu mobilnost. U tom slu€aju ne dodjeljuju se bespovratna sredstva za
putovanje.

Izracun iznosa bespovratnih sredstava za putne troSkove: iznos bespovratnih sredstava
izraCunava se mnozenjem broja sudionika po udaljenosti, prema jedini¢nom doprinosu
koji se primjenjuje na doti¢nu udaljenost i vrstu putovanja (standardno ili zeleno), kako
je navedeno u Prilogu IV. Ugovora. Jedini¢ni doprinos po udaljenosti je iznos
bespovratnih sredstava za povratno putovanje izmedu mjesta polaska i mjesta dolaska.
U slucaju zelenih nacina putovanja (vlak, autobus, zajednicko putovanje automobilom,
brod) primjenjuju se jedini¢ni doprinosi za zelena putovanja (ako nije rije¢ o zelenim
putovanjima, primjenjuju se standardni doprinosi po jedinici putovanja).



(b)

(©)

Jedini¢ni doprinosi za putovanja primjenjuju se na mobilnost osoblja. Kad je rije¢ o
mobilnosti studenata, jedini¢ni doprinosi za putovanja primjenjuju se a) na ustanove
posiljateljice iz najudaljenijih zemalja 1 regija sudionica u programu (najudaljenije
regije, Cipar, Island, Malta) i prekomorske zemlje 1 podrucja, b) na kratkorocnu
mobilnost studenata s manje mogucnosti i ¢) na sudionike koji odlaze u partnerske
drzave koje nisu iz regije 5 ili 14. U slucaju c¢) korisnici mogu odluciti da ¢e jedini¢ni
doprinos za putovanja dati samo sudionicima s manje mogucnosti. Kriteriji za
nedavanje doprinosa moraju biti pravedni (duznost jednakog postupanja),
transparentni, dokumentirani i objavljeni na internetskim stranicama institucije.

Za utvrdivanje primjenjive udaljenosti korisnik mora navesti udaljenost
jednosmjernog putovanja koriste¢i se elektronickim kalkulatorom udaljenosti koji je
dostupan na internetskoj stranici Komisije
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_hr.

Korisnik ¢e iznose bespovratnih sredstava za putovanja izraCunati u alatu za
izvjes¢ivanje i upravljanje programom Erasmus+ na temelju primjenjivih stopa za
jedini¢ni doprinos.

Uvjet za ostvarivanje prava na bespovratna sredstva: sudionik zaista mora sudjelovati
u aktivnosti kako bi ostvario pravo na bespovratna sredstva.

Popratni dokumenti:

Popratni dokumenti za osoblje; dokaz o sudjelovanju u aktivnosti u obliku izjave
koju je potpisala organizacija primateljica, ujedno za virtualne komponente ako je
rije¢ o kombiniranoj mobilnosti, i u kojoj su navedeni ime sudionika, svrha
aktivnosti te potvrdeni datum pocetka i zavrSetka aktivnosti fizicke mobilnosti.

Popratni dokumenti za studente: pisani dokazi koje izdaje organizacija primateljica
koji obuhvacaju i virtualne komponente u slu¢aju kombinirane mobilnosti, a u
kojima se navode:

e ime studenta,
e potvrdeni datum pocetka 1 zavrSetka aktivnosti fiziCke mobilnosti,

u sljede¢em obliku:

- prijepis ocjena (ili izjava koja mu je priloZena) u slu€aju mobilnosti
radi studija,


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_hr

- potvrda o struc¢noj praksi (ili izjava koja joj je prilozena) u slucaju
mobilnosti radi obavljanja stru¢ne prakse.

Osim toga, u sluéaju koristenja odrzivih prijevoznih sredstava (zeleno putovanje): izjava
Casti koju su potpisale osoba koja prima bespovratna sredstva za putovanje i organizacija
posiljateljica sluzit ¢e kao popratna dokumentacija. Sudionike bi trebalo upoznati da su
duzni ¢uvati dokaz o putovanju (karte za prijevoz) i dostaviti ga korisniku na zahtjev.

B. Pojedina¢na potpora

(a)

Izracun iznosa bespovratnih sredstava za studente: iznos bespovratnih sredstava
izratunava se mnozenjem broja dana/mjeseci fizicke nazoCnosti po studentu s
jediniénim doprinosom koji se primjenjuje po danu/mjesecu za doti¢nu drzavu
primateljicu, kako je navedeno u Prilogu IV. Ugovora. Ako je to relevantno za
odredenu aktivnost, mogu se dodati financirani dani putovanja do ogranicenja
navedenih u Vodicu kroz program Erasmus+.

U slu¢aju nepotpunih mjeseci za dugoro¢nu mobilnost, iznos bespovratnih sredstava
izraunava se mnozenjem broja dana u nepotpunom mjesecu s 1/30 jedini¢nog
doprinosa po mjesecu, ukljucujuci dodatke.

U slu€aju mobilnosti studenata u visokom obrazovanju radi struéne prakse medu
drzavama sudionicama u programu, kao i iz zemalja sudionica programa u partnerske
zemlje iz regija 5 i 14, student i osoba koja je nedavno diplomirala moraju dobiti
dodatak za pojedinac¢nu potporu za stru¢nu praksu.

Studenti 1 osobe koje su nedavno diplomirale koji imaju manje mogucnosti, a
sudjeluju u mobilnosti, moraju dobiti dodatak za manje mogucénosti za pojedinacnu
potporu ako ispunjavaju kriterije prihvatljivosti utvrdene na nacionalnoj razini.
Dodaci za stru¢nu praksu i manje mogucnosti kumulativni su za dugoronu mobilnost
studenata medu drzavama sudionicama u programu.

Ako studenti i osobe koje su nedavno diplomirale ne primaju odvojenu potporu za
putovanje, imaju pravo na financiranje koristenja odrzivih prijevoznih sredstava kako
je navedeno u Vodi¢u kroz program Erasmus+. Popratni dokumenti nalaze se u
odjeljku za potporu putovanjima.

Datum pocetka i zavrSetka racunaju se na sljedeci naCin:
e datum pocetka trebao bi biti prvi dan kada student mora biti nazocan u
organizaciji primateljici (prvo predavanje / prvi dan rada / prvi dan dogadaja
dobrodoslice ili tec¢aja jezika i medukulturalne pripreme),

e datum zavrSetka trebao bi biti posljednji dan kada student mora biti nazo¢an u
organizaciji primateljici (posljednji dan ispitnog roka / predavanja / rada /
razdoblja obvezne nazocnosti).



IzraCun iznosa bespovratnih sredstava za osoblje: iznos bespovratnih sredstava
izraCunava se mnozenjem broja dana fizicke nazo¢nosti po sudioniku s jedini¢énim
doprinosom koji se primjenjuje po danu za doti¢nu drzavu primateljicu, kako je
navedeno u Prilogu IV. Ugovora. Ako je to relevantno za odredenu aktivnost, mogu
se dodati financirani dani putovanja do ograni¢enja navedenih u Vodi¢u Kkroz
program Erasmus+.

Sudionici moraju primiti pojedina¢nu potporu za minimalno trajanje mobilnosti, uz
iznimku nefinancirane mobilnosti (bez dodjele bespovratnih sredstava).

Promjene razdoblja boravka studenata i osoblja:

- Ako je oc¢ekivano razdoblje boravka dulje od razdoblja navedenog u ugovoru o
dodjeli bespovratnih sredstava, korisnik moZze uciniti sljedece:

e izmijeniti ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava tijekom razdoblja
mobilnosti kako bi se uzelo u obzir dulje trajanje, pod uvjetom da je to
moguce s obzirom na preostali iznos bespovratnih sredstava

e ili dogovoriti sa sudionikom tijekom razdoblja mobilnosti da ¢e se dodatni
broj dana smatrati razdobljem bez financijske potpore (razdoblje u kojem
se sudionik financira o vlastitu trosku).

e Iznos bespovratnih sredstava ne moze se povisiti nakon zavrSetka
mobilnosti.

- Ako je potvrdeno razdoblje boravka dulje od razdoblja navedenog u ugovoru o
dodjeli bespovratnih sredstava, dodatni dani smatraju se razdobljem bez
financijske potpore.

- Za dugoronu mobilnost studenata: ne dovodeéi u pitanje poStovanje
prihvatljivog najkraceg trajanja, ako je potvrdeno razdoblje boravka krace od
razdoblja navedenog u ugovoru o dodjeli bespovratnih sredstava, korisnik ¢e
uciniti sljedece:

e ako je razlika izmedu potvrdenog razdoblja i1 razdoblja navedenog u
ugovoru o dodjeli bespovratnih sredstava vise od pet dana, korisnik te
informacije mora azurirati u alatu za izvjeS¢ivanje i upravljanje programom
Erasmus+ navode¢i potvrdeno razdoblje (tj. datum pocetka 1 zavrSetka
naveden u prijepisu ocjena ili potvrdi o stru¢noj praksi), a iznos
bespovratnih sredstava izra¢unat ¢e se iznova,

e ako je razlika pet ili manje dana, korisnik u alatu za izvjeS¢ivanje 1
upravljanje programom Erasmus+ navodi razdoblje iz ugovora o dodjeli
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bespovratnih sredstava (tj. iznos bespovratnih sredstava nece Se iznova
izraCunati).

- U slucaju prekida za vrijeme boravka, razdoblje prekida ne uzima se u obzir pri
izraCunu pojedinacnih dodijeljenih bespovratnih sredstava. U slucaju prekida
zbog ,,vise sile” sudioniku se mora dopustiti nastavak aktivnosti nakon prekida
(ako je moguce u skladu s uvjetima utvrdenima u ovom Ugovoru).

- Ako je sudionik raskinuo ugovor s korisnikom zbog ,,viSe sile”, sudionik mora
imati pravo na iznos bespovratnih sredstava koji odgovara barem stvarnom
trajanju razdoblja mobilnosti. Preostala sredstva moraju se vratiti korisniku,
osim ako obje stranke dogovore drugacije.

(b) Uvjet za ostvarivanje prava na bespovratna sredstva: kako bi ostvario pravo na
bespovratna sredstva sudionik zaista mora sudjelovati u aktivnosti u odredenom
razdoblju.

(c) Popratni dokumenti:

Popratni dokumenti za osoblje: dokaz o sudjelovanju u aktivnosti u obliku
izjave koju je potpisala organizacija primateljica i u kojoj su navedeni ime
sudionika, svrha aktivnosti te potvrdeni datum fizickog pocetka i zavrSetka.

Popratni dokumenti za studente: isprave koje je izdala organizacija primateljica
1 u kojima je navedeno sljedece:

e ime studenta,
e potvrdeni datum fizickog pocetka i1 zavrSetka aktivnosti
mobilnosti u sljede¢em formatu:

- prijepis ocjena (ili izjava (potvrda o sudjelovanju) koja mu je priloZzena) u
slu¢aju mobilnosti radi studija

- potvrda o stru¢noj praksi (ili izjava (potvrda o sudjelovanju) koja joj je
priloZena) u slu¢aju mobilnosti radi obavljanja stru¢ne prakse.

Popratni dokumenti za kombiniranu mobilnost i sudjelovanje u kombiniranim
intenzivnim programima: moraju se upotrebljavati prethodno navedeni redovni
dokumenti.

(d) Izvjescivanje:

Sudionici u aktivnostima mobilnosti moraju dostaviti Cinjeni¢ne informacije i
misljenja o razdoblju, pripremi 1 pracenju aktivnosti. Sudionici pritom moraju
upotrijebiti standardni internetski upitnik Europske komisije (izvjeSc¢e sudionika).
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Od sudionika koji ne dostave izvjeS¢e moze se traziti da djelomicno ili u cijelosti
vrate financijski doprinos primljen iz programa Erasmus+.

C. Organizacijska potpora

(a)

(b)

(©)

(d)

Izracun iznosa bespovratnih sredstava za organizacijsku potporu za mobilnost: iznos
bespovratnih sredstava izraCunava se mnozenjem ukupnog broja sudjelovanja u
aktivnostima mobilnosti (tj. neovisno o broju aktivnosti mobilnosti u kojima ¢e
sudjelovati isti sudionik) s primjenjivim jedini¢énim doprinosima, kako je navedeno u
Prilogu 1V. Ugovora. Ukupan broj sudjelovanja koja se uzimaju u obzir za izraun
organizacijske potpore ukljucuje sve studente i osoblje koji sudjeluju u odlaznoj
mobilnosti, ukljucujuc¢i one koji ne primaju financijsku potporu EU-a iz programa
Erasmus+ tijekom cijelog razdoblja mobilnosti te pozvano osoblje iz poduzeca koja
sudjeluju u ulaznoj mobilnosti. Ukupan broj osoba koje se uzimaju u obzir kad je rijec¢
o pruzanju organizacijske potpore ne ukljuc¢uje osobe koje prate sudionike tijekom
njihovih aktivnosti.

IzraCun iznosa bespovratnih sredstava za kombinirane intenzivne programe
organizacijske potpore: iznos bespovratnih sredstava izraunava se mnozenjem
ukupnog broja sudionika (learners) u kombiniranom intenzivnom programu Koji
dolaze iz aktivnosti mobilnosti studenata u svrhu studija ili aktivnosti mobilnosti u
svrhu osposobljavanja osoblja s primjenjivim jedini¢énim doprinosom kako je
navedeno u Prilogu IV. Ugovora i u okviru ograni¢enja navedenih u Vodi¢u kroz
program Erasmus+.

Uvjet za ostvarivanje prava na bespovratna sredstva: sudionik zaista mora sudjelovati
u aktivnosti kako bi ostvario pravo na bespovratna sredstva, dok u slucaju
kombiniranih intenzivnih programa u aktivnosti mora sudjelovati najmanji traZeni broj
sudionika.

Popratni dokumenti:

Popratni dokumenti kako su navedeni u odjeljku o pojedinacnoj potpori.

U slucaju kombiniranih intenzivnih programa dokaz o sudjelovanju u kojem se
navodi ime sudionika (learners) te datum pocetka i zavrSetka aktivnosti.

Izvjescivanje:

Organizacijska potpora za mobilnost:



- primjenjuje se dopusteno odstupanje od 10 %, Sto znaci da se bespovratna
sredstva za organizacijsku potporu ne smiju sniziti ako je ukupan broj
mobilnosti studenata i osoblja do 10 % manji od broja mobilnosti
navedenog u Prilogu Il. Ugovora

- u fazi zavrSnog izvjesca, ako je broj provedenih mobilnosti ve¢i od broja
navedenog u Prilogu Il., iznos bespovratnih sredstava za organizacijsku
potporu bit ¢e ogranic¢en na najvisi iznos naveden u Prilogu II.

Organizacijska potpora za kombinirane intenzivne programe: korisnik mora
izvijestiti o ostvarenoj aktivnosti.

Aktivnosti mobilnosti: korisnik mora izvijestiti o ostvarenoj aktivnosti.

D. Potpora za ukljucivanje za organizacije

() Izracun iznosa bespovratnih sredstava: iznos bespovratnih sredstava izracunava
se mnozenjem ukupnog broja sudionika s potporom za ukljucivanje u
aktivnostima mobilnosti prema primjenjivom jedinicnom doprinosu, kako je
navedeno u Prilogu IV. Ugovora.

(b) Uvjet za ostvarivanje prava na bespovratna sredstva: sudionik zaista mora

sudjelovati u aktivnosti kako bi ostvario pravo na bespovratna sredstva te je
primio potporu za ukljucivanje sudionika.

(c) Popratni dokumenti: popratni dokumenti kojima se dokazuje isplata potpore za
ukljucivanje sudionika, kako je navedeno u odjeljku I1.2.A ovog Priloga.

E. MreZna jezi¢na potpora

Sljedece odredbe primjenjuju se samo na aktivnosti mobilnosti kod kojih je glavni jezik
poduke ili rada jedan od jezika dostupnih u alatu za mreznu jezi¢nu potporu i ako sudionik
nije izvorni ili potpuno vjest govornik doti¢nog jezika.

Jezi¢ne procjene u okviru mrezne jezi¢ne potpore

- Jezi¢ne procjene predvidene su za sudionike koji sudjeluju u razdoblju
mobilnosti u trajanju od najmanje dva tjedna.



- Korisnik mora sudionicima razdijeliti podatke za pristup mreznoj jezi¢noj
potpori (nakon Sto ih se odabere za aktivnosti mobilnosti) i poduzeti sve $to je
potrebno kako bi odabrani sudionici koristili sve dodijeljene instance pristupa.

- Korisnik mora osigurati da sudionici u aktivnostima mobilnosti sudjeluju u
jezi¢noj procjeni u okviru mrezne jezicne potpore prije razdoblja mobilnosti.
Dovrsetak mrezne jezi¢ne procjene prije odlaska preduvijet je za mobilnost,
osim u opravdanim sluc¢ajevima.

- Pruzatelj usluge obavjescuje korisnika o rezultatima procjene.
Jezi¢ni tecajevi u okviru mrezne jezi¢ne potpore

- Sudionici moraju prvo pro¢i procjenjivanje u okviru mrezne jezi¢ne potpore da
bi dobili pristup pohadanju jezicnog tecaja u okviru te potpore (ako je
dostupan). Pristupi jezicnim tefajevima u okviru mrezne jezicne potpore
moraju se dodijeliti svim sudionicima koji su voljni pohadati tecaj i u skladu s
jeziénim potrebama sudionika. Sudionici u aktivnostima mobilnosti u visokom
obrazovanju mogu iskazati interes za pohadanje jezi¢nog tecaja u okviru
mrezne jeziCne potpore na svojem glavnom jeziku mobilnosti i/ili lokalnom
jeziku zemlje odredista (ako je primjenjivo) nakon dovrSetka jezi¢ne procjene.

- Pristupi tecajevima u okviru mrezne jezi¢ne potpore moraju se raspodijeliti
medu sudionicima ovisno o njithovim potrebama. Svi sudionici koji su prosli
jezi¢nu procjenu mogu pohadati jezini tecaj ako su traZena razina jezika
odnosno sam jezik dostupni u alatu za mreznu jezi¢nu potporu.

- Sudionici ¢ija je razina glavnog jezika poduke ili rada barem B2 (u skladu s
rezultatom jezi¢ne procjene) imaju mogucénost pohadati tecaj u okviru mrezne
jezicne potpore na tom jeziku ili na lokalnom jeziku zemlje, pod uvjetom da je
tecaj dostupan u okviru mrezne jezicne potpore. Korisnik mora taj izbor navesti
u alatu za mreznu jezi¢nu potporu.

- Pristupi jezicnim tecCajevima u okviru mreZne jezi€ne potpore koriste se od
dovrSetka jezi¢ne procjene u okviru mrezne jezi¢ne potpore do zavrSetka
aktivnosti mobilnosti.

- Korisnik mora pratiti upotrebu pristupa na temelju informacija koje je dostavio
pruzatelj usluge.

- Korisnik mora poduzeti sve §to je potrebno kako bi odabrani sudionici aktivno
upotrebljavali sve dodijeljene instance pristupa.



Svi pristupi

Potpisivanjem ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za pojedina¢nu aktivnost
mobilnosti sudionici u aktivnostima mobilnosti obvezuju se dovrsiti jezi¢nu
procjenu u okviru mrezne jezi¢ne potpore prije razdoblja mobilnosti te pohadati
jezi¢ni tecaj u okviru mrezne jezic¢ne potpore, ako im je odobren.

Korisnik mora postupati u skladu sa smjernicama pruzatelja usluge za upotrebu
mrezne jezi¢ne potpore.

Korisnik mora izvijestiti o broju iskoriStenih pristupa za jezi¢nu procjenu i jezi¢ne
teCajeve.

U slucaju neiskoristenih ili nedodijeljenih pristupa u trenutku podnosenja
privremenog izvjesca i zavr$nog izvjesca, nacionalna agencija moze odluciti da ¢e
to uzeti u obzir pri dodijeli pristupa korisniku u sljede¢im godinama provodenja
natjecaja.

PRAVILA KOJA SE PRIMJENJUJU NA PRORACUNSKE
KATEGORIJE NA TEMELJU NADOKNADE STVARNO NASTALIH
TROSKOVA

I1.1. Uvjeti za nadoknadu stvarnih troSkova

Ako su bespovratna sredstva u obliku nadoknade stvarno nastalih troskova, kad je rije¢ o
troskovima, moraju se primjenjivati sljedeci uvjeti:

(a)
(b)
(©)

(d)

(€)

nastali su korisniku;
nastali su u razdoblju utvrdenom u ¢lanku .2.2.;

navedeni su u procijenjenom proracunu iz Priloga II. ili su prihvatljivi nakon
prijenosa proracunskih sredstava u skladu s ¢lankom 1.17.;

nastali su u vezi s projektom kako je opisano u Prilogu II. i nuzni su za njegovu
provedbu;

moguce ih je utvrditi i provjeriti, posebno zato §to su knjiZeni u poslovnim knjigama
korisnika 1 utvrdeni u skladu s primjenjivim racunovodstvenim standardima drzave
u kojoj korisnik ima poslovni nastan te u skladu s uobicajenom praksom troSkovnog
racunovodstva korisnika;
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(f)
(9)

(h)

u skladu su sa zahtjevima primjenjivog poreznog i socijalnog zakonodavstva;

razumni su, opravdani i u skladu s nacelom dobrog financijskog upravljanja,
posebno u pogledu ekonomicnosti i ucinkovitosti;

nisu obuhvaceni jedinicnim doprinosom iz odjeljka I. ovog Priloga.

I1.2. Izracun stvarnog troska

A. Potpora za ukljuéivanje sudionika

(@)

(b)

(©)

(d)

Izraun iznosa bespovratnih sredstava: bespovratna sredstva ¢ine nadoknadu
100 % stvarno nastalih prihvatljivih troSkova.

Prihvatljivi troSkovi: Ti dodatni tro§kovi su trosSkovi koji su izravno povezani sa
sudionicima s manje mogucnosti i osobama u njihovoj pratnji, a koji se ne mogu
pokriti dodatkom za pojedinacnu potporu za sudionike s manje mogucénosti. Tim
se troSkovima posebno nastoji pokriti dodatna financijska potpora potrebna
sudionicima s fizickim, psihi¢kim ili zdravstvenim poteskocama kako bi im se
omogucilo sudjelovanje u mobilnosti i pripremnim posjetima.

Nakon odabira sudionika sredstva za potporu za ukljucivanje sudionika mogu se
staviti na raspolaganje na dva nacina. Korisnik moze podnijeti zahtjev za
financiranje nacionalnoj agenciji ili izvrSiti prijenos proracunskih sredstava u
skladu s ¢lankom [.17.

Popratni dokumenti: dokumentacija kojom se opravdava potreba za potporom za
ukljucivanje sudionika s potpisom organizacije primateljice ili poSiljateljice u
kojoj su navedeni ime sudionika, svrha aktivnosti te datum pocetka i zavrSetka,
dokumentacija o planiranim stvarnim troskovima i njthovo odobrenje dobiveno
od nacionalne agencije te dokaz o placanju povezanih troskova na temelju racuna
u kojima su navedeni ime i adresa tijela koje je izdalo racun, iznos i valuta te
datum racuna.

Izvjes¢ivanje: za svaku stavku troSkova u ovoj proracunskoj kategoriji korisnik
mora navesti vrstu tro§kova 1 stvarni iznos nastalih troSkova.

B. Izvanredni troskovi

(a)

Izracun iznosa bespovratnih sredstava: bespovratna sredstva ¢ine nadoknadu 80 %
sljede¢ih stvarno nastalih prihvatljivih troSkova. Za mobilnost u visokom
obrazovanju s partnerskim drzavama: uz iznimku troSkova u vezi s vizama,
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dozvolama boravka, cijepljenjem i lijeCnickim potvrdama, Sto se nadoknaduje u
visini od 100 %.

(b) Prihvatljivi troskovi:

troSkovi povezani s jamstvom za pretfinanciranje koje je dostavio korisnik ako
je nacionalna agencija trazila takvo jamstvo u skladu s ¢lankom 1.4.2. Ugovora,

.....

onih prihvatljivin sudionika kojima se na temelju standardnog pravila
financiranja ne podmiruje najmanje 70 % prihvatljivih troskova. Ta se sredstva
mogu dodijeliti samo studentima i osoblju ako ispunjavaju uvjete za primanje
zasebnih bespovratnih sredstava za putne troskove, kako je navedeno u ¢lanku
I.2.A. Izvanredni troskovi za skupa putovanja zamjenjuju standardna
bespovratna sredstva za putovanja.

Za izvanredne trosSkove financijskog jamstva korisnik moze nacionalnoj
agenciji podnijeti zahtjev za financiranje. Nakon odabira sudionika sredstva za
izvanrednu potporu za visoke putne troSkove mogu se staviti na raspolaganje
na dva nacina. Korisnik moze podnijeti zahtjev za financiranje nacionalnoj
agenciji ili izvr$iti prijenos proracunskih sredstava u skladu s ¢lankom 1.18.

Za mobilnost u visokom obrazovanju s partnerskim drZzavama: troSkovi viza,
dozvola boravka, cijepljenja i lije¢nickih potvrda.

(c) Popratni dokumenti:

dokaz o troSku financijskog jamstva koji izdaje tijelo koje je korisniku izdalo
jamstvo i u kojem su navedeni ime i adresa tijela izdavatelja financijskog
jamstva, iznos i valuta troska jamstva te datum i potpis zakonskog zastupnika
tijela izdavatelja jamstva,

u sluc¢aju putnih troSkova: dokumentacija kojom se opravdava potreba
sudionika za tim bespovratnim sredstvima s potpisom organizacije primateljice
ili posiljateljice u kojoj su navedeni ime sudionika, svrha aktivnosti te datum
pocetka i zavrSetka, dokumentacija o planiranim stvarnim troSkovima i njihovo
odobrenje dobiveno od nacionalne agencije te dokaz o placanju povezanih
troskova na temelju racuna u kojima su navedeni ime i adresa tijela koje je
izdalo racun, iznos i valuta, datum racuna te relacija putovanja,

U slucaju putnih troSkova povezanih s vizama, dozvolama boravka,
cijepljenjem 1 lijecnickim potvrdama: dokumentacija kojom se opravdava
potreba sudionika za tim bespovratnim sredstvima s potpisom organizacije
primateljice ili posiljateljice u kojoj su navedeni ime sudionika, svrha
aktivnosti te datum pocetka 1 zavrSetka, dokumentacija o planiranim stvarnim
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b)

d)

troSkovima 1 njihovo odobrenje dobiveno od nacionalne agencije te dokaz o
pla¢anju povezanih troskova na temelju racuna u kojima su navedeni ime i
adresa tijela koje je izdalo racun, iznos i valuta te datum racuna.

1. UVJETI ZA PRIHVATLJIVOST PROJEKTNIH AKTIVNOSTI

Korisnik mora osigurati da su aktivnosti u okviru projekta za koji je dodijeljena
potpora u obliku bespovratnih sredstava prihvatljive u skladu s pravilima utvrdenima
u Vodi¢u kroz program Erasmus+.

Vrijeme provedeno na putovanju nece se uzeti u obzir pri utvrdivanju uskladenosti s
minimalnim prihvatljivim trajanjem aktivnosti mobilnosti navedenim u Vodi¢u kroz
program Erasmus+.

Aktivnosti koje nisu u skladu s pravilima iz Vodi¢a kroz program Erasmus+ (kako su
nadopunjena pravilima iz ovog Priloga) nacionalna agencija mora proglasiti
neprihvatljivima, a povrat bespovratnih sredstava koja odgovaraju tim aktivnostima
mora se izvrSiti u cijelosti. Povratom moraju biti obuhvaéene sve proracunske
kategorije za koje su dodijeljena bespovratna sredstva u vezi s aktivno$¢u koja je
proglasena neprihvatljivom.

Korisnik moze iskoristiti do 20 % najnovijih dodijeljenih bespovratnih sredstava za
projekt iz clanka 1.3.1. za mobilnost studenata i1 osoblja u partnerske drzave
(proracunski udio za medunarodnu mobilnost). Sljede¢e proracunske kategorije
ubrajaju se u taj proracunski udio:

- medunarodne stipendije za mobilnost studenata: pojedinacna potpora i potpora za
putovanje

- medunarodne stipendije za mobilnost osoblja: pojedinacna potpora 1 potpora za
putovanje

- organizacijska potpora za mobilnost izracunana na temelju broja medunarodnih
mobilnosti, pri ¢emu je stopa po medunarodnoj mobilnosti prosjecna organizacijska
potpora za mobilnost dodijeljena projektu

- potpora za ukljucivanje za organizacije

Proracunske kategorije izrazene u stvarnim troskovima (stavke bespovratnih sredstava)
pod naslovom ,potpora za uklju¢ivanje sudionika” i ,,izvanredni troskovi za skupa
putovanja” koje se upotrebljavaju za medunarodne mobilnosti ne uzimaju se u obzir pri
izracunu prorac¢unskog udjela za medunarodnu mobilnost, ni kao dio ukupnih bespovratnih
sredstava za projekt ni kao dio prijavljenih sredstava za medunarodnu mobilnost.
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IV. ZAVRSNO IZVJESCE

Zavrs$no izvjeSce bit ¢e vrednovano u vezi s izvjeS¢ima sudionika upotrebom zajednickog
skupa kriterija kvalitete koji su usmjereni na sljedece:

- opseg u kojem je aktivnost provedena u skladu sa ugovorom o dodjeli bespovratnih
sredstava,

- opseg u kojem je aktivnost provedena u skladu sa zahtjevima kvalitete i sukladnosti
utvrdenima u Erasmus povelji u visokom obrazovanju,

- opseg u kojem su iznosi bespovratnih sredstava namijenjeni sudionicima u
aktivnostima mobilnosti preneseni na njih u skladu s ugovornim odredbama
utvrdenima u ugovoru izmedu korisnika i sudionika na temelju predlozaka iz
Priloga V. Ugovoru.

Zavr$no izvjes€e bit ¢e ocijenjeno na temelju ljestvice od najvise 100 bodova. Ako
nacionalna agencija smatra se projekt ne provodi u skladu s obvezom kvalitete koju je
preuzeo korisnik, moze dodatno, ili umjesto toga, traziti od korisnika da u dogovorenom
roku izradi 1 provede akcijski plan kako bi se osiguralo poStovanje primjenjivih zahtjeva.
Ako korisnik pravodobno ne provede akcijski plan na zadovoljavaju¢i nacin, nacionalna
agencija moze preporuciti Europskoj komisiji da povuce korisnikovu Erasmus povelju u
visokom obrazovanju.

V. SMANJENJE BESPOVRATNIH SREDSTAVA ZBOG LOSE,
DJELOMICNE ILI ZAKASNJELE PROVEDBE

LoSu, djelomicnu ili zakasnjelu provedbu projekta moze utvrditi nacionalna agencija na
temelju zavrSnog izvjes¢a koje je dostavio korisnik (ukljucujuci izvjeséa pojedinih
sudionika koji sudjeluju u aktivnostima mobilnosti).

Nacionalna agencija moZe uzeti u obzir i informacije iz drugih relevantnih izvora kojima
se moze dokazati da se projekt ne provodi u skladu s ugovornim odredbama. Drugi izvori
informacija mogu ukljucivati posjete radi pracenja, privremena izvjeS¢a o akreditaciji,
administrativne provjere ili provjere na licu mjesta koje provodi nacionalna agencija.

Ako se zavr$no izvjeS¢e ukupno dobije manje od 60 bodova, nacionalna agencija moze
smanyjiti konac¢ni iznos bespovratnih sredstava za organizacijsku potporu na temelju lose,
djelomicne ili zakaSnjele provedbe aktivnosti, ¢ak i ako su sve prijavljene aktivnosti bile
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prihvatljive i stvarno provedene. U tom se slu¢aju bespovratna sredstva mogu smanjiti kako
slijedi:

- 10 % ako je zavrs$no izvjes¢e ocijenjeno s najmanje 50 bodova i manje od 60
bodova,

- 25% ako je zavrs$no izvjes¢e ocijenjeno s najmanje 40 bodova i manje od 50
bodova,

- 50 % ako je zavr$no izvje$ée ocijenjeno s najmanje 25 bodova i manje od 40
bodova,

- 75 % ako je zavr$no izvjeS¢e ocijenjeno s manje od 25 bodova.

VI. IZMJENE BESPOVRATNIH SREDSTAVA

(a) Izmjena bespovratnih sredstava zbog preraspodjele sredstava ili zbog toga $to su postala
dostupna dodatna sredstva

U okviru preraspodjele sredstava kad je rije¢ o mobilnosti u visokom obrazovanju,
kada su utvrdeni svi korisnici ili ako su nacionalnoj agenciji postala dostupna dodatna
sredstva za (pre)raspodjelu ustanovama korisnicama, ukupan iznos bespovratnih
sredstava naveden u ¢lanku 1.3.1. mozZe se povisiti ako je u privremenom izvjescu
naveden veci broj ili dulje trajanje odlaznih mobilnosti (ukljucujuci pozvano osoblje
iz poduzeca ako je primjenjivo) od izvorno odobrenih. Dodatna sredstva mogu se
osigurati na temelju sljedecih kriterija:

1. potrebe studenata s manje mogucnosti za koji su potrebni stvarni dodatni troskovi,
2. potrebe studenata s manje moguénosti — dodatna potpora (top up),

3. dodatci za ,,zelena putovanja“ ako dodijeljena sredstva nisu bila dovoljna,

4. u sluéaju kada su prethodno navedene potrebe namirene, prednost ¢e se dodijeliti
mobilnostima s partnerskim zemljama (international opening)

5. potrebe ustanova koje zele provesti dodatne Kombinirane intenzivne programe

6. potrebe ustanova s manjim brojem otvorenih projekata, odnosno uspjesno utrosenim
sredstvima iz prethodnih natjecajnih godina.

Ako je u privremenom izvjeS¢u naveden manji broj ili krace trajanje aktivnosti
mobilnosti, §to ukazuje na to da korisnik ne¢e moci iskoristiti dodijeljena bespovratna
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sredstva u potpunosti, ukupan najvisi iznos bespovratnih sredstava naveden u ¢lanku
1.3.1. moze se iznimno sniziti izmjenom koju potpisuje samo nacionalna agencija.
Korisnik ¢e imati rok od 30 dana za podnosenje primjedaba.

(b) Povecéanje iznosa bespovratnih sredstava za potporu za ukljuivanje i izvanredne
troskove

e Budu¢i da ne postoji odredba za trazenje potpore za ukljucivanje ili izvanredne
troSkove u podru¢ju visokog obrazovanja u fazi podnoSenja zahtjeva, korisnik
moze zatraziti dodatnu potporu u obliku bespovratnih sredstava nakon odabira
sudionika. Nacionalna agencija moze pruziti takvu potporu za uklju¢ivanje onim
sudionicima cije je fizicko, psihicko ili zdravstveno stanje takvo da njihovo
sudjelovanje u aktivnosti mobilnosti ne bi bilo moguce bez dodatne financijske
potpore ili u slu¢aju izvanrednih troskova kako je utvrdeno u ¢lanku 11.2.B.

(© Izmjene ugovora

e U skladu s ¢lankom II.13. Priloga I. Ugovoru svaka izmjena bespovratnih sredstava
utvrdena u prethodnom odjeljku V. tockama (a) i (b) bit ¢e u obliku izmjene
Ugovora.

VIl. PROVJERE KORISNIKA BESPOVRATNIH SREDSTAVA |
DOSTAVLJANJE POPRATNIH DOKUMENATA

U skladu s ¢lankom I1.27. Priloga 1. Ugovora korisnik moZze biti podvrgnut provjerama 1
revizijama u vezi sa Ugovorom. Provjerama i revizijama nastoji se potvrditi da je korisnik
upravljao bespovratnim sredstvima u skladu s pravilima iz Ugovora kako bi se mogao
utvrditi konacan iznos bespovratnih sredstava na koji korisnik ima pravo.

Provjera zavr$nog izvjes$c¢a provodi Se za sve projekte. Nadalje, projekt se moze podvrgnuti
dodatnim administrativnim provjerama ili provjerama na licu mjesta ako je ugovor
ukljucen u uzorak nacionalne agencije koji trazi Europska komisija ili ako ga je nacionalna
agencija odabrala za ciljanu provjeru na temelju svoje procjene rizika.

Za potrebe provjere zavrSnog izvjeS¢a 1 administrativne provjere, korisnik mora
nacionalnoj agenciji dostaviti fizicke preslike ili elektroni¢ke kopije popratnih dokumenata
navedenih u odjeljku 1.2., osim ako nacionalna agencija zatrazi dostavljanje izvornika.
Nacionalna agencija mora nakon analize vratiti sve izvorne popratne dokumente korisniku.
Ako korisnik nije zakonski ovlasten slati izvorne dokumente za potrebe provjere zavrSnog
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izvjeSc¢a ili administrativnih provjera, mogu se umjesto toga poslati fizicke preslike ili
elektronicke kopije popratnih dokumenata.

Nacionalna agencija moze za bilo koju vrstu provjere od korisnika traziti da dostavi
dodatne popratne dokumente ili dokaze koji se obi¢no traze za drugu vrstu provjere, kako
je navedeno u clanku I1.27. Op¢ih uvjeta.

Razlicite provjere moraju ukljucivati sljedece:
a) Provjera zavrs$nog izvjeSéa

Provjera zavrSnog izvje$ca provodi se u fazi zavrSnog izvjesca u prostorijama nacionalne
agencije u cilju utvrdivanja kona¢nog iznosa bespovratnih sredstava na koji korisnik ima
pravo.

Zavr$no izvjesce korisnika nacionalnoj agenciji mora sadrzavati sljedeée informacije (ako
je primjenjivo za oblik aktivnosti i predmetni projekt):

¢ jedini¢ne doprinose potroSene za proracunske kategorije:
— organizacijska potpora
— organizacijska potpora za kombinirane intenzivne programe
— potpora za putovanja
— pojedinacna potpora
— potpora za uklju¢ivanje za organizacije

e stvarne troSkove za proracunske kategorije:
— potpora za ukljucivanje sudionika
— izvanredni troskovi

b) Administrativna provjera

Administrativna provjera dubinska je provjera popratnih dokumenata u prostorijama
nacionalne agencije koja se moZe provoditi u trenutku ili nakon faze zavrSnog izvjes¢a. Na
zahtjev nacionalne agencije korisnik mora dostaviti popratne dokumente za sve
proracunske kategorije.

¢) Provjere na licu mjesta

Nacionalna agencija provodi provjere na licu mjesta u prostorijama korisnika ili u drugim
relevantnim prostorijama za provedbu projekta. Tijekom provjera na licu mjesta korisnik
mora nacionalnoj agenciji staviti na raspolaganje izvornu popratnu dokumentaciju za sve
proracunske kategorije i omoguciti joj pristup evidenciji troSkova projekta zavedenih u
njihovim poslovnim knjigama.
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Provjere na licu mjesta mogu biti sljedecih oblika:

- Provjera na licu mjesta tijekom provedbe projekta: provodi se tijekom provedbe
projekta kako bi nacionalna agencija mogla neposredno provjeriti postojanje i
prihvatljivost svih projektnih aktivnosti i sudionika.

- Provjera na licu mjesta nakon zavrSetka projekta: provodi se nakon zavrSetka
projekta i obi¢no nakon provjere zavrSnog izvjesca.

- Provjera sustava

Provjera sustava provodi se kako bi se odredio sustav korisnika za podnoSenje redovitih
zahtjeva za bespovratna sredstva u kontekstu programa te kako bi se provjerilo
ispunjavanje obveza preuzetih akreditacijom. Provjera sustava provodi se kako bi se
utvrdilo postuje 1i korisnik standarde provedbe koje se obvezao postovati u okviru
programa Erasmus+. Korisnik mora nacionalnoj agenciji svim dokumentarnim sredstvima
omoguciti provjeru postojanja i prihvatljivosti svih projektnih aktivnosti i sudionika,
ukljucujuéi videozapise i fotografije poduzetih aktivnosti, kako bi se iskljucilo dvostruko
financiranje ili druge nepravilnosti.
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