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Upute o prihvatljivim troskovima i dokaznoj dokumentaciji za
sudjelovanje u Aktivnostima transnacionalne suradnje

PUTOVANJE

U svrhu sudjelovanja na Aktivnosti transnacionalne suradnje (u daljnjem tekstu:
,2Aktivnost®), Agencija za mobilnost i programe Europske unije (u daljnjem tekstu:
,2Agencija“) snosi troSkove puta za sudionika/cu, i to troSak najekonomicnijeg
prijevoza od mjesta prebivaliSta ili boraviSta do mjesta odrzavanja Aktivnosti i
natrag. Ako se radi o putovanju avionom, troSak prijevoza ukljucuje i javni prijevoz
od mjesta prebivalista ili boraviSta do zracne luke (u polasku i povratku).

TroSak prijevoza taksijem moze se refundirati isklju€ivo u slu€ajevima kada nije bio
dostupan drugi oblik javnog prijevoza ili u drugim opravdanim slu¢ajevima o ¢emu
konacnu odluku donosi Agencija.

Agencija ¢e u iznimnim slu€ajevima sudioniku/ci odobriti putovanje automobilom
pod uvjetom da je sudionik/ca zatrazio prethodno odobrenje od Agencije. U slucaju
putovanja automobilom Agencija sufinancira troSkove puta iznosom od 2,00
HRK/km, kao i troSkove cestarine, tunelarine i vinjete ako su isti nastali.

Agencija ¢e refundirati stvarno nastale prihvatljive putne troSkove. Najvisi iznos
putnih troskova, koje Agencija refundira, odreduje se ugovorom izmedu Korisnika i
Agencije.

Refundacija ¢e biti izvrSena na raCun organizacije koju sudionik/ca predstavlja, a
nakon sudjelovanja na Aktivnosti, podnoSenja i odobrenja narativnog i financijskog
izvjestaja.

Prihvatljivi putni troskovi uklju€uju:

e Avionske karte ekonomske klase;

o Karte javnog prijevoza (npr. autobusa, vlaka i sl.);

e Putne karte vezane uz datume odrzavanja Aktivnosti. Za putovanja izvan trajanja
odrzavanja Aktivnosti potrebno je unaprijed traziti dopustenje Agencije;

e Putne troSkove koriStenja automobila koji su unaprijed najavljeni, obrazloZeni i
pismeno odobreni od strane Agencije;

e Putne troSkove koriStenja taksi usluga uz obrazlozenje;

e TroSkovi vize (ukoliko su potrebni).

Prihvatljivi dokazi o putnim troSkovima su:
e skenirani racuni;
e skenirane putne karte;
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e skenirane ukrcajne propusnice;

e skenirane potvrde o sudjelovanju;

e skenirani obra¢un putnog naloga;

e Opis rute putovanja iz koje je vidljiv broj prijedenih kilometara (https://map.hak.hr/).

Za organizaciju putovanja zaduzen je sudionik/ca ili njegova organizacija. Duznost
sudionika/ce je organizirati put na najprikladniji i najekonomicniji nacin.

Agencija nece refundirati putne troSkove ako sudionik nije prisustvovao Aktivnosti.
Putno osiguranje se preporucuje, ali ne predstavlja prihvatljiv putni troSak.

Agencija u svako doba moze zatraziti od Korisnika dodatnu dokumentaciju vezanu
uz dokazivanje nastalih troskova.

SMJESTAJ
Hrana i smjestaj tijekom trajanja Aktivnosti osigurani su od strane organizatora.

U iznimnim slu¢ajevima kada smjestaj nije osiguran od strane organizatora,
Agencija snosi troSak smjestaja. Najvisi iznos smjestaja kao i broj no¢enja prihvatljiv
za financiranje odreduje se ugovorom izmedu Korisnika i Agencije.

U slu€aju kada Agencija snosi troSak smjestaja, prihvatljivi dokazi o troSkovima
smjestaja su:

e skenirani raun za smjestaj

e skenirane potvrde o pla¢anju.

KOTIZACIJA
U iznimnim slu€ajevima, u svrhu sudjelovanja na Aktivnosti, Agencija snosi troSkove

kotizacije koja moze ukljuCivati smjestaj, materijale za seminar, obroke i/ili kulturne
aktivnosti i oni se uplaéuju izravno organizatoru.

Za ovaj troSak, sudionik je obavezan dostaviti skeniranu potvrde o sudjelovanju.

Dodatne napomene:

Sudionik u roku od 15 dana od zavrSetka aktivnosti Agenciji elektronickom postom
na generiCku adresu odjela u podruéju za koje se prijavljuje dostavlja skenirano
potpisano i pecatirano narativho zavrSno izvjeS¢e te vraéa popunjeni excel
dokument financijskog zavrsnog izvjeSc¢a.

Sudionik svojim potpisom u narativnom izvjeS¢u jamci za istinitost podataka
dostavljenih u excel dokumentu financijskog izvjesca.
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Uz to, sudionik prilaze svu potrebnu prate¢u dokumentaciju u digitalnom obliku.

Na temelju analize dostavljene dokumentacije Agencija vrsi isplatu prihvatljivih
troSkova.

Pojasnjenje pojmova:
Korisnik — organizacija odabrana za slanje sudionika/ce na Aktivhost
Sudionik/ca — predstavnik Korisnika koji sudjeluje na Aktivnosti
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