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KA1 MOBILNOST ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA U SVRHU UCENJA

Erasmus+ u podrucju odgoja i opcéeg obrazovanja (school education)

Najcesce postavljena pitanja na info dogadanjima i sastancima

ODGOVORI NA PITANJA

1. Koje troSkove podrazumijevaju troskovi organizacije?
Troskovi organizacije podrazumijevaju sve troskove povezane s pripremom mobilnosti sudionika
Kljuéne aktivnosti 1 poput jezicne, kulturoloske i pedagoske pripreme, prakti¢nih dogovora puta,
nadzora i podrske tijekom te nakon zavrSetka mobilnosti.

2. Kako se reguliraju zamjene ucitelja koji odlaze na mobilnosti?
Zamjene se reguliraju sukladno pravilima Ministarstva znanosti i obrazovanja. Ministarstvo znanosti
i obrazovanja nadlezno je za stratesko upravljanje programom Erasmus+. U tom smislu odlazak na
mobilnost u okviru projekta opravdan je temelj za pla¢enu zamjenu.

3. Moze liisti djelatnik u istoj natjecajnoj godini sudjelovati i u KA1 i u KA2 aktivnosti?
Moze.

4. Je li potrebno potpisivati Ugovor s ustanovom u koju Saljemo odgojno-obrazovne
djelatnike prije slanja prijave (u slu¢aju mobilnosti u vidu poducavanja ili prakse prema
modelu job shadowing)?

Ne, no ukoliko se Zelite osigurati i potpisati ugovore, mozete to uciniti. Potrebno je potpisati Ugovor
s ustanovom primateljem nakon potpisivanja Ugovora s nadleznom agencijom, a prije odlaska
pojedinog sudionika na mobilnost. U trenutku prijave na aktivnost KA1 nije potrebno navoditi imena
i prezimena osoblja koje ¢e sudjelovati u mobilnosti.

5. Koliko KA1 projekata ista ustanova moze prijaviti u jednoj natje¢ajnoj godini unutar Odjela
za opce obrazovanje?

Ustanova moZe prijaviti jedan KA1 projekt u istoj natjecajnoj godini jer se podrazumijeva da u okviru
jednog projekta ustanova moze ostvariti sve potrebne mobilnosti obuhvacene Europskim razvojnim
planom.
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6. Gdje mozZzemo pronaci partnerske ustanove za aktivnost KAl, odnosno organizatore
usavrSavanja te ustanove primateljice u slucaju aktivnosti po modelu job shadowing i
teaching assingment?

Ustanove je moguce pronadi koristedi portal eTwinning te portal
http://www.schooleducationgateway.eu te putem Facebook i LinkedIn grupa.

7. Preporucuju li se jednosmjerne ili reciprocne mobilnosti s ustanovama primateljima?

Obje opcije su mogude, ovisno o Zeljama pojedine ustanove. MoZete poslati zaposlenika svoje
ustanove u neku drugu europsku ustanovu, bez obzira na to planira li ta europska ustanova slati svoje
zaposlenike u vasu ustanovu. Vase prijave podnose se odvojeno, nadleznim nacionalnim agencijama.

8. Koji je minimalan broj sudionika za koje ustanova moze traZiti mobilnosti u okviru svoje
prijave?

Ne postoji ograni¢enje po pitanju minimalnog i maksimalnog broja sudionika, no preporuka je da
ustanove traze broj mobilnosti u skladu s potrebama svojih zaposlenika te kapacitetima vase
ustanove (ukoliko vasa ustanova ima 200 zaposlenika, a u prijavi trazite mobilnost za samo jednog
djelatnika, teZina i uvjerljivost vaseg Europskog razvojnog plana mogu se dovesti u pitanje).

9. Kada se ustanova jednom registrira na EU Login (ranije ECAS), vrijedi li taj EU Login racun
zauvijek? Vrijedi li isto i za OID broj?

Da, jednom kada se registrirate na ECAS, vas racun vrijedi do kraja natjecajnog razdoblja. Isto vrijedi
i za OID broj.

10. Mogu li se u planiranju troskova predvidjeti i troskovi zamjene ucitelja?

Troskovi u sklopu aktivnosti KA1 namijenjeni su mobilnostima. Zamjene je potrebno regulirati u
skladu s hrvatskim zakonima.

11. Bududi da se radi o pausalnim iznosima, Sto uciniti s ostatkom potpore ako mobilnosti budu
jeftinije od predvidenih troSkova?

Preporuka je iskoristiti preostala sredstva za dodatne mobilnosti ili aktivnosti povezane s projektom.

12. Ulazi li u iznos financijske potpore u okviru aktivnosti KA1l i troSak tehnickog i
infrastrukturnog unaprjedenja?

Ne, financijska potpora u okviru aktivnosti KA1 sluzi za ostvarenje mobilnosti osoblja ustanove.
13. Moze li se u troskove organizacije uvrstiti i naknada za osoblje koje koordinira projektom?
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U KA1, prema programskim pravilima definiranim Vodi¢em kroz program Erasmus+, troSkovi potpore
organizaciji ukljuéuju bilo koji troSak direktno povezan s implementacijom aktivnosti mobilnosti,
iskljuujuci Zivotne troSkove za sudionike, a ukljucujuéi pripremu, nadzor i podrsku sudionicima
tijekom mobilnosti te validaciju rezultata ucenja. Ti troSkovi su pausalni te se takoder pravdaju
dokazuju¢i da su aktivnosti projekta mobilnosti ostvarene. Nadalje, obveze i prava partnera te
informacije o moguéim troskovima bit ¢e detaljnije definirane ugovorom. Napominjemo da je sve
naknade potrebno regulirati u skladu s hrvatskim zakonima.

14. Kako provesti selekciju potencijalnih sudionika kljucne aktivnosti KA1?

Selekciju je moguce provesti prema opéim i specificnim kriterijima, koji ¢e ovisiti o ciljevima i
potrebama pojedine ustanove. Preporuka je koristiti upitnike, ankete i intervjue tijekom postupka
odabira, kako bi omogucili njegovu transparentnost.

15. Zelimo li odraditi projekt prema planu, moramo li sami osigurati potrebna dodatna
sredstva prije nego $to nam se isplati preostalih 20 % ukupnog iznosa?

Da, ako vam budu potrebna dodatna sredstva, taj je iznos potrebno osigurati iz drugih izvora jer u
slucaju izvrsenja svih aktivnosti predvidenih Ugovorom o dodijeli financijske potpore, preostalih 20 %
financijske potpore isplacujemo tek po zavrsetku projekta, a unutar 60 dana od primitka zavrSnog
izvjesca.

16. Dobije li svaki pojedini sudionik potrebnu financijsku potporu prije putovanja ili mora sam
podmiriti sve troSkove vezane uz mobilnost?

Svaka ustanova sama odreduje na koji ¢e nacin raspolagati dodijeljenim sredstvima, odnosno na koji
¢e nacin isplacivati sudionike mobilnosti, poStujuci pritom hrvatske zakone.

17. Je li preporuka ukljuciti Sto viSe odgojno-obrazovnih djelatnika u prijavu za KA1?

Preporuka je prijaviti onoliki broj sudionika koliko je ustanovi zaista potrebno. Mobilnosti moraju biti
u skladu s ciljevima, potrebama i kapacitetima ustanove i njezinih zaposlenika.

18. Koliko rokova za prijavu na KA1 ima tijekom godine?

Planiran je samo jedan rok za svaku natjecajnu godinu, najéesée u veljaci. Ako tijekom godine
nacionalna agencija odluci organizirati dodatni rok za prijavu KA1 projektnih prijedloga, obavijest o
dodatnom roku bit ¢e objavljena na mreznim stranicama agencije (www.mobilnost.hr).

19. Sto trebam udiniti ako se Zelim prijaviti kao organizator usavriavanja?
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Organizatori usavrsavanja ne podnose prijavu agenciji, no moraju voditi raCuna o tome da je tema
njihovog tecaja u skladu s ciljevima programa i da je relevantna za podrucje odgoja i opceg
obrazovanja. Tecajeve je moguce oglasiti ovdje:

http://www.schooleducationgateway.eu/en/pub/tools/catalogue.cfm.

20. Moze li ravnatelj sudjelovati u projektnom timu i odlaziti na mobilnosti?

Naravno. U Erasmus+ programu ocekuje se aktivan angazman ravnatelja, odnosno vodstva ustanova
u planiranju, provedbi aktivnosti pa tako i u mobilnostima. Bududi da je ravnatelj strucni i poslovodni
voditelj ustanove, uz mobilnosti usmjerene stjecanju stru¢nih kompetencija ravnatelji mogu koristiti
i mobilnosti (strukturirane tecajeve) usmjerene jacanju upravljackih kompetencija ili pak znanja
stranoga jezika koje je pretpostavka za daljnje projektne suradnje i internacionalizaciju ustanove.

21. Koje informacije su potrebne mati¢nim agencijama ustanova iz inozemstva koje prijavljuju
mobilnosti svog osoblja u Hrvatsku?

Prijavitelji u prijavi koju podnose nacionalnoj agenciji trebaju samo navesti drzavu u koju sudionici
aktivnosti odlaze na mobilnosti te broj dana koji sudionici planiraju provesti u toj zemlji.

22. Znaci li to da ustanova primatelj ne dobiva nikakvu potporu za organizaciju?

Tako je. Potporu za organizaciju moze zatraziti isklju¢ivo ustanova posiljatelj.

23. Moze li se usavrSavanje djelatnika planirati u visSe od jedne ustanove?

Naravno, poZeljno je slati djelatnike na usavrSavanja u ustanove koje najviSe odgovaraju njihovim
specifiénim potrebama.

24. Moramo li unaprijed znati nazive i termine strukturiranih strucnih tecajeva na koje saljemo
djelatnike?

U trenutku prijave potrebno je znati samo broj djelatnika koje planirate poslati na usavrsavanje, te
zemlje i okvirne teme usavrSavanja koja bi htjeli pohadati. Ako veé znate na koje usavrSavanje Zelite
i¢i, tada mozZete navesti puni naziv. Medutim, radi jasnoce prijave i lakSeg te kvalitetnijeg planiranja,
pozeljno je i preporucuje se unaprijed odabrati svoje tecajeve te u projektnoj prijavi navesti njihove
nazive, destinaciju, planirani termin i kratak opis.

25. Planiramo li reciproc¢ne mobilnosti, odnosno skola primatelj salje i svoje djelatnike u nasu
Skolu, salje li svaka Skola prijavu svojoj agenciji?

Da, svaka skola podnosi prijavu svojoj nacionalnoj agenciji.
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26. Moze li se izlet za vrijeme trajanja mobilnosti platiti iz Zivotnih troskova?

Troskove izleta, ako je izlet dio programa usavrSavanja, mozete platiti iz Zivotnih troskova.

27. Koji su dokazi potrebni za dokazivanje Zivotnih troskova u zavrSnom izvjeséu?

Zivotni se troskovi dodjeljuju kao pausalni trosak prema zemlji i trajanju mobilnosti, $to zna¢i da
neéete morati dokazati stvarni troSak nego samo da je aktivnost izvrSena. Za dokazivanje ce biti
potrebno priloZiti potvrdu o sudjelovanju. Ako Vam projekt bude odobren, dobit ¢ete detaljne upute
o pravilima vezanim uz dokazivanje nastalih troSkova.

28. lJe li potrebno za dokazivanje putnih troskova uz zavr$no izvjesce priloZiti racune za
kupljene karte?

Putni se troskovi dodjeljuju kao pausalni troSak Sto znaci da iznos dodijeljene potpore ovisi o
kilometrazi. Prilikom dokazivanja troSkova puta nece biti potrebno priloziti racun za kupljenu kartu
jer necete dokazivati stvarni trosak. Ako Vam projekt bude odobren, dobit ¢ete detaljne upute o
pravilima vezanim uz dokazivanje nastalih troSkova.

29. Na kojem jeziku moraju biti dokumenti koji se ucitavaju na platformu za registraciju
organizacija?

Dokumenti koji se ucitavaju na platformu mogu biti ispunjeni na hrvatskom ili engleskom jeziku.

30. Moze li se kombinirati slanje 10 nastavnika na nacin da 5 ide na seminare, a 5 na job
shadowing?

Prilikom pisanja prijave za projekte usavrSavanja u prijavhom obrascu moZete kombinirati
usavrSavanja, odnosno seminare i job shadowing, ovisno o potrebama djelatnika Vase ustanove.

31. Navode li se u prijavnom obrascu imena djelatnika koji bi isli na usavrsavanje?

U prijavhom obrascu se ne navode imena zaposlenika, dovoljno je navesti profil nastavnika koji bi
iSao na usavrSavanje te zemlju u kojoj ée se usavrSavanje odrzati.

32. Moze li jedna osoba dva puta u sklopu jedne prijave i¢i na usavrsavanje?

Preporucuje se da Sto viSe razli¢itih osoba ide na usavrSavanja u sklopu jednog projekta, no
prihvatljivo je i da jedan nastavnik ide viSe puta. U tom slucaju bit ¢e potrebno i u projektnoj prijavi i
u zavr$nom izvjeS¢u obrazloziti zasto je bio potreban odlazak jedne osobe na vise usavrsavanja.
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33. Sto ¢e se dogoditi u sluéaju da se po zavretku projekta ne ostvari prijavljeni broj
mobilnosti?

Ako se ne ostvari minimalan broj usavrsavanja koji je naveden u Ugovoru, Agencija e zatraZiti povrat
dodijeljenih sredstva sukladno neizvrsenim mobilnostima.

34. Jesu li manje odgojno-obrazovne ustanove (koje imaju manje zaposlenika) u
nepovoljnijem poloZaju buduci da ¢e modi prijaviti manji broj ljudi za usavrsavanje?

Svaka Skola sukladno svojim potrebama prijavljuje broj usavrsavanja u prijavnhom obrascu. Prilikom
ocjenjivanja kvalitete projekata manje skole nece biti u nepovoljnijem polozaju u odnosu na Skole s
velikim brojem zaposlenika, jer kvaliteta ne ovisi o broju prijavljenih usavrsavanja.

35. Sto se podrazumijeva pod terminom 'nenastavno osoblje' (non-educational staff)?

Pojam 'nenastavno osoblje' odnosi se na ravnatelje i stru¢ne suradnike.

36. Odabire li se u prijavhom obrascu raspon za putnu udaljenost koja je dobivena tako da se
udaljenost izmedu mjesta polaska i mjesta odredista pomnoiZi s 2 (znaci udaljenost:
polaziste -odrediste - polaziste)?

Ne, raspon/razred putne udaljenosti koji je potrebno odabrati ne odreduje se prema kilometraZi
polaziste — odrediste - polaziSte. Prijavitelj treba odabrati odgovarajuéi raspon/razred putne
udaljenosti na temelju kilometraze polaziste-odrediste u jednom smjeru, odnosno udaljenosti od
mjesta polaziSta do odredista mobilnosti odredene kalkulatorom za izracun udaljenosti Europske
komisije.

KALKULATOR ZA IZRACUN UDALJENOSTI:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmusplus/tools/distance _en.htm

37. Moraju li se sve promjene/promjene datuma mobilnosti javljati Agenciji?

Pocetkom 2019. godine odlucili smo zakljuciti praksu odobravanja zamjene mobilnosti unutar KA101
projekata. Naime, ta praksa nije bila propisana kao obvezna za nacionalne agencije, no dozvoljena je.
Za to smo se odlucili poetkom provedbe Erasmusa+ kako bismo korisnicima pruZili potporu pri
kvalitetnome odabiru zamjenskih tecajeva kako ne bi — u sluc¢aju neadekvatna izbora — s tog naslova
gubili bodove pri ocjenjivanju zavrSnoga izvjeséa. S obzirom na to da su se odgojno-obrazovne
ustanove iz RH ve¢ jako dobro upoznale sa specificnostima ove aktivnosti, odnosno s pravilom da
sve realizirane mobilnosti moraju biti u skladu s ciljevima i planovima navedenima u prijavi, vjerujemo
da necete imati poteskoca prilikom samostalne procjene kvalitete i relevantnosti zamjenskih tecajeva
na koje éete se odlucivati u buduénosti. Nadalje, upute i principe u pogledu pronalaska zamjenskih
teCajeva svakoj novoj generaciji korisnika detaljno rastumacimo tijekom uvodnih projektnih
sastanaka kao i pri slanju popratnih materijala e-poStom. Pri tome napominjemo da bi realizirani
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projekt trebao $to viSe nalikovati prijavljenom projektu, buduci da je na temelju informacija
dostavljenih u projektnoj prijavi i odobren za financiranje.

Vasa obrazloZenja zamjena te relevantnost i kvaliteta novih tecajeva utjecat ¢e na konacnu ocjenu
vaseg projekta prilikom analize zavrSnog izvjesca.

Prema dosadasnjem iskustvu, Skole i ostale odgojno-obrazovne ustanove najcesée se odlucuju na
zamjenske mobilnosti u sljedeéim situacijama:

- tedaj je otkazan od strane organizatora

- neki od sudionika projekta iz opravdanog razloga ne mogu sudjelovati na mobilnosti (promjena
posla, zdravstveno stanjeiisl.)

- organizator se ne javlja, ¢ime dovodi u pitanje pravovremenu realizaciju mobilnosti.

Ostali razlozi za zamjenu tecajeva ne smatraju se relevantnima (blizina zemlje, bolji tecaj, putovanje
s kolegom...). Razloge za promjenu i novoodabrane tecajeve nuzno je detaljno obrazloziti u Mobility
Toolu u dijelu: Comments on different location than Sending / Receiving organisations te u zavrSnom
izvjeS¢u. Ako je rije¢ o zamjeni sudionika mobilnosti, potrebno je samo voditi racuna o tome da je
novi sudionik mobilnosti istog profila kao sudionik koji je naveden u prijavi (u prijavi ne navodite
imena, no zamjena za nastavnika engleskog jezika ne mozZe biti nastavnik matematike, ve¢ samo
nastavnik engleskog ili nekog drugog jezika). Ako je pak rije¢ samo o promjeni datuma tecaja, vazno
je voditi racuna o tome da se mobilnosti moraju realizirati unutar formalno prihvatljivog razdoblja
trajanja projekta. Ako vam je otkazana aktivnost ,job shadowinga” ili ,teaching assignmenta“,
potrebno je pronaéi novu ustanovu domacina za te aktivnosti te se iste ne mogu zamijeniti
tecajevima, osim u iznimnim situacijama. Ukoliko ne moZete pronaci novu ustanovu kao domacina
aktivnosti, te ipak Zelite aktivnost ,job shadowing” ili ,,teaching assignment” zamijeniti tecajem, tada
nas mozete kontaktirati. Sto se tice financijske potpore u slu¢aju promjene zemlje u kojoj ¢e se odviti
mobilnost, potpora ne moZze biti visa nego Sto je prvotno dodijeljena, moZe samo biti niZza ako idete
u drzavu s nizim Zivotnim troskovima ili drZavu koja je u niZzem razredu Sto se tice putnih troskova.
Procjena konacne financijske potpore obavlja se u zavrSnom izvjeséu.

38. Ako partner kojemu Zelimo i¢i job shadowing nije u bazi partnera, je li potrebno da taj
partner isto izradi OID broj i je li potrebno prije podnosSenja prijave sklopiti s partnerskom
ustanovom ugovor o aktivnostima ili slicno?

Mora imati OID broj. Prije podnoSenja prijave ne morate sklopiti ugovor s partnerskom ustanovom,
a Agencija to nece zahtijevati ni nadgledati.

39. Sto udiniti s novcem preostalim od projekta?

U pogledu programski prihvatljivih aktivnosti za koje se mogu koristiti preostala financijska sredstva,
korisnicima savjetujemo da sredstva troSe u svrhu diseminacije i odrZivosti projekta. To mogu biti
razne aktivnosti; od pripreme radionica u svrhu diseminacije stecenih znanja i kompetencija, tiskanja
materijala vezanih za projekt, do usavrsavanja iz odredenih podrucja obuhvacenih temom projekta.
Radionice mogu biti namijenjene djelatnicima Skole, kolegama koji nisu sudjelovali izravno u
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projektu, no jednako tako i odgojno-obrazovnim djelatnicima izvan ustanove. Za njih se takoder
mogu pripremiti neki materijali koji mogu biti financirani iz toga iznosa. Sredstva mogu biti
namijenjena i medijskoj promociji projekta, Sto posredno doprinosi podizanju vidljivosti i reputacije
Skole. Prema tome, organiziranje studijskog putovanja za ¢lanove Erasmus tima je prihvatljivo ako je
rije€ o odrzivosti projekta.

40. Koristenje alata Mobility Tool
Sto je Mobility Tool+ i éemu sluzi?

Mobility Tool+ je alat web platforme za suradnju, upravljanje i izvjeséivanje o projektima u okviru
Erasmus+ programa. Osmislila ga je Europska komisija kako bi ga koristili korisnici projekata s ciljem
transparentnijeg izvjeStavanja korisnika te jednostavnije i bolje usporedbe rezultata i koristi svih
korisnika na europskoj razini od strane Europske komisije. Korisnici sustava Mobility Tool+ modi ée
pruziti sve informacije o projektima kojima upravljaju. Moci ée utvrditi sudionike i mobilnosti,
ispunjavati i aZurirati informacije o proracunu, izradivati izvje$¢a sudionika kao i vlastito izvjesce
(zavrsno izvjesce) koje se podnosi Nacionalnoj agenciji.

Mobility Tool+ je obvezan za koristenje za sve korisnike projekata financiranih u sklopu programa
Erasmus+: http://www.mobilnost.hr/cms files/2016/11/1479890271 mt-beneficiary-guide-v-2-
0.pdf. Molimo da prilikom koristenja sustava Mobility Tool+ detaljno slijedite korake navedene u
Priru¢niku.

Kako se ulogirati u Mobility Tool?
1) Izradite korisnicki racun putem sustava EU Login (bivsi ECAS)

Upute za  otvaranje racuna putem sustava EU Login nalaze se ovdje:
http://www.mobilnost.hr/cms files/2016/11/1479739463 eu-login.pdf.

Kod izrade korisnickog ra¢una vazno je da koristite istu adresu e-poSte koja je dostavljena putem
prijave kao e-mail adresa kontakt osobe na projektu. Ako budete koristili neku drugu adresu, kasnije
necete imati pristup projektu u alatu Mobility Tool+. Ako imate potrebu za promjenom kontakt e-
mail adrese, molimo kontaktirajte Agenciju.

2) Pric¢ekajte dopustenje za ulaz u Mobility Tool

Ako vec niste, za nekoliko dana od ove obavijesti na e-mail éete dobiti obavijest da moZete pristupiti
sustavu Mobility Tool+. Dok ne primite tu obavijest necete moci pristupiti svom projektu u Mobility
Tool+.

3) Udite u Mobility Tool+ i svoj projekt

Kad primite obavijest putem e-maila da je ulaz omogucen, udite u Mobility Tool+ putem linka:
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility gdje trebate upisati svoje korisni¢ko ime i lozinku.
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Ako vec imate otvoren EU Login racun, nije ga potrebno izradivati ponovno.

Kako se podnosi zavrsno izvjesée putem sustava Mobility Tool?

Kad unesete sve podatke u Mobility Tool+, u njemu Cete zatraziti PDF obrazac za zavr$no izvjesée. U
PDF obrascu koji ¢ete preuzeti iz Mobility Tool+, a koje je po formi nalik prijavnome obrascu, u sivim
poljima ve¢ ¢e se nalaziti podatci koje ste unijeli u Mobility Tool+ (npr. podatci o vasoj ustanovi, o
sudionicima). Naknadno cete u polja u koja je dozvoljen unos podataka dopisati ostale kvalitativhe
elemente Vasega zavrsnog izvjesca.

Kad mozemo poceti unositi podatke u alat Mobility Tool+?

Podatke moZete poceti unositi i prije mobilnosti, no ve¢inu podataka moci ¢ete unijeti tek nakon
mobilnosti.

Na kojem jeziku trebam ispunjavati zavrSno izvjesce?

Zavrsno izvjeS¢e mozete ispunjavati na hrvatskom ili engleskom jeziku.

Na kojem jeziku sudionici mogu ispunjavati izvjesce?

Sudionici izvjeS¢e sudionika mogu ispunjavati na hrvatskom ili engleskom jeziku, ovisno o jeziku koji
ste koristili u prijavnom obrascu, no preporuka je pisanje izvjeséa na hrvatskom jeziku.

Komu se obratiti za pomo¢?

U slucaju poteskoda kod izrade korisnickog racuna za EU Login (bivsi ECAS) ili ako trebate dodatne
informacije vezano uz koristenje alata Mobility Tool+, moZete nam se obratiti isklju¢ivo pisanim
putem na comenius@mobilnost.hr. Molimo Vas da uz komentar dostavite i print screen stranice
Mobility Tool+ na kojoj nailazite na poteskoce.

Hoce li se odrzati trening za koriStenje alata Mobility Tool+?

U koristenju alata Mobility Tool+ uvelike ¢e Vam pomoci detaljni priru¢nik objavljen na nasoj mreznoj
stranici, kao i snimka webinara o koriStenju alata Mobility Tool+:
http://www.mobilnost.hr/hr/sadrzaj/sudjelovanje/obrazovanje-i-osposobljavanje/erasmus-opce-
obrazovanje/dogadania/.
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Ako ste imali znatne promjene u projektu koje dosad niste regulirali Dodatkom Sporazuma ili nas
obavijestili putem e-poste, molimo Vas da nas kontaktirate Sto prije i izvijestite o kakvim je
promjenama rije¢ pa ¢emo Vas uputiti na daljnje korake. U ovom slucaju, molimo da ne unosite
nikakve podatke u Mobility Tool+ dok ne javite promjene vezane uz Vas projekt djelatniku zaduzenom
za Vas projekt.

41. Kako dopuniti podatke o organizaciji na sustavu za registraciju organizacija?

Potrebno je pristupiti portalu s istim pristupnim podacima kojima ste registrirali ustanovu. Niposto
nemojte otvarati novi broj ako je ustanova veé registrirana. Svim korisnicima snazno preporucujemo
da se prilikom registracije koriste sluzbenom e-mail adresom ustanove kako ne bi imali poteskoca s
pristupom dode li do promjene zaposlenika/odgovorne/kontakt osobe.

Ako je do promjene ipak doslo ili ste izgubili lozinku, potrebno je prilikom logina odabrati opciju reset
password i unijeti e-mail adresu s kojom je ustanova registrirana na portal, nakon ¢ega ¢ete dobiti
novu lozinku na tu adresu. Potom cete se (s tom starom adresom i novom lozinkom) ulogirati na
portal, promijeniti kontakt osobu i dodati novu e-mail adresu.

42. Postoje li sluzbeni obrasci za evaluaciju u projektu?

Ne postoje sluzbeni obrasci za evaluaciju u projektu — njih je potrebno samostalno razviti, a potrebno
je evaluirati minimalno ono Sto je planirano u prijavi projekta. U evaluaciji je potrebno voditi racuna
o tome sto Ce se mjeriti (zadovoljstvo sudionika, ostvarenost ishoda ucenja, zaposljivost sudionika...),
kako ¢e se mjeriti (ankete, upitnici, intervjui, zapisnici sa sastanaka...), kada ¢e se mjeriti (prije i poslije
mobilnosti, kvartalno u projektu...) i koji ¢e biti pokazatelji uspjeha (indikatori, po moguénosti
mjerljivi). O svemu je potrebno izvijestiti u zavrsnom izvjescéu.
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