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ZAKONSKI | PODZAKONSKI PROPISI IZ PODRUCJA PRORACUNA

¢ Zakon o proracunu (NN, 87/08, 136/12 i 15/15)
¢ Zakon o fiskalnoj odgovornosti (NN, br. 139/10 i 19/14)

¢ Zakon o izvrSavanju Drzavnog proraCuna Republike Hrvatske za 2017. godinu (NN, br.
119/16)

¢ Uredba o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih
pravila (NN, br. 78/11, 106/12 i 130/13, 19/15i 119/15)

+ Naputak o otkrivanju, postupanju i izvjeSc€ivanju o nepravilnostima u upravljanju sredstvima
proracuna, proracunskih i izvanproracunskih korisnika (NN, br. 70/12)

¢ Pravilnik o utvrdivanju proracunskih i izvanproracunskin korisnika drzavnog proracuna i
proracunskih i izvanproracunskih korisnika proracuna jedinica lokalne 1 podrucne
(regionalne) samouprave te o nacinu vodenja Registra proracunskih i izvanproracunskih
korisnika (NN, br. 128/09 i 142/14)

¢ Pravilnik o financijskom izvjeStavanju u proraCunskom racunovodstvu (NN, br. 03/15,
93/15, 135/15, 2/17 i 28/17)

¢ Pravilnik o proracunskom raCunovodstvu i raCunskom planu (NN, br. 124/14, 115/15 i 87/16)

¢+ Pravilnik o postupku zaduzivanja te davanja jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave (NN, br. 55/09 i 139/10)

¢ Pravilnik o polugodiSnjem i godiSnjem izvjeStaju o izvrSenju proracuna (NN, br. 24/13
i102/17)

u drzavni proracun i vodenja evidencija o povratu sredstava (NN, br. 48/11)
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NAPUTCI, UPUTE, OKRUZNICE...

¢

L4

Upute za izradu proraCuna za trogodiSnje razdoblje
Upute za planiranje i raCunovodstveno evidentiranje prihoda i rashoda iz EU sredstava

Uputa za raCunovodstveno evidentiranje prihoda i rashoda iz EU sredstava za Skole
(fakultete), ministarstva, drZzavne agencije i jedinice lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave (novo!!!)

Okruznica o sastavljanju i1 predaji finacijskih izvjeStaja proraCuna, proracunskih i

izvanproracunskih korisnika

s W Upute, nalozi i ostalo

Informacie 2a gradane St

P

Borviin Vs Naziv dokumenta Velkina

Lokalni proratuni

Neprofitne organizacije

Srediénja harmonizaci.
jedinica Vista Noziv dokumenta Veliéina
Sl iiia [ Uedaeosinesana ovos| s s cocdend o
Publikacile

Hivatska | EU Vista  Naziv dokumenta Veliéina
EU projekti | POF RV vine | obveza, prosinac 2015 143M8

Medunarodne fin. institucije
Financijski sustav

Gospodarstvo Vista

Porezl e Wil mrmsres



http://www.mfin.hr/hr/upute-nalozi-i-ostalo
http://www.mfin.hr/

REGISTAR PRORACUNSKIH | IZVANPRORACUNSKIH KORISNIKA

¢ Popis proracunskih i izvanproracunskih korisnika drzavnog proracuna i proracuna JLP(R)S
objavljuje se jednom godiSnje u Narodnim novinama, a azurirani popis moze se naci na

internetskim stranicama Ministarstva financija

¢ ProracCunski korisnici drzavnog proraCuna su u popisu razvrstani prema nadleznim

razdjelima organizacijske klasifikacije drzavnog proraCuna, a proracunski Kkorisnici

proracuna JLP(R)S prema nadleznim JLP(R)S.

SVEUCILISTE J.J STROSSMAYERA U OSIJEKU - STROJARSKI FAKULTET U SLAVONSKOME
BROD!

SVEUCILISTE J.J STROSSMAYERA U OSIJEKU - FAKULTET ZA ODGOJNE | OBRAZOVNE
ZNANOSTI

SVEUCILISTE J.J.STROSSMAYERA U OSIJEKU - KATOLICKI BOGOSLOVNI FAKULTET U
DBAKOVU

SVEUCILISTE J.J.STROSSMAYERA U OSIJEKU - FAKULTET ZA DENTALNU MEDICINU |

- AKADEMIJA PRIMJENJENIH UMJETNOSTI

SVEUCILISTE U RIJECI - EKONOMSKI FAKULTET

178. 2194/ SVEUCILISTE U RIJECI - FAKULTET ZA MENADZMENT U TURIZMU | UGOSTITELJSTVU IKA PRIMORSKA 42 51410 OPATIJA 03091732 85799845149
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OVLASTI | ODGOVORNOSTI CELNIKA PRORACUNSKOG KORISNIKA

+ Celnik proradunskog korisnika odgovoran je za:
planiranje i izvrSavanje svog financijskog plana (€iji dio su EU sredstva!!!)
prikupljanje prihoda i primitaka iz svoje nadleznosti i njihovo uplacivanje u proracun
preuzimanje obveza, verifikaciju obveza, izdavanje naloga za placanje na teret

proracunskih sredstava tijela koje vodi i utvrdivanje prava naplate te za izdavanje

naloga za naplatu u korist proraCunskih sredstava

+ Celnik proradunskog korisnika moze za obavljanje poslova ovlastiti druge osobe posebnom

odlukom u skladu s aktima o unutarnjem ustrojstvu.

¢+ Prenosenjem ovlasti prenosi se i odgovornost ¢ime se ne isklju€uje odgovornost

celnika.
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TRANSPARENTNOST

¢ Zadnjim Izmjenama i dopunama Zakona o proracunu jaca se transparentnost propisivanjem
obvezne objave financijskih izvjeStaja proraCuna te proracunskih i izvanproracunskih

korisnika na njihovim internetskim stranicama
— najkasnije u roku od osam dana od dana njihove predaje.

¢ Proracunski i izvanproracunski korisnici koji nemaju vlastite internetske stranice objavljuju
godiSnje financijske izvjeStaje na internetskim stranicama nadleznog razdjela organizacijske
klasifikacije drzavnog proracuna, odnosno nadlezne jedinice lokalne i podrucne (regionalne)

samouprave

— najkasnije u roku od osam dana od dana njihove predaje
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IZJAVA O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI

¢ Godisnja izjava kojom Celnik
- proracunskog i izvanproracunskog korisnika drzavnog proracuna i prora¢una jedinica lokalne
| podru€ne (regionalne) samouprave
Celnik jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave

predsjednik uprave trgovackog drustva u vilasnistvu Republike Hrvatske, odnosno jedne ili

viSe jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave

Celnik druge pravne osobe kojoj je osnivaC Republika Hrvatska, odnosno jedna ili vise

jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave

¢+ potvrduje da je u radu osigurao zakonito, namjensko i svrhovito koriStenje sredstava te

u€inkovito i djelotvorno funkcioniranje sustava financijskog upravljanja i kontrola
¢ lzjava se daje na temelju:
Upitnika o fiskalnoj odgovornosti
na temelju raspolozivih informacija
rezultata rada unutarnje i vanjske revizije |

vlastite procjene

Ministarstvo financija



IZJAVA O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI
PREKRSAJNE ODREDBE

¢+ Nov€anom kaznom od 5.000,00 kuna do 25.000,00 kuna kaznit ¢e se za prekrSaj Celnik:
— ako ne sastavi i dostavi Izjavu o fiskalnoj odgovornosti

— ako Ministarstvo financija, nadlezna ministarstva i jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave prilikom provjere sadrzaja lzjave o fiskalnoj odgovornosti uo€i da je dokumentacija

temeljem koje se daje Izjava o fiskalnoj odgovornosti nevjerodostojna.
¢ Inspektor proracunskog nadzora koji je u postupku nadzora utvrdio radnje kojima je ostvaren
prekr$aj sastavlja optuzni prijedlog protiv pocCinitelja prekr$aja i podnosi ga nadleznom podru¢nom
uredu PU.
¢+ Prijedlog novog zakona o DUR-u

— Predlaze se sankcioniranje subjekta revizije i odgovorne osobe subjekta revizije za
neizvrSavanje danih naloga i preporuka i nedostavljanje izvje§¢a o izvrSenju naloga i

preporuka u propisanom roku.
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RACUNOVODSTVENO EVIDENTIRANJE
PRIHODA | RASHODA IZ EU SREDSTAVA



RACUNOVODSTVENO EVIDENTIRANJE

¢ Sveucilista, fakulteti i veleuciliSta te javni znanstveni instituti, proraCunski su korisnici drzavnog proracuna u

nadleznosti Ministarstva znanosti i obrazovanja.

¢ Uz prihode iz drzavnog proracuna te vlastite i namjenske prihode, navedeni korisnici ¢esto ostvaruju i prihode iz EU
sredstava, odnosno pomoci od institucija i tijela EU i pomoci iz drzavnog proraCuna temeljem prijenosa EU
sredstava.

¢ ProraCunski korisnici drzavnog proracuna duzni su dio svog financijskog i racunovodstvenog
poslovanja prilagoditi pravilima koriStenja europskih strukturnih i investicijskin fondova i ostalih
programa EU, uz obvezu planiranja, izvrSavanja, knjigovodstvenog evidentiranja i
izvjeStavanja sukladno odredbama Zakona o prora€unu i drugih akata koji ureduju

proracunsko racunovodstvo.
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PRORACUNSKO RACUNOVODSTVO

+ Moadificirano raCunovodstveno nacelo nastanka dogadaja:
¢ prihodi se priznaju u izvjestajnom razdoblju u kojemu su postali raspoloZivi i pod uvjetom da
se mogu izmjeriti
¢ rashodi se priznaju na temelju nastanka poslovnog dogadaja i u izvjeStajnom razdoblju na

koje se odnose, neovisno o pla¢anju

¢+ Temeljem Pravilnika o proraCunskom racunovodstvu, a sukladno zahtjevima europske statistike
pomoci od institucija i tijela EU i pomoci iz drzavnog proracuna temeljem prijenosa EU sredstava
(tekuce i kapitalne) priznaju se u prihode izvjeStajnog razdoblja razmjerno troSkovima provedbe

ugovorenih programa i projekata.

— ODSTUPANJE OD MODIFICIRANOG NACELA NASTANKA DOGADAJA
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ERASMUS+

¢+ Nacelo u priznavanju prinoda od EU ne moze se primijeniti na sva sredstva ostvarena
od Europske unije

¢+ IZNIMKA: ERASMUS+ PROGRAM

¢ EU sredstva za financiranje projekata iz programa ERASMUS+ (princip

pojednostavljenih troskova) priznaju se u prihode kada postanu raspoloziva.

Ovisno o tome primjenjuje li se prilikom dodjele EU sredstava princip pravdanja troSkova ili
princip pojednostavljenin troSkova (ERASMUS+), razlikovat Ce se trenutak priznavanja
prinoda od EU ostvarenih prijenosom od drugih subjekata u sustavu opce drzave.
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PRIHODI OD EU

¢ Visoka uciliSta najcesce prihode od EU ostvaruju prijenosom od drugih subjekata u
sustavu opce drzave:

- od ministarstava (Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Ministarstvo rada i
mirovinskog sustava..) i agencija kao proracunskih korisnika drzavnog
proracuna (Agencija za mobilnost i programe EU, Agencija za strukovno
obrazovanje...),

- izvanproracunskih korisnika drzavnog proracuna (Fond za zastitu okoliSa i
energetsku ucinkovitost),

- proraCuna gradova, opc€ina i Zupanija (nenadlezni proracun za one proracunske
korisnike kojima je drzava osnivac) te

- njihovih proracunskih korisnika (Skola, djecjih vrti¢a i sl.).
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PRIHODI OD EU

¢ Ostvarivanje prihoda od EU izravno od institucija i tijela EU u okviru podskupine 632
Pomoci od medunarodnih organizacija te institucija i tijela EU nije Cesto.

— Primjer: Projekti financirani iz programa prekograni¢ne suradnje gdje je davatelj sredstava strana
Institucija

¢ Ako korisnik ostvari prihode iz EU prijenosom od subjekta izvan opceg proraCuna
(udruge i druge neprofitne organizacije, trgovaCka drustva...) necCe ih iskazati kao
prinode iz EU, nego kao donacije (podskupina 663 Donacije od pravnih i fiziCkih osoba
izvan opceg proracuna)
— Primjer 1.: Neprofitna udruga dobila je sredstva iz Programa Unije ,Zdravlje za rast” temeljem
poziva Ministarstva zdravstva RH. Ista su uplacena na njezin racun. Dio sredstava udruga

prenosi Institutu za medicinska istrazivanja i medicinu rada (proracunski korisnik drzavnog
proracuna) koji mu je partner na projektu.

— Primjer 2.:
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PRIHODI OD EU - EV nalozi

¢+ Ostvarenje | troSenje vlastitih prihoda te namjenskih prihoda i primitaka izuzetih od
uplate u drzavni proracun proracunskih korisnika drzavnog proracuna koji posluju
preko svojih raCuna (korisnici tre¢e razine) od 2015. godine iskazuje se mjeseCno u

sustavu drzavne riznice.
¢ Drzavni proracun se donosi i izvrSava na gotovinskom nacelu.

¢+ EV nalozi sluze za sastavljanje IzvjeStaja o izvrSenju drzavnog proracuna stoga podaci
na EV nalogu takoder moraju biti iskazani na gotovinskom nacelu sto znacCi da se

prihod iskazuje u trenutku kada je naplacen, a rashod u trenutku kada je placen.
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PRIHODI OD EU - EV nalozi

1. Nadlezno ministarstvo prenosi sredstva s racuna drzavnog proraCuna na racun
proracunskog korisnika tre¢e razine (visokog ucilista) tereteCi odgovaraju¢e racCune

rashoda planirane na glavi odnosno RKP-u korisnika treCe razine (strukturni fondovi)

¢ U EV nalog ne unosi se niti prihod, niti rashod koji se iz tog prihoda financira (vec

je iskazano u proracunu).

obvezno uskladenje najmanje tromjesecno

2. Ako je ministarstvo prenijelo sredstva korisniku treCe razine iz svoje nadleznosti

tereteci glavu 05

¢ unos u EV nalog 639 Prijenosi izmedu proraCunskih korisnika istog proracuna,

izvor financiranja 52 Ostale pomoci i darovnice.

¢ neovisno radi li se 0o nadleznom ministarstvu (glava 05) — MZO ili bilo

kojem drugom nenadleznom ministarstvu
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Primjer

Medicinski fakultet u Zagrebu prijavio se na natjecCaj koji je raspisalo Ministarstvo znanosti i
obrazovanja. EU sredstva se dodjeljuju iz Europskog socijalnog fonda, odnosno iz Operativnog

programa ,,Ucinkoviti ljudski potencijali®.

Partner fakultetu na projektu je Klinika za infektivne bolesti ,,Fran Mihaljevi¢”. Ugovorom o
dodjeli bespovratnih sredstava definirano je kako se EU sredstva doznacavaju na racun
prijavitelja projekta Sto je u ovom slucaju Medicinski fakultet u Zagrebu, a koji sredstva

namijenjena partneru doznacava u skladu s partnerskim Sporazumom.

Projekt je odobren, a Fakultet je korisnik drzavnog proracuna i posluje preko vlastitog racuna.
Sredstva su planirana na pozicijama Ministarstva znanosti i obrazovanja na glavi 08006

Sveucilista i veleucilista.
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Ministarstvo znanosti i obrazovanja

1.000

N\ 369

lzvor 56
08006
T123456
// Sredstva namijenjena Medicinskom
321 500
fakultetu u Zagrebu
Sredstva namijenjena Klinici za
500 [ infektivne bolesti ,,Fran Mihaljevié

Evidencije u trenutku

»SpusStanja” sredstava

na rac¢un Medicinskog
fakulteta u Zagrebu

Ne iskazuje se na EV nalozima jer je vec iskazano u izvrSenju drzavnog proracuna
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Evidencija kod fakulteta

Opis s Racun
Duguje Potrazuje

Uplata EU sredstava od Ministarstva 1.000 11121 23957
znanosti
Racun dobavljaca 500 32 23
Pla¢ena obveza 500 23 11121
Priznavanje prihoda 500 23957 63231
Prijenos sredstava na racun Klinike 500 12913 11121
(partner)
Obavijest od Klinike o nastanku 350 36931 12913
rashoda
Priznavanje prihoda 350 23957 63231
Evidencija kod Klinike (posluje preko jedinstvenog racuna DP)

Opis Iznos Racun

Duguje Potrazuje

Uplata EU sredstava od Medicinskog 500 16721 23957
fakulteta
Racun dobavljaca 350 32 23
Pla¢ena obveza 350 23 16721
Priznavanje prihoda 350 23957 63931
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NACIONALNO UCESCE U EU PROJEKTIMA

¢+ Ugovorima o provodenju EU projekata Cesto je predvideno osiguranje nacionalne

komponente koja se obi¢no osigurava iz izvora financiranja 1 Op¢i prihodi i primici

+ Rashodi koji se ne smatraju prihvatljivim troSkom (obi¢no porez na dodanu vrijednost)

obi¢no se osiguravaju iz izvora financiranja 1 Op¢i prihodi i primici

Kako bi primatelji sredstava imali ispravne evidencije o ostvarenim prihodima za EU

projekte, davatelji sredstava moraju ih obavijestiti 0 iznosu nacionalnog sufinanciranja.
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NACIONALNO UCESCE U EU PROJEKTIMA

¢ Proracunski korisnici u svojim financijskim planovima i knjigovodstvenim evidencijama

prihode vezane uz nacionalno sufinanciranje iskazuju na jednoj od podskupina:

¢ 671 Prihodi iz nadleznog proracuna za financiranje redovne djelatnosti proracunskih

korisnika — ako je planirano na pozicijama fakulteta

¢ 639 Prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog proraCuna — ako je planirano na

pozicijama drugog proracunskog korisnika drzavnog proraCuna
¢ 634 Pomoci od izvanproracunskih korisnika
¢ 636 Pomoci proracunskim korisnicima iz proracuna koji im nije nadlezan

¢+ Rashodi po ovim izvorima ne planiraju se na ra€unima podskupina vezanima za EU

Ako proracuni i proracunski korisnici uz EU sredstva od subjekata unutar sustava proracuna
primaju i sredstva nacionalnog sufinanciranja, prihode od EU sredstava prizhaju u trenutku
nastanka rashoda projekta, dok primljena sredstva nacionalnog sufinanciranja priznaju u
cijelosti u trenutku naplate. ALY
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RASHODI IZ EU SREDSTAVA

¢+ Knjigovodstvene evidencije rashoda iz EU ovise o krajnjem korisniku EU

sredstava.

¢+ Ako je primatelj ujedno i krajnji korisnik EU sredstava, rashode evidentira na

odgovarajuc¢im raCunima rashoda ekonomske klasifikacije.

¢+ Ako se sredstva prenose unutar sustava opceg proracuna, iskazuju se rashodi za
tekuce, odnosno kapitalne pomoci temeljem prijenosa EU sredstava na osnovnim
racunima u okviru podskupina raCuna 369 Prijenosi izmedu proracunskih

korisnika istog proracuna i 368 Pomoc¢i temeljem prijenosa EU sredstava.

Rashodi za pomoc¢i temeljem prijenosa EU sredstava eliminiraju se u postupku
konsolidacije opceg proracuna s prihodima od pomoci temeljem prijenosa EU
sredstava ‘ za uspjesSnu konsolidaciju neophodna je koordinacija

primatelja i davatelja EU sredstava unutar sustava opéeg proracuna
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RASHODI IZ EU SREDSTAVA

¢+ Kako se u provedbi EU programa i projekata Cesto dogada da se EU sredstva
prenose drugim korisnicima u sustavu opceg proracuna, vazno je istaknuti obvezu
krajnjeg korisnika EU sredstava da izvijesti davatelja sredstava o0 nastalim
rashodima projekta. Ovo je potrebno kako bi korisnik koji je sredstva proslijedio, u
svojim poslovnim knjigama priznavao prihod.

¢ Obveza je svih davatelja sredstava da prije prijenosa sredstava korisnicima
U sustavu opceg proracuna, propisu i/ili ugovore nacin i rokove izvjestavanja

drugih sudionika u projektu, odnosno drugih korisnika EU sredstava.
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KNJIGOVODSTVENO EVIDENTIRANJE ERASMUS+
PROGRAMA



Nacelo pojednostavlijenih troskova

¢+ Nacelo pojednostavljenin troskova (SCO) primjenjuje se u programu Erasmus+

koji provodi Agencija za mobilnost | programe Europske unije.

¢ Najznacajnija karakteristika nacela pojednostavljenih troskova je fokus na ocjeni

kvalitete projekta (rezultata, ucinaka) umjesto pravdanja troskova racunima.

Zbog primjene nacela pojednostavljenih troSkova kod programa Erasmus+ bilo je

potrebno osmisliti drugacija pravila za njihovo knjigovodstveno evidentiranje.
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Nacelo pojednostavlijenih troskova

+ Kod projekata financiranih iz Erasmus+ programa korisnik ¢e u trenutku kada
dobije sredstva imati prihod temeljem prijenosa EU sredstava, dok ce

rashod evidentirati prema prirodnoj vrsti troSka u trenutku nastanka.

+ Nije potrebno dodatno izvjestavanje korisnika o potroSenim sredstvima kako bi

se evidentirao prihod od EU kod Agencije za mobilnost.

Prilikom vrednovanja zavrsnog izvjeS¢a korisniku se umanjuje financijska potpora

ovisno o dobivenoj ocjeni u odredenom postotku na odredene kategorije troSkova ili

na ukupan iznos ugovorenih sredstava, a ne temeljem racuna.
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Rezultat poslovanja

¢+ S obzirom da ¢e Agencija odmah po isplati sredstava korisniku evidentirati rashod
temeljem prijenosa EU sredstava (i priznati prihod od pomoc¢i EU), a korisnik
Istovremeno evidentirati prihod temeljem prijenosa EU sredstava (neovisno o
nastanku rashoda), ovi prijenosi ¢e biti evidentirani na prihodovnoj i rashodovnoj
strani u istom izvjeStajnom razdoblju, sto je od iznimne vaznosti za konsolidaciju
financijskih izvjeStaja opceg proracuna.

¢ Zbog toga sto priznavanje prihoda od pomoci EU ili temeljem prijenosa EU
sredstava ne ovisi 0 nastanku rashoda na projektu, moguca je situacija u kojoj
korisnik u jednoj godini ostvari visak prihoda nad rashodima (na tom izvoru
financiranja) uslijed primitka sredstava predfinanciranja od Agencije pred kraj
godine, dok sama provedba projekta (a time i nastanak rashoda) pocinju u
sljedecCoj godini. U toj godini (sljedecoj), korisnik ¢e imati manjak prihoda nad
rashodima (na tom izvoru financiranja), koji ¢e se ,pokriti“ prenesenim viskom iz

prethodne godine.

Ministarstvo financija



Primjer 7.

Agencija za mobilnost prenosi EU sredstva fakultetu iz programa
Erasmus+. Agencija je fakultetu isplatila 70% predvidene vrijednosti
projekta u iznosu od 10.500 kn. Po analizi zavrsnog izvjesca
ustanovljeno je da korisnik ima pravo na isplatu do ukupno

ugovorenog iznosa od 15.000 kn, pa je Agencija fakultetu isplatila i
razliku sredstava.

Ministarstvo financija



Evidencija kod AMPEU

Racun
Opis I1znos
Duguje Potrazuje
1. Agencija dobiva sredstva EU na devizni racun 100.000 1112 23957
2.1. Agencija prenosi sredstva na racun fakulteta 10.500 36931 1112
2.2. Priznavanje prihoda 10.500 23957 63231
B - Zavrina P e odobrenja zavrsnog izvieSca e, 45004 . 36331 ... 2 .
3.2. Priznavanje prihoda 4.500 23957 63231
Evidencija kod fakulteta
Racun
Opis Iznos Duguje PotraZuje
1. Fakultet na racun prima EU sredstva za projekt od Agencije 10.500 11121 63931

2. Nastali rashodi tijekom provodenja projekta

3. Placanje fakture

4. Uplata temeljem odobrenja zavrsnog izvjesca

Ministarstvo financija



PRIMIJER 8. Fakultet po zavrsetku projekta mora vratiti dio primljenih sredstava

Agencija za mobilnost prenosi EU sredstva fakultetu iz programa
Erasmus+. Agencija je fakultetu isplatila 70% predvidene vrijednosti
projekta u iznosu od 14.000 kn (ukupna vrijednost projekta iznosi
20.000 kn). Po analizi zavrsnog izvjes¢a ustanovljeno je da fakultet

nema pravo na isplatu do ukupno ugovorenog iznosa od 20.000 kn,
nego je cak duzan vratiti Agenciji 2.000 kn.

Ministarstvo financija



Evidencija kod AMPEU

. Racun
Opis Iznos -
Duguje Potrazuje
Godina 1.
1. Agencija prima predujam sredstava na svoj devizni racun 100.000 1112 23957
2.1. Agencija prenosi sredstva na racun fakulteta 14.000 36931 1112
2.2. Priznavanje prihoda 14.000 23957 63231
Godina 2.
1. Anali S zvjesca — naloz t sredst, duj ] d 2.000
5 naliza zavrsnog izvjes¢a — nalozen povrat sredstava predujma u iznosu o 2 000 12913 93957
2. Fakultet uplacuje povrat 2.000 1112 12913
Evidencija kod fakulteta
Racun
Opis Iznos .
P Duguje Potrazuje
Godina 1.
1. Fakultet prima sredstva (70%) od Agencije na svoj racun 14.000 11121 63931
2. Fakultet provodi projekt (nastanak rashoda) 13.000 3 23
3. Fakultet placa racune 13.000 23 11121
Godina 2.
1. Analiza zavrsnog izvjeséa — naloZen povrat sredstava predujma u iznosu 2 000 92211 93957
od 2.000 kn
2. Fakultet uplacuje povrat 2.000 23957 11121

Ministarstvo financija



Knjigovodstvene evidencije u slucaju
primjene principa pravdanja troskova

Strukturni fondovi



Primjer 1.

® Fakultet je od Europske komisije primio 500.000 kuna. Primio je racune dobavljaca u

iznosu od 100.000 kuna.

® Racuni su placeni.

Opis Iznos Racun
Duguje Potrazuje
Uplata EU sredstava | 500,000 | 11121 23957
(primljeni predujam)
Racun dobavljaca 100.000 3.4 23,24
Placena obveza 100.000 | 23,24 11121
Priznavanje prihoda | 100,000 | 23957 | 63231, 63241

Ministarstvo financija



Primjer 2. Predfinanciranje

Fakultet osigurava predfinanciranje iz svojih sredstava (vlastiti prihodi fakulteta).

Refundacija za EU projekt dolazi naknadno.

Opis Racun
Duguje Potrazuje
Primljeni racun dobavljaca 3.4 23,24
Placena obveza 23,24 11121
Potrazivanje za EU sredstva 16381, 16382 | 96381, 96382
Refundacija sredstava 11121 63231, 63241
Zatvaranje potrazivanja 96381, 96382 | 16381, 16382

Ministarstvo financija




Primjer 3. Sredstva dodjeljuje nadlezno ministarstvo

Fakultet strojarstva i brodogradnje u Zagrebu javio se na natjecaj
Ministarstva znanosti i obrazovanja za projekt unapredenje kvalitete
visokog obrazovanja kroz razvoj i provedbu HKO-a. EU sredstva se
dodjeljuju iz Europskog socijalnog fonda, odnosno iz Operativnog
programa ,, Ucinkoviti ljudski potencijali”.

Projekt je odobren, a Fakultet strojarstva i brodogradnje u Zagrebu
korisnik je drzavnog proracuna i posluje preko vlastitog racuna.
Sredstva su planirana na poziciiama Ministarstva znanosti na glavi
08006 Sveucilista i veleucilista.

Slijedom navedenog MZO ce sredstva spustiti na racun Fakulteta
tereteci stavke na glavi 08006 Sveucilista i veleucilista i to po
prirodnoj vrsti troska — informaciju o vrsti troska dostavlja Fakultet.

Ministarstvo financija



Evidencija kod fakulteta

Opis Iznos Racun
Duguje PotraZuje
1. Primitak EU sredstava od Ministarstva 50.000 11121 23957
P. Nastali rashodi tijekom provodenja projekta Obavijest korisnika o
nastalim rashodima 30.000 3 23
2a. | Priznavanje prihoda od EU 30.000 23957 63231
g Obveza podmirena 30.000 23 11121

Ministarstvo financija



PRIMJER 4. Sredstva dodjeljuje nenadlezno ministarstvo

Ministarstvo graditeljstva i prostornoga uredenja raspisalo je natjecaj
(otvoreni poziv) za dodjelu bespovratnih sredstava za projekte izrade
projektne dokumentacije za energetsku obnovu zgrada i koristenje
obnovljivih izvora energije u javnim ustanovama koje obavljaju
djelatnost odgoja i obrazovanja. EU sredstva se dodjeljuju iz Europskog
fonda za regionalni razvoj, odnosno iz Operativnog programa
Konkurentnost i kohezija 2014. — 2020.

Od ukupnog iznosa bespovratnih sredstava 85% osigurano je iz
Europskog fonda za regionalni razvoj dok 15% sredstava osigurava
Fond za zastitu okolisa i energetsku ucinkovitost.

Nakon provedenog natjecaja, odobren je projekt Fakulteta koji je
korisnik drzavnog proracuna.

Ministarstvo financija



Evidencija kod Ministarstva graditeljstva i prostornog uredenja:

Opis Iznos Racun
Duguje Potrazuje
1. Prijenos EU sredstava Fakultetu 85.000 12913 23957
2. Obavijest Fakulteta o nastalim rashodima 45.000 36931 12913
2a. Priznavanje prihoda od EU
42.500 23957 63231
Evidencija kod Fonda za zastitu okolisa i energetsku ucinkovitost
Racun
Opis I1znos
Duguje Potraziuje
1.Prijenos sredstava Fakultetu 15.000 36611 11121

Ministarstvo financija



Evidencija kod fakulteta

Opis I1znos Racun
Duguje PotraZuje
1. Primitak sredstava od Ministarstva 85.000 11121 93957
la. Primitak sredstava od Fonda (nacionalna) 15.000 11121 63415
2. Nastali rashodi tijekom provodenja projekta Obavijest korisnika o
nastalim rashodima 50.000 3 23

2a. Priznavanje prihoda od EU

e P 42.500 23957 63931
3. Obveza podmirena

50.000 23 11121

Ministarstvo financija



PRIMIJER 5. Projekti s ukljucenim partnerima

Fakultet za menadzment u turizmu i ugostiteljstvu javio se na natjecaj
Ministarstva rada i mirovinskog sustava za projekt iz Europskog
socijalnog fonda, odnosno iz Operativnhog programa ,Ucinkoviti
ljudski potencijali“. Fakultet za menadzment u turizmu i ugostiteljstvu
voditelj je projekta, a partner na projektu je Grad Rijeka. Temeljem
sporazuma o suradnji dogovoreno je da Fakultet kao voditelj projekta
izvjestava kvartalno Ministarstvo rada i mirovinskog sustava o
nastalim rashodima.

Ministarstvo financija



Evidencija kod Ministarstva rada i mirovinskog sustava

Opis Iznos Racun
Duguje Potrazuje
1. Prijenos EU sredstava Fakultetu
150.000 12913 23957
2. Obavijest fakulteta o nastalim rashodima 45.000 36931 12913
2a. Priznavanje prihoda temeljem obavijesti korisnika o nastalim
. 45.000 23957 63231
rashodima
Evidencija kod fakulteta
Opis Iznos Racun
Duguje Potraziuje
Primitak EU sredstava od Ministarstva 150.000 11121 23957
2. Nastali rashodi tijekom provodenja projekta Obavijest korisnika o
30.000 3 23
nastalim rashodima
2a. | Priznavanje prihoda od EU 30.000 23957 63931
3. Obveza podmirena 30.000 23 11121
4 Fakultet prenosi sredstva Gradu 50.000 12913 11121
Obavijest Grada o nastalim rashodima 15.000 36816 12913
5a. | Priznavanje prihoda od EU 15.000 23957 63931

Ministarstvo financija



Evidencija u Gradu

Opis I1znos Racun
Duguje PotraZuje
1. Primitak EU sredstava od Fakulteta 50.000 11121 23957
2. Nastali rashodi tijekom provodenja projekta 15.000 3 23
2a. | Priznavanje prihoda od EU
15.000 23957 63811
3. Obveza podmirena 15.000 23 11121

Ministarstvo financija



PRIMIJER 6. Prekogranicna suradnja (iz inozemstva)

Temeljem ugovora o sufinanciranju sredstava unutar Programa
prekogranicne suradnje Madarska — Hrvatska 2014-2020
Agronomski fakultet u Osijeku, provodi projekt kao voditelj
zajedno s partnerima Agronomskim fakultetom u Zagrebu i
Agronomskim fakultetom u Madarskoj. Sredstva dodjeljuje
madarsko ministarstvo.

Ministarstvo financija



Evidencija kod Agronomskog fakulteta u Osijeku (voditelj projekta)

Opis Iznos Racun
Duguje PotraZuje
1. Primljena sredstva za provodenje projekta od institucija EU
125.000 11121 23957

2. Nastali rashodi tijekom provodenja projekta 50.000 3 23
2a. Priznavanje prihoda 50.000 23957 63231
3. Obveza podmirena 50.000 23 11121
4. Fakultet je prenio dio sredstava Agronomskom fakultetu u Zagrebu

30.000 12913 11121
5. Agronomski fakultet u Zagrebu salje obavijest o podmirenim rashodima

25.000 36931 12913
5a. Fakultet priznaje prihod u visini rashoda 25.000 23957 63231
6. Fakultet je proslijedio dio sredstava fakultetu u Madarskoj

45.000 36111 11121
6a. Priznavanje prihoda 45.000 23957 63231

Ministarstvo financija



Evidencija kod Agronomskog fakulteta u Zagrebu

Opis Iznos Racun
Duguje PotraZuje

Fakultet prima EU sredstva iz projekta

30.000 11121 23957
Nastali rashodi tijekom provodenja projekta

25.000 3 23

2a. Priznavanje prihoda

25.000 23957 63911
Obveza podmirena

25.000 23 11121

Ministarstvo financija



Isplata naknada zaposlenima koji
sudjeluju u provedbi EU projekata



Erasmus+.

KA2: Strateska partnerst

Financijski aspekti
provedbe projekata
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Odjel za financiranje EU projekata

Zagreb, 11.05.2018.
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PROGRAME EU
1. Proracunske kategorije
2. Kontrole koje poduzima Agencija
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‘ woslnosTl Prihvatljivi troSkovi

Uvjeti prihvatljivosti troSkova:

v' aktivnosti u skladu s Vodi¢em kroz program Erasmus+

v' nastali su tijekom roka provedbe

v navedeni su u predvidenom prorac¢unu djelovanja (Prilog II)
v moguce ih je utvrditi i provijeriti

v" u skladu s vaze¢im poreznim i socijalnim zakonodavstvom

3 o -
mErasmus+ mObzor 2020. = J(OX%S&) - -,;;j<éuropass 6 SLIFOCONIS CEENUS
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AGENCIJA ZA

MOBILNOST Neprihvatljivi troskovi

PROGRAME EU

Povrat od kapitala i dividendi koje isplacuje korisnik

Dug i troSkovi koji proizlaze iz duznickih obveza

Rezervacije za gubitke ili dugove

Kamate po dugu

Nenaplativi dugovi

Negativne teCajne razlike

Troskovi prijenosa sredstava Komisije koje naplacuje banka korisnika
Troskovi koje je korisnik prijavio u okviru nekog drugog djelovanja za koje
su dodijeljena bespovratna sredstva iz proraCuna Unije

Doprinosi u naravi od strane tre¢e osobe

Prekomjerni i nepotrebni izdaci

Odbitni PDV

<
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hrvatska
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.g" MOBILNOST! Preracunavanje troSkova

PROGRAME EU

svako preraCunavanje troSkova nastalih u drugoj valuti u euro:

prema mjesecnom deviznom tecaju koji je utvrdila Europska komisija
(Inforeuro)

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/inforeuro en.cfm,

na dan kada je zadnja od dviju stranaka potpisala sporazum

<
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http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm
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AGENCIJA ZA
MOBILNOST |
PROGRAME EU

a

N

Pausalni
jedinicni
trosak

N

/

Udio
prihvatljivih

stvarnih
troskova

Proracunske kategorije

» Upravljanje i provedba projekta
» Transnacionalni projektni sastanci

> Intelektualni rezultati

» Dogadanja s multipliciraju¢im uc¢inkom
» Aktivnosti ucenja, poducavanja i osposobljavanja (aktivnosti

mobilnosti)

> lzvanredni troskovi

> Potpora za posebne potrebe

m Erasmus+ m Obzor 2020.

SUMAXESS 8) (j ;

elTwinning

aaaaaaaa
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Obuhvaca troSkove vezane uz:

PROGRAME EU

i

planiranje, financije, koordinaciju i
komunikacija izmedu partnera

* materijale za
poduku/osposobljavanje/uCenje, alati i
sl.

» virtualnu suradnju i lokalne projektne
aktivnosti

* informiranje, promocija, diseminacija
(broSure, letci, mrezne stranice...)

»  korisnici se trebaju dogovoriti o
raspodjeli iznosa medu njima ovisno o
radnom opterecenju te doprinosu
projektnim aktivnostima i rezultatima

m Erasmus+ m Obzor 2020.

MOBILNOST | UpraVIjanje | provedba prOjekta

Nacin obracduna:

ukupan broj mjeseci trajanja x
jedini€éni doprinos

Doprinos za aktivnosti organizacije koordinatora:
500 EUR mjesecno

Doprinos za aktivnosti ostalih organizacija koje sudjeluju u
Projektu:
250 EUR po organizaciji mjesecno

Maksimalan iznos u sluéaju 10 ili vise korisnika: |
2750 EUR mjesecno za Projekt u cjelini

Dokazna dokumentacija:

*opis aktivnosti i rezultata u zavrSnom izvjeScu
srezultati na Diseminacijskoj platformi

* rezultati trebaju biti dostupni za provjere i reviziju

. =
axess& 6 i ><europass 6 eurodesk CEEPUS

eTwm ning =77 P YI? e hrvats



AGENCIJA ZA
MOBILNOST |
PROGRAME EU

T

Obuhvaca troSkove vezane uz:

* sudjelovanje na sastancima

Uvjet za ostvarivanje prava na
financijsku potporu:

* sudjelovanje sudionika na
transnacionalnom sastanku i
ostvareno putovanje
navedeno u izvjeSc¢u

Transnacionalni projektni sastanci

Nacin obracduna:

ukupan broj sudionika x jediniéni doprinos

Za putnu udaljenost od 100 do 1999KM:
575 EUR po sudioniku, po sastanku

Za putnu udaljenost od 2000 KM ili vise:
760 EUR po sudioniku, po sastanku

Nota bene:
i mjesta odriavanja aktivnosti.

»Putna udaljenost” predstavlja razliku izmedu mjesta polaska

Korisnik mora biti u
mogucnosti dokazati
formalnu povezanost s
osobama koje sudjeluju
na transnacionalnim
sastancima.
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Rl o Transnacionalni projektni sastanci

PROGRAME EU

Dokazna dokumentacija:

izjava potpisana od strane organizacije primateljice

s navedenim imenom sudionika, svrhom aktivnosti kao i datumom pocetka i zavrSetka aktivnosti

popis sudionika

s potpisima sudionika i pojedinostima organizacije primateljice, datumom i mjestom odrZavanja

putne karte

na kojima je navedeno mjesto polaska i mjesto dolaska u slucaju da je mjesto polazista nije mjesto
sjedista organizacije primateljice/posiljateljice $to rezultira promjenom putne udaljenosti

detaljan program rada i dokumenti koristeni tijekom sastanka

.-.».' - ‘ ?:
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> R Intelektualni rezultati
Obuhvaca troSkove vezane uz: Nacin obracuna:

» rad osoblja partnerskih organizacija
koje radi na kreiranju intelektualnih
rezultata.

Broj dana obavljenog posla x jedini€ni
doprinos

* jedini¢ni doprinos po zemljama i kategoriji
Uvjet za ostvarivanje prava na osoblja:
financijsku potporu:

A 1. voditel]
\ Ostvare_n re.zuI'taEt ko]_' Lo 16 2. nastavnik / instruktor/ istraziva¢
zadovoljavajucoj razini kvalitete .
3. tehni€ar
+ Rezultati objavljeni na 4. administrativno osoblje

Diseminacijskoj platformi

3 o =
mErasmus+ mObzor 2020. =\ ﬂOX%S&D €7 ;'._4>:<europass 6 eurodesk CEEPUS
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PROGRAME EU

‘ AGENCIJA ZA . .
ﬂ" MOBILNGST Intelektualni rezultati

Dokazna dokumentacija:

ostvaren intelektualni rezultat

postavljen na Diseminacijskoj platformi ili dostupan za provjere i reviziju u prostorijama korisnika ili
partnerskih organizacija

mjesecna evidencija radnog vremena (Time sheet)

dokaz o vremenu koje je osoblje utrosilo za rad na intelektualnim rezultatima

dokaz o prirodi odnosa izmedu osobe i korisnika - ugovor o radu

&/ EXCQ"en ¢
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Obuhvaca troSkove vezane uz:

i

PROGRAME EU

» dogadanja kojima je cil]
diseminacija i promocija
Intelektualnih rezultata nastalih u
sklopu projekta. Financijska
potpora za ovu kategoriju
moguca je jedino ukoliko projekt
ukljuCuje Intelektualne rezultate.

Uvjet za ostvarivanje prava na
financijsku potporu:

« odrzano dogadanje s
multipliciraju¢im uc¢inkom
(na zadovoljavajucoj razini kvalitete,
prema vrednovanju NA)

m Erasmus+ m Obzor 2020. OXESS 8) £3- "‘;iiii:,europass 6 S CEEPUS

MOBILNOST Dogadanja s multiplicirajuCim ucinkom

Nacin obracuna:

broj sudionika koji nisu iz organizacija
korisnika i ostalih partnerskih organizacija x
jedini¢ni doprinos

100 EUR po lokalnom sudioniku
(sudionici 1z zemalja u kojima se odrzava dogadanje)

200 EUR po medunarodnom sudioniku (sudionici iz ostalih
zemalja)

Najvise 30 000 EUR za cijeli projekt

<
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PROGRAME EU

ﬂ" MOBILNST Dogadanja s multipliciraju¢im uéinkom

Dokazna dokumentacija:

smd  pOpis sudionika dogadanja —

s njihovim potpisima, navedenim imenom, datumom i mjestom odrZavanja dogadanja te s podacima
za svakog sudionika: ime, adresa e-poste te potpis osobe, ime i adresa organizacije posiljateljice

detaljan program rada te svi dokumenti koristeni ili podijeljeni tijekom dogadanja




MOBILNOST |

HOSHAMERY osposobljavanja

Obuhvaca troSkove vezane uz:

@AGMM Aktivnosti ucenja, poducCavanja |

Provodenje mobilnosti
(kratkoroCne, dugorocCne, intenzivni studijski programi)

Nacin obracuna:

Putovanje:
broj sudionika x jedini€éni doprinos primjenjiv
na doti€ni raspon udaljenosti za dano putovanje

Pojedinaéna potpora:

broj dana/mjeseci po sudioniku, ukljuéujuci osobe u pratnji s boravkom do 60 dana x
dnevni/mjesecni jedini€ni doprinos

U slu¢aju nepunih mjeseci za aktivnosti koje traju dulje od 2 mjeseca, iznos bespovratnih
Sredstava obracunava se mnozenjem broja dana nepunog mjeseca s 1/30 mjese¢nog
Jedini¢nog doprinosa.

Jezi¢na potpora:
broj sudionika koji primaju jezi¢nu potporu x jedini€ni doprinos

.-.».' - ‘ ?_
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@%&fﬁ#&?‘. Aktivnosti uéenja, poducavanja i
| osposobljavanja

PROGRAME EU

Dokazna dokumentacija:

Putovanje

e izjava potpisane od strane organizacije primatelja s navedenim imenom
sudionika, adresom e-poste, svrhom aktivnosti kao i datumom pocetka i
zavrSetka

 putne karte na kojima je navedeno mjesto polaskai mjesto dolaska —u
slu€aju da je mjesto polaska mjesto koje nije mjesto gdje se nalazi
organizacija primatelj Sto rezultira promjenom putne udaljenosti
(Iznimno: kada zbog opravdanih razloga nije moguce osigurati dokaz od trece strane,
sudionik i organizacija primatelj mogu potpisati izjavu u kojoj se navodi mjesto
polaska i dolaska)

3 o =
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MOBILNOST |

PROGRAME EU OSpOSObIJ avanja

@A@Nwm Aktivnosti ucenja, poducavanja |

PojedinaCna potpora
* izjava potpisana od strane organizacije primatelja, s navedenim imenom

sudionika, svrhom aktivnosti u inozemstvu kao i datumom pocetka i
zavrSetka aktivnosti

Jezi¢na potpora
« potvrda o sudjelovanju na te€aju u obliku izjave potpisane od strane

pruzatelja tecaja, s navedenim imenom sudionika, podu€avanom jeziku,
obliku i trajanju pruzene jeziCne potpore

* racun za kupljene materijale za u€enje, s navedenim jezikom, imenom i
adresom tijela koje izdaje racun, iznosom i valutom te datumom raCuna

* U sluCaju jeziCne potpore koju je pruzio izravno korisnik: izjava koja je
potpisanai datirana od strane sudionika, s navedenim imenom
sudionika, poducavanim jezikom, oblikom i trajanjem primljene jeziCne
potpore

A% - ‘ ?A
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N Aktivnosti ucenja, poducavanja |
o o, osposobljavanja

¢

Korisnik je duzan sudioniku mobilnosti:

+ lli doznaéiti financijsku potporu u potpunosti

« |li pruziti potporu u obliku osiguravanja usluge putovanja/zivotnih

troskova/jezi¢ne potpore. U tom slucaju, korisnici su duzni osigurati zadovoljenje
potrebnih standarda kvalitete i sigurnosti kod pruzanja potpore za putovanje, zivotne
troSkove i jeziCne potpore

« Korisnici mogu kombinirati dvije opcije. U tom slu¢aju uvjeti koji se primjenjuju
na svaku opciju primjenjuju se i na proracunske kategorije na koje se dotiCnha opcija odnosi

B oons mObzor 2020. 2UaxessEd £ = <europass 6 eurodesk (CEEPUS
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PROGRAME EU

o

o MOBINOST] Potpora za posebne potrebe

Nacin obracuna:
nadoknada 100 % iznosa stvarno nastalih prihvatljivih troSkova

Formalno prihvatljivi troskovi:

troskovi koji su izravno povezani sa sudionicima s invaliditetom i
osobama u pratnji na boravku duzem od 60 dana, a koji predstavljaju
dodatne troSkove uz one koji se financiraju iz jedinicnog doprinosa, kako je
navedeno u odjeljku I. Priloga I

Dokazna dokumentacija:

rac¢uni za stvarno nastale troskove s imenom i adresom tijela koje je
izdalo ra¢un, iznosom i valutom te datumom raéuna + dokaz o pla¢anju
racuna

2%, 4 ‘ ?‘
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Ay
MOBILNOST | |lzvanredni troskovi

PROGRAME EU

o

Nacin obracuna:

Nadoknada 75 % stvarno nastalih prihvatljivih troskova uz najvisi iznos
od 50.000 eura po projektu, izuzimajuci troSak financijskog jamstva ako
Sporazum zahtijeva isto, kao i 80 % prihvatljivih troSkova za visoke
troSkove putovanja sudionika iz najudaljenijih regija i prekomorskih
zemalja i teritorija.

Za izvanredne troskove koordinator je obvezan dostaviti dokaznu
dokumentaciju u fazi zavrsnog izvjesc¢a.

aaaaaaaa
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MOBILNOST | |lzvanredni troskovi

PROGRAME EU

-’

« Podugovaranje te nabava robe i usluga, pod uvjetom da je korisnik za
podugovaranje podnio zahtjev, a NA isto odobrila sukladno Prilogu II.

« TroSkovi u vezi s amortizacijom opreme i druge imovine (nove ili rabljene) kako je
evidentirano u racunovodstvenim izvjes¢ima

« Troskovi putovanja za sudionike iz najudaljenijih regija i prekomorskih zemalja
i teritorija u sluCajevima kada se na temelju standardnih pravila financiranja ne
pokriva najmanje 70% prihvatljivih troSkova

* Financijsko jamstvo: troskovi koji se odnose na jamstvo za predujam koje je ishodio
korisnik na temelju zahtjeva NA za takvim jamstvom, u skladu s ¢lankom 1.4.2. ovog
Sporazuma
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‘ AGENCIJA ZA . v .
" MOBILNOST | |lzvanredni troskovi

Dokazna dokumentacija:
« Podugovaranje:

— racuni za stvarno nastale troskove s navedenim imenom i adresom tijela koje
izdaje racun, iznosom i valutom te datumom ra¢una

 Financijsko jamstvo:

¢

— dokaz o trosku financijskog jamstva koiji izdaje tijelo koje je korisniku izdalo
jamstvo, s navedenim imenom i adresom tijela koje izdaje financijsko jamstvo, iznosom i

valutom troska jamstva te datumom i potpisom zakonskog zastupnika tijela koje izdaje
jamstvo

« Troskovi amortizacije:

— dokaz o nabavi, najmu ili zakupu opreme, kako je evidentirano u
racunovodstvenim izvjeS¢ima korisnika, ¢ime se dokazuje da ti troSkovi odgovaraju
razdoblju navedenom u Clanku 1.2.2., a moZe se uzeti u obzir stopa stvarne upotrebe u
svrhe provedbe Projekta

* U sluc€aju troskova putovanja sudionika iz najudaljenijih regijai
prekomorskih zemalja i teritorija, dokaz o uplati povezanih troSkova na temelju racuna u kojima
se navodi ime i adresa tijela koje je izdalo raCun, iznos i valuta te datum racCuna.

efwinning =Y YPY22 e  hrvatska
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& . |
7{" ACENCUAZA Proracunske preraspodjele

PROGRAME EU bez izmjena Sporazuma

Upravljanje i provedba projekta

Transnacionalni projektni sastanci

Intelektualni rezultati

Transnacionalni projektni sastanci

Intelektualni rezultati

Dogadanja s multipliciraju¢im u€inkom Dogadanja s multipliciraju¢im uc¢inkom

Aktivnostima ucenja/poducavanja/osposobljavanja Aktivnostima uéenja/poducavanja/osposobljavanja

lzvanredni troskovi povecanje od Najvise 20%
iznosa dodijeljenog
odredenoj proracunskoj
kategoriji

Ne primjenjuje se

Bilo koja proracunska kategorija ‘ Potpora za posebne potrebe
povecanje od hajviSe
. ! v " 20% iznosa dodijeljenog
Bilo koja proracunska kategorija i trodkovi -
Jja p gori) lzvanredni troSkovi - u svrhu odredenoj proracunskoj

doprinosa troSkovima financijskog Kategoriji

Potoerazaposebropeirose jamstva Y,

.-.».' - ‘ ?:
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Zbog loSe, djelomicne ili
zakasnjele provedbe

Primjenjuje se na ukupan
konacan iznos prihvatljivin
troSkova

Temeljem dodijeljenih
bodova — ocjena kvalitete
zavrsnog izvjeSca

' AGENCIJA ZA . . . -
‘ mosNOSTl,  Smanjenje iznosa bespovratnih sredstava

40 - 49

bodova

25-39

Manje

bodova

od 25 bodova
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‘ﬁ%&fﬂéﬁﬁ 2. Kontrole:

PROGRAME EU

1. Provjera zavrsnog izvjesca

2. Provjera dokumentacije

3. Provjera na licu mjesta tijekom provedbe projekta

4. Provjera na licu mjesta nakon zavrsetka projekta

aaaaaaaa
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MOBILNOST | Provjera zavrsnog Izvjesca

PROGRAME EU

-’

* po zavrSetku projekta, prije zavrsne isplate
100 % svih projekata

» svrha: utvrditi kona€an iznos bespovratnih sredstava na koji korisnik ima
pravo

* — validacija i placanje moraju se napraviti unutar 60 dana od dana
zaprimanja zavrsnog izvjesca

» formalna prihvatljivost izvjeS¢a (postovanje roka za predaju, ispravan
obrazac, potpunost podataka, potpisnik, nacin predaje)

» evaluacija sadrzajnog dijela izvjeS¢a (kvaliteta i kvantiteta aktivnosti)
» evaluacija financijskog dijela izvjeSc¢a (provjera nastalih troSkova)

mErasmus+ mObzor 2020. :<;;x:»f~_ss;&) €3 1 g‘;i?uropass 6 eurodesk (EEPUS
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1

"’:%é‘.fﬂéé". Provjera dodatne dokumentacije u uredu

PROGRAME EU

za vrijeme ili nakon analize zavrSnog izvjeSc¢a, a prije zavrsne isplate

Podrazumijeva provjeru dodatne dokumentacije:

» dokazi o aktivnostima na temelju kojih su izraCunati jedinicni iznosi
proracuna (unit cost) — potvrda o sudjelovanju na aktivnosti

» dokaz o aktivnostima na temelju kojih su odredeni stvarni iznosi (real
cost) — npr. raCun za posebne potrebe ili izvanredne troSkove popracen
s bankovnim izvodom

provjera se radi na temelju dokumenata koje korisnici postom Salju Agenciji

korisnici se za ovu provjeru biraju metodom slucajnog odabira ili u slucaju
procjene rizika

e, B ‘ ?'
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MOBILNOST |

'?,‘AGENCUAZA Provjera na licu mjesta za vrijeme trajanja
G Procraw EU aktivnosti

* Provjera se izvrSava u prostorijama korisnika ili u nekom drugom prostoru
koji je relevantan za provedbu Projekta

» Provjera prije faze podnosenja Zl, a za vrijeme trajanja same aktivnosti
projekta

» Provjera kvalitete i formalnih uvjeta
« Korisnici se za provjeru biraju metodom slucajnog odabira i procjenom rizika

» Dijelatnici Agencije provjeravaju dokaznu dokumentaciju za odobrene stavke
budzeta prema Opc¢im uvjetima ugovora, Clanak 11.27. i Upitniku za nadzor
korisnika tijekom provedbe aktivnosti (tablica prac¢enja troskova, liste
mjesecne evidencije radnog vremena, potvrde placanja nastalih troskova,
izvjeStaj evidentiranja troSkova na projektu izlistan iz raCunovodstvenog
sustava korisnika, ...)
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PROGRAME EU

R'G® o, Provjera na licu mjesta nakon aktivnosti

« Provjera se izvrSava po zavrsetku projekta i nakon provjere zavrsnog izvjeSca

« Djelatnici Agencije provjeravaju dokaznu dokumentaciju za odobrene stavke budzeta
prema:

» Opc¢im uvjetima ugovora,
» Upitniku za nadzor korisnika

Analiziramo:

- pomocne excel tablice za pracenje troskova

- mjeseCnu evidenciju sati na projektu (Timesheet)

- potvrde pla¢anja nastalih troSkova

- izvjeStaj evidentiranja troSkova na projektu izlistan iz raCunovodstvenog sustava

e, B ‘ ?'
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o o Praéenje i vrednovanje projekta

PROGRAME EU
« korisnici pristaju sudjelovati i doprinositi aktivnostima pracenja i vrednovanja
koje organiziraju NA i EK kao i neka druga osoba ili tijelo koje su ovlastile

¢

« obveza pruzanja informacija - korisnici su obvezni omoguciti Komisiji, kao i
bilo kojem vanjskom tijelu koje ona ovlasti, puno pravo pristupa svim
dokumentima koji se odnose na provedbu Projekta i njegove rezultate

e pravo pristupa mora biti omoguceno u razdoblju od pet godina nakon
datuma isplate preostalog iznosa financijske potpore ili povrata iste od
strane korisnika (ako najveci iznos bespovratnih sredstava ne prelazi
60.000 eura, ovo se razdoblje ograniCava na tri godine)

_-.n.’ - ?'
B osnus BB oboor 2020, cuoessd eTﬁ?n),;ng ‘. S'ceuropass 6 eurodesk (CEEPUS

hrvatska



o AGENCIJA ZA
ﬂ' MOBILNOST |
U PROGRAME EU

4 N O N

Korisnik je pri provedbi
projekta duzan
postovati sva nacela
programa ERASMUS+

K A -

Postovati sve zakone i
propise RH

,Agencija za mobilnost i programe Europske unije naglasava kako su svi korisnici koji provode projekte koji se financiraju iz sredstava proracuna Europske unije duzni pridrzavati se
pozitivno pravnih propisa Republike Hrvatske koji se primjenjuju na njih. Agencija se ne¢e smatrati odgovornom za bilo kakvu Stetu nastalu korisnicima ili uzrokovanu od strane korisnika,

ukljucujuci i Stetu nanesenu tre¢im osobama, a koja je nastala kao posljedica ili tijekom povjerenih poslova i aktivnosti, provedba kojih se financira iz sredstava Europske unije
namijenjenih bespovratnoj potpori.”
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I AGENCIJA ZA

" MOBILNOST |

PROGRAME EU

¢

,7Agencija za mobilnost i programe Europske unije naglasava kako
Su se svi korisnici koji provode projekte koji se financiraju iz
sredstava proracuna Europske unije duzni pridrzavati pozitivnin
pravnih propisa Republike Hrvatske koji se primjenjuju na njih.

Agencija se necCe smatrati odgovornom za bilo kakvu stetu nastalu
korisnicima ili uzrokovanu od strane korisnika, ukljuCujuci i Stetu
nanesenu tre¢im osobama, a koja je nastala kao posljedica ili
tijiekom povjerenih poslova i aktivnosti, provedba kojih se financira iz
sredstava Europske unije namijenjenih bespovratnoj potpori.”

.-.».' - ‘ ?‘
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AGENCIJA ZA
'{" MOBILNOST |

PROGRAME EU

Hvala na pozornosti!
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Primjer dobre prakse: Iskustvo
provedbe ERASMUS+ projekata
na Sveucilistu u Splitu

Radionica za financijska pitanja u provedbi programa Erasmus+,
Zagreb, 11. svibnja 2018.

- Erasmus+



Frasmus +, STRATESKA PARTNERSTVA

* Projekti koje provodi Sveuciliste u Splitu:

NQF-in: PMFST (voditelj projekta: prof. dr. sc. Mile Dzelalija), koordinator: Educational Research
Institute, Poljska

TaSDi-PBS: FFST (voditeljica: izv. prof. dr. sc. lvana Batarelo Koki¢), koordinator: Sveuciliste u Splitu

COMMIX: FFST (voditeljica: izv. prof. dr. sc. Ivana Batarelo Koki¢), koordinator: Foundation Institute
of Technology and Development, Bugarska

MEMUD: FGAG (voditelj: prof. dr. sc. Dario Gabri¢), koordinator: Technische Universitat Wien,
Austrija

InCounselling50+: EFST (voditelj: prof. dr. sc. Srecko Goi¢), koordinator: Hochschule der
Bundesagentur fuer Arbeit, Njemacka

SBeA: UNIST (voditelj: prof. dr. sc. Alen Soldo), koordinator: Sveuciliste u Splitu — nedavno zavrsen




Frasmus+, JACANJE KAPACITETA

* Projekti koje provodi Sveuciliste u Splitu:

FINAC: EFST (voditelj projekta: doc.dr.sc. Ivana Bili¢), koordinator: Sveuciliste u Beogradu
CABUFAL: PRAVST (voditelj: prof.dr.sc. Petar Baci¢), koordinator: SveuciliSte u Crnoj Gori

FOODQA: KTF (voditelj: prof.dr.sc. Josipa Giljanovi¢), koordinator: Jordan University Science
and Technology

EuNIT: UNIST (voditelj: Aleksandra Bani¢, mag.oec.), koordinator: Aix-Marseille University
BESTSDI: GRADST (voditelj: prof.dr.sc. Ivana Racetin), koordinator: SveuciliSte u Zagrebu

- Erasmus+



Frasmus+, UDRUZIVANJE ZNANJA

* Projekt kojeg provodi Sveuciliste u Splitu:

CAPuS: UMAS (voditelj projekta: dr.sc. Sagita Mirjam Sunara, doc.art.),
koordinator: Universita’ degli studi di Torino

- Erasmus+



Osnovne aktivnosti Ureda za projekte |
transfer tehnologije

U fazi prijave projekata:

e proucavanje uvjeta poziva i pravila vezanih uz prihvatljivost aktivnosti i troSkova

pronalazak partnera i pregovori

* priprema natjecajne dokumentacije

savjetovanje o proracunu i pravilima programa — podrska voditeljima projekata

podnosenje prijave sukladno uvjetima poziva

- Erasmus+



Osnovne aktivnosti Ureda za projekte |
transfer tehnologije

Po odobrenju financiranja:
e proucavanje odobrenih financijskih sredstava i prezentiranje sluzbama Rektorata

e osiguravanje uvjeta za potpisivanje ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava te partnerskih
sporazuma

* isplate partnerima (u slu¢aju da smo koordinatori):

* dogovor oko podjele troska transakcija medu partnerima, izracun tecajnih razlika i bankovnih
troskova nastalih pri isplatama ukoliko se radi o inozemnim partnerima, vodeci raCuna o
postivanju rokova isplate prema datumu potpisivanja partnerskih sporazuma;

* pracenje uplata, prikupljanje izvoda, itd.

e priprema i upudivanje zahtjeva za transferom sredstava koordinatoru (u slucaju da smo partneri)

- Erasmus+




Osnovne aktivnosti Ureda za projekte |
transfer tehnologije

Provedba projekta:

* redovna komunikacija s partnerima, dionicima projekta i nadleznim tijelom/koordinatorom
* interni sastanci projektnog tima na sveucilistu

* pracenje i sudjelovanje u provedbi aktivnosti, pridrzavanje vremenskih rokova, motiviranje
partnera i osoblja angaziranog na projektu, rjesavanje konfliktnih situacija

* organizacija aktivnosti na projektu:
* putovanja
 sastanci, radionice i ostala dogadanja pri Sveucilistu u Splitu

- Erasmus+




Osnovne aktivnosti Ureda za projekte |
transfer tehnologije

Provedba projekta:

* Diseminacijske aktivnosti:

e organiziranje diseminacijskih dogadanja, razrada i prezentiranje programa

* kontaktiranje i motiviranje medija, predavaca te ostalih dionika, organiziranje press
konferencija i sl.

* nabava, dizajn i izrada promotivnih materijala (vidljivost)

* fotografiranje, pisanje i objave ¢lanaka na mreznim stranicama Sveucilista u Splitu i projekta,
drustvenim medijima, u Universitas-u, itd.

- Erasmus+



Osnovne aktivnosti Ureda za projekte |
transfer tehnologije

Provedba projekta:

* Financijsko upravljanje projektom:

- Erasmus+

izrada godisnjeg financijskog plana i projekcija financijskih tijekova
pracenje i evidentiranje uplata i isplata prema kategorijama budzeta
realokacija budzeta po potrebi

kontroliranje bruto bilanci i uskladivanje eventualnih knjigovodstvenih pogresaka u dogovoru
sa sveuciliSnom sluzbom racunovodstva

priprema zahtjeva za refundaciju sastavnicama u dogovoru sa sluzbama racunovodstva,
priprema odluka o isplati partnerima i dr.

pravovremeno prikupljanje dokazne dokumentacije (vremenici, ugovori o radu, putni nalozi s
popratnom dokumentacijom, propisani obrasci, potpisne liste, racuni, bankovni izvodi,
dokumentacija o nabavi, itd.)

pronalazak financijskih sredstava u slucaju potrebnog sufinanciranja




Tablica financijskih tijekova - obrazac

NAZIV | TRAJANJE PROJEKTA
MJESEC |OPIS PRILUEVA  |PRILEV (kn) OPIS ODLIEVA  |ODUIEV (kn) STANJE (kn)

04/2016 - kn
05/2016 - kn
06/2016 - kn
07/2016 - kn
08/2016 - kn
09/2016 - kn
10/2016 - kn
11/2016 - kn
12/2016 - kn
01/2017 - kn
02/2017 - kn
03/2017 - kn
04/2017 - kn
05/2017 - kn
06/2017 - kn
07/2017 - kn
08/2017 - kn
09/2017 - kn
10/2017 - kn
11/2017 - kn
12/2017 - kn

- Erasmus+




Tablica pracenja stanja po proracunskim kategorijama

TRAVEL COSTS AND COSTS OF STAY

DATUM | konto kartica OPIS UPLATA (kn) UPLATA (EUR) ISPLATA (kn) | ISPLATA (EUR) | STANJE (kn) | STANJE (EUR) NAPOMENA
Uplata 25% iznosa za ovu kategoriju od strane
4.4.2017. 239572 |koordinatora, 1. rata prvog predfinanciranja 47.222,10 kn 6.390,00 € 47.222,10kn 6.390,00 € Stanje na dan 4.5.2017. u ovoj kategoriji iznosi: 47.222,10 kn (6.390,00 EUR)
20.7.2017. 324112|Trosak avio karte za inicijalni sastanak u Rimu 1.700,00 kn 226,46 € | 45.522,10 kn 6.163,54 €
9.11.2017. 324112(Trosak smjestaja za inicijalni sastanak u Rimu 1.253,00 kn 166,92 € | 44.269,10 kn 5.996,62 € o
9.11.2017. 324113(Trosak transfera za inicijalni sastanak u Rimu 230,00 kn 30,64 € | 44.039,10kn 5.965,98 € |n|cualn|. Zakljuéno s 23.11.2017. ukupno potroseno: 4.759,43 kn (634,02 EUR)
TroSak inozemnih dnevnica za inicijalni sastanak u Rimu
9.11.2017. 324111 (sastanak u Rimu, 70 EUR po danu 1.576,43 kn 210,00 € | 42.462,67 kn 5.755,98 € Stanje na dan 23.11.2017. u ovoj kategoriji iznosi: 42.462,67 kn (5.755,98 EUR)
UKUPNO: 47.222,10 kn 6.390,00 € 4.759,43 kn 634,02 € | 42.462,67 kn 5.755,98 €
Najave:
svibanj 2018. Smjestaj za drugi sastanak u Beogradu, 2 osobe 2.000,00 kn 266,67 €
svibanj 2018. Aviokarte za drugi sastanak u Beogradu, 2 osobe 3.000,00 kn 400,00 €
svibanj 2018. Transferi 300,00 kn 40,00 €
svibanj 2018. Dnevnice, 30 EUR po danu, za dvije osobe 1.350,00 kn 180,00 €
Uplata 25% iznosa za ovu kategoriju od strane
lipanj 2018. koordinatora, 2. rata prvog predfinanciranja 47.000,00 kn 6.390,00 €
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Osnovne aktivnosti Ureda za projekte |
transfer tehnologije

Provedba projekta
* Financijsko upravljanje projektom — Troskovi osoblja (Staff Costs):

» prikupljanje i kontrola ispravnosti sadrzaja vremenika, arhiviranje, prikupljanje potpisa

» prikupljanje podataka o bruto satnici potrebnoj za obracun naknade

e obracun naknade

* izrada izvjeSc¢a/potvrde o obavljenim aktivnostima

* izrada zahtjeva za refundaciju naknada za rad i upucivanje racunovodstvu, uz objasnjenja

» prikupljanje dokazne dokumentacije o troskovima osoblja (izjava poslodavca, ugovor o radu i
aneksi, opis posla, platna lista, dokaz o isplati neto place i ostalih dodataka — JOPPD obrasci,
bankovni izvodi, rekapitulacija, zbrojni nalozi; konto kartice, metoda obracuna, pravilnici
vezani za zaposljavanje, itd.)

 sastavljanje raznih odluka, dopisa i sl.
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Isplate naknada za rad — obrazac Zahtjeva za
refundaciju

Maziv i adresa sastavnice

KLASA:

URBROJ:

split,
Sveutiliste u Splitu
Poljicka cesta 35
21000 Split
n/p Aleksandre Bani¢

Ured za projekte i transfer tehnologije
PREDMIET: Zahtjev za refundaciju troikova projekta Student Business e-Academy (58eA)

Molimo odgovarajuce sluibe Sveuéilidta u Splitu da prema dostavljenim vremenicima za isporugene
intelektualne rezultate projekta SBea, izvrie prijenos sredstava, i to prema sljedecim vrstama troskova:

Ime i prezime:
Intelektualni rezultat:
Iznos:

Sveukupno: iznos

Maolimo sveukupni iznos uplatite na Ziro-radun sastavnice, IBAN:......
5 postovanjem,

potpis &elnika institucije

U privitku:

'~ “n
5o f
1. preslike vremenika .' SLoLEa
E ra S m u S + 2. preslika ugovora o radu _,-‘ /




Osnovne aktivnosti Ureda za projekte |
transfer tehnologije

Provedba projekta:

e Zaposljavanje (osiguravanje uvjeta za objavu natjecaja, uskladivanje s
potrebama projekta, ugovori o radu, izracun placée)

e Nabava:

* izrada godisnjeg Plana nabave, kontaktiranje voditelja projekta oko
specifikacija i sl.

* istrazivanje trzista, kontaktiranje dobavljaca, prikupljanje ponuda, provjera
nacina pla¢anja, ispunjavanje zahtjeva za nabavu i ostalih obrazaca u
dogovoru sa Sluzbom nabave

* pracenje statusa isporuke, komunikacija s dobavljacima, provjera ispravnosti
racuna .
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Osnovne aktivnosti Ureda za projekte i transfer
tehnologije

* Provedba projekta:

* lzvjestavanje:

IzvjeSce o napretku, privremeno i zavrsno izvjes€e: narativni i financijski dio izvjes¢a + popratna
dokazna dokumentacija (sukladno budzetnim kategorijama)

* Provjereirevizije:

Revizije, posjete na licu mjesta, evaluacije: pripremanje i sortiranje dokumentacije, osiguravanje
dostupnosti dokumentacije iz drugih sluzbi i sastavnica, priprema dodatne dokumentacije,
komentara i obrazlozenja po potrebi
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Osnovne aktivnosti Ureda za projekte |
transfer tehnologije

e Ostale aktivnosti:

» savjetovanje sveuciliSnog osoblja kod prijave projektnih ideja, pronalazak odgovarajucih natjecaja za njihove projektne
ideje

* informiranje osoblja o aktualnim natjecajima i uvjetima prijave
* vodenje evidencije projekata koji se provode na Sveucilistu u Splitu
* redovno pohadanje radionica, webinara, informativnih sastanaka i ostalih programa usavrsavanja

* razrada web stranice Ureda za projekte i transfer tehnologije (osmisljavanje kategorija i sadrzaja, obrazaca za voditelje
projekata, redovno odrzavanje i azuriranje sadrzaja, objavljivanje novosti, itd.)

* redovno odrzavanje Facebook stranice Ureda za projekte i transfer tehnologije

* Arhiviranje dokumentacije

* Odrzivost projekata nakon zavrsetka
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Hvala na paznji!



