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ECAS 
• European Commission Authentification Service 

PARTICIPANT PORTAL 
• Unique Registration Facility (URF) 

• Participant Identification Code (PIC) 

PRIJAVNI PAKET 
• EACEA web stranica 

TRAŽENJE PARTNERA 
• sporttool.teamwork.fr  

POMOĆ i PODRŠKA 
• EACEA-SPORT@ec.europa.eu  

Koraci u prijavi projekata 
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PARTICIPANTS PORTAL  

http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html  

http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html


• Sve organizacije moraju se registrirati prije prijave projekata na tzv. 
Participant Portalu (također za programe Creative Europe, Europe for 
Citizens, EU Aid Volunteers) 
 

• Registracijom se dobiva PIC (Participant Identification Code) broj od 9 
znamenki 
 

• Upis osnovnih pravnih i financijskih podataka o organizaciji samo jednom: 
kada se unese PIC broj e-obrazac će ‘povući’ podatke  unesene prilikom 
registracije  
 

• Prijavitelji više ne trebaju slati dokumentaciju o svojoj organizaciji prilikom 
svake prijave, već ih prilažu samo pri registraciji 
 

• Priručnik: 
http://ec.europa.eu/research/participants/data/support/manual/urf.pdf  

Registracija organizacija 
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• Za pristup registraciji potrebno je imati ECAS račun 
 

• ECAS = European Commission Authentication System  
 

• Servis koji korisnicima dopušta pristup većini digitalnih sustava razvijenih 
ili korištenih od strane europskih institucija 
 

• Pristup ECAS sustavu preko stranice  https://webgate.ec.europa.eu/cas/ 
 

• Priručnik: http://mobilnost.hr/cms_files/2015/06/1434457277_ecas-
prirucnik.pdf 
 

• Pomoć: https://webgate.ec.europa.eu/cas/help.html   

Registracija + ECAS 

https://webgate.ec.europa.eu/cas/
https://webgate.ec.europa.eu/cas/
http://mobilnost.hr/cms_files/2015/06/1434457277_ecas-prirucnik.pdf
http://mobilnost.hr/cms_files/2015/06/1434457277_ecas-prirucnik.pdf
http://mobilnost.hr/cms_files/2015/06/1434457277_ecas-prirucnik.pdf
http://mobilnost.hr/cms_files/2015/06/1434457277_ecas-prirucnik.pdf
https://webgate.ec.europa.eu/cas/help.html
https://webgate.ec.europa.eu/cas/help.html


ECAS račun 

Ako nemate ECAS račun, trebate ga kreirati prije registracije organizacije: 

 
 



• Bitno je odabrati domenu 
- external 

• Kreiranjem ECAS računa  
dobiva se korisničko ime i 
lozinka za Participant 
Portal 

• Najbolje je koristiti opću 
adresu organizacije (npr. 
info@... ) 

• Sustav šalje potvrdu 
putem emaila, s 
korisničkim podatcima 

• Tek nakon ovog koraka 
možete početi s 
registracijom organizacije 

• Kreiranje profila traje 
svega par minuta 

 

ECAS račun 



• Za jednu organizaciju 
ne smije se kreirati 
više PIC brojeva 

 

• Vodite računa o tome 
da se ECAS sustav 
koristi i za druge EU 
programe i provjerite 
je li vaša organizacija 
već registrirana! 

 

• Za provjeru koristite 
Search tool 

 

 

Provjera organizacije 



Ako organizacija nije 
prethodno 

registrirana, kliknite 
na Register kako 

biste započeli 
registraciju 

Registracija 



Registracija 

• Pažljivo i točno unosite podatke!  

• Trebaju vam informacije o registraciji organizacije (broj, datum, mjesto, 
pravni oblik), poreznom broju, adresi, …  

• Kontakt osoba – vezano uz informacije o organizaciji, ne nužno projektu  



PIC broj 

PIC broj će stići i na 
e-mail adresu 
kontakt osobe 

 

 

 

 



Promjena podataka i dodavanje 

dokumenata 



SVE PRIJAVE 

• obrazac Pravna osoba 

• obrazac Financijska identifikacija 

> 60.000 EUR 

• račun dobiti i gubitka 

• bilanca za posljednju dostupnu godinu 

Dodavanje dokumenata 

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm


• Priručnik: 
http://ec.europa.eu/research/participants/data/support/manual/urf.pdf 

• FAQ: 
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/support/faq.
html    

• Tehnički problemi: EC-GMSS-EDUCATION-SUPPORT@EC.EUROPA.EU  

Pomoć 
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PRIJAVA PROJEKATA 

http://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/funding/sport-

collaborative-partnerships-in-sport-field-and-not-for-profit-

european-sport-events-related-0_en  
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Stranica EACEA 

http://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/funding/sport-collaborative-partnerships-in-
sport-field-and-not-for-profit-european-sport-events-related-0_en  

Natječaj 

Smjernice 

E-obrasci 

Dodatci 

Kontakt 
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E-obrasci 

https://eacea.ec.europa.eu/documents/eforms_en  

Objava svih obrazaca za 
programe EU koji koriste 
ovaj sustav (Erasmus+, 
Creative Europe, EU Aid 
Volunteers, Europe for 
Citizens) 

 

 

 

RSS izvor – informacije 
dolaze u vaš inbox 
istovremeno kad su 
objavljene na stranicama 
EACEA 

 

https://eacea.ec.europa.eu/documents/eforms_en
https://eacea.ec.europa.eu/documents/eforms_en


E-obrasci 

• Prije otvaranja obrasca potrebno je kreirati ECAS račun i registrirati sve organizacije 
koje sudjeluju u projektu 

• Obratite pažnju na minimalni broj partnera – sve partnerske organizacije treba 
unijeti u 1. koraku (PIC brojevi) 

 

 

 



E-obrasci 

Različiti obrasci s obzirom na tip aktivnosti! 



E-obrasci 

Unos PIC broja 
prijavitelja i svih 

partnerskih 
organizacija 

 

 

 

 

Kreiranje prijavnog obrasca  
nakon provjere podataka 



E-obrasci 

• Priručnik za ispunjavanje e-obrasca za sport: 
https://eacea.ec.europa.eu/sites/eacea-
site/files/guidlines_for_applicants_2016_1.pdf  

 
• Obrazac je nakon kreiranja potrebno spremiti na računalo 
 
• Potrebno je osigurati internetsku vezu 
 
• Obrazac je u PDF formatu, potrebna zadnja verzija Adobe Reader 

programa 
 
• Tehnička pomoć: eacea-helpdesk@ec.europa.eu, +32 229 90705 (8.30 

– 17h) 
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Prijavni paket 

 
 

E-obrazac 

• Organizacije, opis projekta, budžet 

Opis projekta 

• Word obrazac 

Budžet 

• Excel obrazac (prema aktivnostima!)  

Deklaracija časti 

• Nije još objavljen obrazac 

http://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/funding/sport-collaborative-partnerships-in-sport-field-
and-not-for-profit-european-sport-events-related-0_en#  
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Savjeti za prijavu 

• Kompletan prijavni paket (e-obrazac + prilozi na službenim obrascima) 
• Ispravni obrasci (rok za prijavu, aktivnost koja se prijavljuje) 
• Rok za prijavu: do 12 h – podne!  
• Tehničke probleme prijaviti prije roka (+ dokazi) 
• Potpis na deklaraciji časti jednak kao u prijavi 
• Iznos jednak u prijavi, razradi budžeta i deklaraciji časti 
• Sva obavezna polja u prijavi treba ispuniti 
• Poštivanje formalnih kriterija (trajanje projekta, maksimalni budžet, 

broj partnera…) 
• Sastav partnerstva (profitne vs. neprofitne org., programske vs. 

partnerske zemlje) 
• Što jasniji opis stavki u budžetu 
 



POMOĆ I PODRŠKA 



Traženje partnera 

https://sporttool.teamwork.fr/find-partners/  

Sljedeći info dan u Bruxellesu: 
03. ožujka 2016. 
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Primjeri projekata 

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects   
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Hvala na 

pozornosti! 

 
 
 

Kontakt: 
ana.nahod@mobilnost.hr  

mailto:ana.nahod@mobilnost.hr
mailto:ana.nahod@mobilnost.hr
mailto:ana.nahod@mobilnost.hr

