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1. Uvod

Ovaj Priru¢nik namijenjen je korisnicima financijske potpore za projekte unutar
Erasmus+ - KA2 StrateSkih partnerstava u podrudju strukovnog obrazovanja i
osposobljavanja (SOO), kako bi im bio od pomoci tijekom provedbe projekta.
Priru¢nik sadrzi kljuéne pojmove KA2 StratesSkih partnerstava u SOO-u, te ima za
cilj korisnicima olakSati upravljanje provedbom projekta, u skladu s ugovorom o
financijskoj potpori i pripadajuéim privitcima, te VodiCem za Erasmus+ program.
Naglasak ¢e biti stavljen na kvalitetu sadrZaja provedbe projekta te ucinkovito
financijsko upravljanje projektom. Vodi¢ takoder pojasSnjava postupke pracenja
provedbe projekta te financijskog nadzora od strane Agencije za mobilnost i
programe EU (AMPEU).

Zada¢a AMPEU, hrvatske nacionalne agencije akreditirane od Europske komisije
za provodenje programa Erasmus+, jest kontinuirano informiranje javnosti o
mogucnostima ovog programa, objava natjeCaja za dodjelu financijske potpore,
savjetovanje potencijalnih prijavitelja, pruzanje potpore prilikom prijave na natjecaj,
provodenje vrednovanja i odabira pristiglih prijava, te sklapanje ugovora i dodjela
novCanih sredstva za realizaciju odabranih projekata. Agencija takoder prati i
nadzire provedbu projekata, te prati regularnost troSenja dodijeljenih financijskih
sredstava.

Sva dostupna dokumentacija i detaljne informacije o programu Erasmus+ azurno se
objavljuju na mreznim stranicama Agencije www.mobilnost.hr.

U sklopu AMPEU-a Odjel za strukovno obrazovanje i osposobljavanje zaduzen je,
medu ostalim, za Erasmus+ KA2 StrateSka partnerstva u SOO-u. Sa svim pitanjima
slobodno se obratite na e-adresu: strukovno@mobilnost.hr .
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2. Pojasnjenje kljuénih pojmova

Pojmovi su napisani ha engleskom i hrvatskom jeziku.

Agencija za mobilnost i programe EU — hrvatska
AMPEU nacionalna agencija akreditirana od Europske komisije za
provodenje programa Erasmus+

Ako je projekt odobren i odabran za financiranje, prijavitelj
postaje korisnik financijske potpore Erasmus+. Korisnik
potpisuje ugovor o financijskoj potpori s nacionalnom
agencijom (NA), te je odgovoran za provedbu projekta,
upravljanje financijama cijelog partnerstva i izvjeStavanje
NA. Ostali partneri u KA2 projektu su korisnici ugovorne
financijske potpore.

European Credit System for Vocational Education and
Training je sustav kojem je cilj olakSati vrednovanije,
prepoznavanje i stjecanje vjestina tijekom prakse/rada u
drugoj zemlji, kao i znanja ste€enog u drugoj zemlji, ili u
razliitim situacijama. Detaljnije informacije dostupne su
na: http://www.ecvet-toolkit.eu/

Sedmogodisnji program financiran od Europske komisije
(2014.-2020.), koji nudi razli¢ite moguénosti financiranja
Erasmus+ Programme | projekata koje provode organizacije aktivno uklju¢ene u
Program Erasmus+ obrazovanje, osposobljavanje, te koje djeluju u podrucju
mladih i sportu.

Beneficiary
Korisnik

ECVET

Europass je portfelj koji sadrzi pet dokumenata Cija je
namjena jasno i lakSe prepoznavanje vjestina i kvalifikacija
nositelja tih dokumenata diljem Europe. Portfelj se sastoji
od sljedecih dokumenata: Europass zivotopis (Europass
CV), Europass jezi¢na putovnica (Europass Language
Passport), Europass dodatak svjedodzbi (Europass
Europass Certificat Supplement), Europass dopunska isprava o
studiju (Europass Diploma Supplement), Europass
mobilnost (Europass Mobility). Europass takoder ukljucuje
Europsku putovnicu vjestina (European Skills Passport),
dostupnu online, koju si svatko moze lako, temeljem
modula, izraditi i tako predstaviti svoje vjestine i
kvalifikacije. Cilj Europass portfelja je olakSati mobilnost i
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povecati mogucénosti za zaposSljavanje i cjelozivotno ucenje
dillem Europe. Detaljnije informacije dostupne su na:
https://europas.cedefop.europa.eu/en/about

Exceptional costs
Izvanredni troSkovi

Kategorija troSka koja predstavlja doprinos stvarnom
troSku vezanom uz podugovaranje, tj. nabavu dobara i/ili
usluga koje korisnici financijske potpore ne mogu osigurati
unutar vlastitin materijalnih/ljudskih kapaciteta.

Grant Agreement
Ugovor o financijskoj
potpori

Ugovor sklopljen izmedu AMPEU i Korisnika (koordinatora
projekta) u kojem su definirane uloge, prava i
odgovornosti obje strane, kao i ostalih partnera u projektu.

Informal learning
Informalno ucenje

UcCenje koje proizlazi iz dnevnih aktivnosti vezanih uz
posao, obitelj ili slobodno vrijeme. Nije organizirano ili
strukturirano u smislu ciljeva, vremena ili podrdke ucenju.
Informalno ucenje je u vecini slu€ajeva nenamjerno iz
perspektive onog koji uci.

Intellectual Outputs
Intelektualni rezultati

Glavni, visokokvalitetni opipljivi rezultati projekta poput
otvorenih obrazovnih resursa, kurikuluma, IT alata ili
drugih pedagoskih materijala.

Key Action 2 (KA2)
Klju€na aktivnost 2
(KA2)

Jedna od tri Kljuéne aktivnosti programa Erasmus+ unutar
koje se financiraju projekti Strateskih partnerstava. KA2
projekti mogu biti usmjereni na jedno ili viSe podrucja u
obrazovanju, osposobljavanju i radu s mladima, a cilj im je
razvoj, prijenos i/ili primjena inovativne prakse. KA2
projekti mogu ukljucivati Sirok raspon razlicitih aktivnosti,
uklju€ujuéi i aktivnosti transnacionalnog poduéavanja,
osposobljavanja i/ili u€enja u slu€aju kada takve aktivnosti
doprinose postizanju projektnih ciljeva.

Legal Representative
Osoba ovlastena za
zastupanje

Osoba ovlastena pravno zastupati organizaciju te u njeno
ime potpisivati pravno obvezuju¢e dokumente.

Mobility Tool+

MreZni (on-line) alat namijenjen svim korisnicima
Erasmus+ potpore, kreiran za upravljanje projektom i
izvjeStavanja.

Multiplier Events
Diseminacijska
dogadanja

Nacionalne ili medunarodne konferencije, seminari ili
dogadanja kojima je cilj diseminacija projektninh
Intelektualnih rezultata, kako bi se s tim rezultatima
upoznale ciljne skupine i njima se koristile. TroSkovi za
Diseminacijska dogadanja mogu biti uklju€eni u projekt
jedino ukoliko se projektom planira stvaranje
Intelektualnih rezultata.

m Erasmus+
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Non-formal learning
Neformalno u€enje

Uc€enje koje nije dio formalnog obrazovnog sustava, ali se
odvija putem organiziranih aktivnosti (odredeni su ciljevi
ucenja i vremenski okvir) u sklopu kojih postoji i potpora
ucenju — npr. razli€iti teCajevi, radionice i sl.

Participant
Sudionik

Osoba koja u sklopu u financirane projektne aktivnosti
odlazi u zemlju-primateljicu koja je razlicita od zemlje
njegova porijekla ili drzave u kojoj radi, usavrSava se ili
Zivi.

Training, Teaching
and Learning Activities

Aktivnost
osposobljavanja,
poducavanja i uCenja

Krace ili dulje razdoblje usavrSavanja / rada za osoblje ili
ucenike u zemlji inozemnog partnera u KA2 projektu.
Takva aktivnost mora dodatno pridonijeti projektu i biti u
svrhu postizanja projektnih ciljeva.

VALOR

Platforma Europske komisije za diseminaciju rezultata
Erasmus+ projekata.

Young People
Mladi

U kontekstu programa Erasmus+ pod pojmom Mladi
podrazumijevaju se osobe u dobi izmedu 13 i 30 godina.

Youth worker
Osobe koje rade s
mladima

Profesionalci ili volonteri uklju€eni u neformalno u€enje koji
podupiru mlade u njihovu osobnom drustveno-obrazovnom
ili profesionalnom razvoju.

m Erasmus+ m Obzor 2020.
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3. KA2 Strateska partnerstva — financirane aktivnosti

Program Erasmus+, koji traje u
razdoblju 2014.-2020. godine, nudi
velike mogucénosti financiranja
hrvatskim organizacijama aktivnima ili
uklju€enima u obrazovanje i
osposobljavanje, kao i organizacijama
koje djeluju u podrucju mladih i sporta.
Program podupire stjecanje i primjenu h
znanja, vjestina i kvalifikacija kako bi se olakS8ao osobni i profesionalni razvoj
pojedinaca, te pospjeSila medunarodna suradnja organizacija uklju¢enih u
program.

KA2 StrateSka partnerstva odlicna su prilika za organizacije da zajedno rade na
razvoju, primjeni i/ili prijenosu inovativne prakse s cillem osiguravanja visoke
kvalitete poduCavanja, osposobljavanja, u€enja i rada s mladima, institucionalne
modernizacije i druStvene inovativnosti. KA2 projekti su fleksibilni i mogu ukljucivati
Sirok raspon razli€itih organizacija, aktivnosti, ovisno o veli€ini i djelokrugu samog
projekta, te su otvoreni organizacijama iz zemalja Programa ali i onima u
Partnerskim drzavama (uz prethodno udovoljavanje posebnim zahtjevima
opisanima u Programskom Vodicu).

KA2 projekti mogu varirati od projekata manjeg opsega koji su fokusirani na
razmjenu znanja i dobre prakse izmedu partnera, do projekata veceg opsega koji su
usredotoCeni na razvoj i razmjenu inovativnih rezultata. Vazno je naglasiti kako ¢e
se samo one projektne aktivnosti koje su odobrene od strane Agencije u okviru
projektnog prijedloga smatrati prihvatljivima.

Vrste projektnih aktivnosti unutar KA2 Strateskih partnerstava su sljedece:

=
P

Upravljanje projektom i provedba

Ova aktivnost obuhvaca razliCite aktivnosti upravljanja projektom, od onih opcenitih
do specifinijih, kao na primjer:
o upravljanje projektom (planiranje, financijsko upravljanje, koordinacija,
komunikacija medu partnerima)
o virtualna suradnja i lokalne projektne aktivnosti (npr. organizacija i pracenje
aktivnosti u¢enja i poducavanja)
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o promotivne i diseminacijske aktivnosti manjeg opsega (npr. izrada broSura,
letaka, web stranice i slicno)

Transnacionalni projektni sastanci

Transnacionalni sastanci predstavnika projektnih partnera realiziraju se u svrhu
koordinacije i provedbe projekta. Domacin sastanka uvijek je jedna od partnerskih
organizacija koja u svom sjediStu prima predstavnike drugih partnerskih
organizacija. Svi KA2 projekti mogu uklju€ivati transnacionalne projektne sastanke.

Intelektualni rezultati

Intelektualni rezultati su bitni, opipljivi rezultati visoke kvalitete, poput kurikuluma,
otvorenih obrazovnih resursa, IT alata ili drugih pedagoskih materijala. Kreiranje
intelektualnih rezultata unutar KA2 projekta je opcionalno te ovisi 0 sastavu
partnerstva i cilievima projekta. Posljedi¢no, neki KA2 projekti po svojoj prirodi i
svrsi nece ukljucivati intelektualne rezultate.

Diseminacijska dogadanja

Diseminacijska dogadanja mogu biti organizirana u vidu nacionalne ili
medunarodne konferencije, seminara ili drugih vrsta dogadanja kojima svrha nuzno
mora biti diseminacija Intelektualnih rezultata odredenog projekta, kako bi se ciljne
skupine upoznale s tim rezultatima i njima se koristile. Rije€ je o opcionalnoj
aktivnosti - ukoliko pojedini KA2 projekt ne ukljuuje razvoj Intelektualnih rezultata,
ne moze se planirati niti aktivhost diseminacijskih dogadanja.

Transnacionalna aktivnost osposobljavanja, poduéavanja i ucenja

Neki KA2 projekti mogu ukljucivati i Transnacionalne aktivnosti osposobljavanja,
poducavanja i u€enja, koje moraju izravno doprinositi postizanju projektnih ciljeva tj.
projektu donijeti dodatnu vrijednost. U projektima KA2 StrateSkih partnerstava za
SOO mogucée su tri vrste takve aktivnosti:

Kombinirana mobilnost za u€enike (Blended mobilities): Ova aktivnost ukljuCuje
fizicku mobilnost / susrete SOO uc€enika i zajednicki virtualni rad / virtualnu
mobilnost ucenika, odnosno zajedni¢ki rad upotrebom ICT alata kao S$to su
drustvene mreze, videokonferencije ili izravni prijenos (live streaming). Fizi¢ka
mobilnost moze trajati od najmanje 5 dana do najviSe 2 mjeseca, ne racunajuci
dane provedene na putu. Virtualna mobilnost u€enika moze trajati tijekom cijelog
projekta.
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Kratko zajednicko osposobljavanje osoblja (Short-term joint staff training
events): Treninzi za manje grupe osoblja iz svih partnerskih organizacija, a mogu
trajati od najmanje 5 dana do najvise 2 mjeseca, ne raCunajuci dane provedene na
putu.

Dugotrajna aktivnost poducavanja i usavrSavanja osoblja (Long-term
teaching and training assignments): Aktivnost u kojoj osoblje poducava ili radi uz
druge u relevantnoj organizaciji — primjerice, poducavanje u SOO instituciji,
pra¢enje rada kolega (job shadowing) — kako bi steklo radno iskustvo u razli€itoj
sredini, te poboljSalo profesionalne, osobne i interkulturalne kompetencije. Trajanje
takve aktivnosti moze biti izmedu 2 i 12 mjeseci.

Provedene projektne aktivnosti i ostvareni rezultati trebaju biti u skladu s
odobrenom prijavom i ugovorom o financijskoj potpori (Privitci | i Il), o E¢emu treba
voditi racuna tijekom provedbe projekta. Ako provedene projektne aktivnosti nisu u
skladu s odobrenom prijavom i ugovorom, pri zavrShom obracunu ukupna
financijska potpora moze biti smanjena.

4. Postupak ugovaranja

Nakon postupka ocjenjivanja prOJektnlh prijava i odabira, Agencija s prijaviteljem
- sklapa ugovor o financijskoj potpori.

Prije poCetka bilo kakve projektne aktivnosti,

potrebno je obostrano potpisati ugovor o

financijskoj potpori koji uklju€uje viSe privitaka,

ovisno o projektu i vrsti odobrenih projektnih

aktivnosti.

Nakon potpisa obaju strana ugovor stupa na

snagu te Agencija u svrhu asistencije i
pracenja projekta svakom korisniku dodjeljuje projektnog voditelja koji je kontaktna
toCka za sva pitanja o administrativnom i financijskom upravljanju projektom.

Ugovor o financijskoj potpori

Ugovor o financijskoj potpori za KA2 projekte je viSekorisniCki ugovor (multi-
beneficiary agreement), Sto znacCi da su sve partnerske organizacije u konzorciju
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su-korisnici financijske potpore te kao takvi obvezni poStovati odredbe ugovora.
Ipak, kao primatelj financijske potpore u ugovoru je naveden koordinator projekta.
Ugovor se sastoji od dva dijela: Dio | - Posebni uvjeti, koji ukljuCuje vazne
informacije specificne za odredeni projekt, te Dio Il - Opci uvjeti, koji sadrzavaju
zakonske, administrativne i financijske odredbe.

Privitci €ine sastavni dio ugovora o financijskoj potpori.

Vazno je da se kao Korisnik detaljno upoznate s odredbama ugovora o financijskoj
potpori i njegovim privitcima, te osigurate da ugovorne odredbe budu jasno
komunicirane svim partnerima.

Privitak | - 1A, 1B, 1C: Opis projekta

U Privitku 1 - 1A, 1B i 1C navode se odobrene Aktivhosti osposobljavanja,
poducavanja i u€enja, Intelektualni rezultati i Diseminacijska dogadanja. Informacije
navedene u ovom privitku temelje se na projektnoj prijavi, uzimaju¢i u obzir
eventualne izmjene koje je Agencija napravila temeljem ocjene kvalitete prijave, a
prije odobrenja projekta. Samo one Aktivnosti osposobljavanja, poducavanja i
ucenja, Intelektualni rezultati i Diseminacijska dogadanja koji su izri€ito navedeni u
Privitku | mogu biti smatrani prihvatljivima za financiranje.

Privitak Il: Predvideni prorac¢un

U Privitku Il navodi se saZetak proracuna odobrenog za projekt. Ukupan iznos
financijske potpore za konkretan projekt naveden je pod ,Ukupan odobreni iznos*
(Total Granted). U sazetku proraCuna navedene su sve financijske stavke i najvisi
iznosi odobreni za konkretan projekt, a koji mogu biti predmet financijskih transfera
sukladno pravilima navedenima u ¢lanku 1.3.2 ugovora o financijskoj potpori. Sve
promjene koje nisu navedene u spomenutim pravilima, moraju biti pravovremeno
javljene Agenciji te od nje odobrene.

Privitak Ill: Financijska i ugovorna pravila

U Privitku Ill navedene su vazne informacije o financijskim i ugovornim pravilima
koja se primjenjuju na projekt. Potrebno je pazljivo i temeljito iSCitati ova pravila, a s
njima takoder trebaju biti jasno upoznati svi partneri u projektu. U ovom Priru¢niku
istaknut ¢emo neka od njih, a odgovornost je koordinatora i svih partnera da ih
razumiju i poStuju u provedbi projekta. U protivnhome, posljedica moze biti povrat
dijela isplacenih sredstava ili cijelog iznosa financijske potpore.
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Privitak 1V: Modeli ugovora koje sklapa korisnik sa sudionikom (ukoliko je
primjenjivo)

Privitak IV primjenijiv je za projekte KA2 Strateskih Partnerstava ugovorene u okviru
NatjeCaja iz 2014. godine, i to samo za one projekte koji ukljuCuju Aktivnost
osposobljavanja, poduCavanja i ucCenja. Modeli ugovora ovise o podrucju
obrazovanja i osposobljavanja, te vrsti aktivnosti i kategoriji sudionika. U SOO-u su
takvi ugovori obvezni za projekte KA2 StrateSkih Partnerstava ugovorene unutar
NatjeCaja 2014. koji ukljuCuju duge mobilnosti — dakle, pri dugotrajnoj aktivnosti
poduc€avanja i usavrSavanja osoblja, te se primjenjuje model ugovora za mobilnost
osoblja u svrhu poduc€avanja i osposobljavanja, kao i model ugovora o radnom
programu za mobilnost SOO osoblja. No, iako Privitak IV za projekte KA2
Strateskih Partnerstava odobrene u Natjecajima od 2015. pa nadalje nije obavezan,
savjetujemo da se ugovori sklope za duge mobilnosti, kao i za kratke kombinirane
mobilnosti u€enika — u tom slucaju treba primijeniti modele ugovora o stru¢noj
praksi i sporazuma o ucenju s primjenom ECVET-a ili bez primjene ECVET-a.
Modeli navedenih ugovora i upute za popunjavanje mogu se naci na mreznim
stranicama AMPEU.

Ovi dokumenti moraju sadrZzavati detaljan program rada tijekom aktivnosti
osposobljavanja, podu€avanja i u€enja, koji potpisuje sudionik, te ovlastene osobe
organizacije-posiljatelja i organizacije-primatelja.

Privitak V: Punomocéi

Ovaj privitak sadrzava Punomodéi svih partnera u projektu. Punomoci su privitak
projektnoj prijavi, te su Agenciji dostupne u e-bazi podataka Europske komisije.
Napominjemo da je projektna prijava sastavni dio ugovora o financijskoj potpori, te
je koordinator obvezan pribaviti sve Punomodi najkasnije prije potpisivanja ugovora.
Original partnerskih punomo¢i duzan je Cuvati koordinator projekta.

Privitak VI: Popis ostalih korisnika

Ovaj privitak sadrzava popis svih projektnih partnera. Ne moze se dodati novi ili
zamijeniti postojecCi partner niti uciniti bilo kakve promjene u konzorciju bez
prethodnog odobrenja od strane AMPEU.

Kako bi projekt bio formalno prihvatljiv, KA2 StrateSko partnerstvo u SOO-u mora
uvijek imati najmanje tri partnera iz tri razli€ite Programske zemlje. Ukoliko tijekom
provedbe projekt izgubi partnera/e te ovaj uvjet viSe nije ispunjen, projekt se ne
moze nastaviti te ¢e AMPEU biti obvezan raskinuti ugovor o financijskoj potpori.
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Promjene ugovora o financijskoj potpori

Projekt KA2 StrateSkog partnerstva odobren je od AMPEU temeljem informacija
navedenih u projektnoj prijavi koja je sastavni dio ugovora. Ako korisnik financijske
potpore Zeli uvesti bilo kakvu izmjenu navedenih informacija, o tome mora
obavijestiti AMPEU.

Pritom valja imati na umu da AMPEU nije obvezna odobriti predloZzene promjene u
projektu. Stoga, ukoliko se pojavi potreba za izmjenama projektne prijave potrebno
je zatraziti pisano odobrenje od strane AMPEU (usmeni dogovor/sporazum nije
obvezujué¢ ni za jednu ugovornu stranu) prije nego izmjene stupe na snagu.

U slucaju da korisnik poCne s primjenom izmjena prije nego Sto je to odobreno od
AMPEU ili izmjene nastupe unato¢ odbijanju zahtjeva za izmjenama, Agencija ima
pravo zatraziti povrat sredstava ugovorene financijske potpore u dijelu koji se ti¢e
tih promjena.

Zahtjev za Dodatkom Ugovora potrebno je podnijeti najmanje 30 kalendarskih dana
prije zavrSetka projektnih aktivnosti navedenih u ¢lanku 1.2 Ugovora kojim se
definira stupanje Ugovora na shagu i njegovo trajanje. U iznimnom slucaju
opravdane hitnosti, zahtjev za izmjenom i dopunom Ugovora moguce je podnijeti i
izvan navedenog roka, ukoliko je potkrijepljen adekvatnim dokumentima. AMPEU
ima pravo procijeniti opravdanost takvih iznimaka te odlu€iti o prihvacanju ili
odbijanju zahtjeva.

Molimo obratite pozornost na ¢lanak 11.11 koji detaljno opisuje postupak izmjena i
dopuna Ugovora.

Sljedeca tablica navodi dopustene i nedopustene vrste promjena tijekom provedbe
projekta. Za promjene koje su prihvatljive u projektu navedena je procedura
odobravanja (sa ili bez dodatka ugovoru) a oznaCene su i nedopustene izmjene
ugovora.
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Dopusteno
Obavijest o . .
L Znacéajna N
Zatra3 . promjeni — promjena — Nije
atrazene promjene korisnik treba otreban Zahtiev dopusteno
obavijesti AMPEU P - )
korisnika za
(dodatak ugovoru
. Dodatkom Ugovora
nije potreban)
Osoba za kontakt v
Ovlastena osoba 4
Adresa korisnika
(koordinator i partneri) v
Podaci o bankovnom v
racunu
Projektne aktivnosti v
Nova korisniCka
organizacija v

Naziv korisni¢ke 4
organizacije
(koordinator)

Povla¢enje/odustajanje v
partnera
Uvodenje novog 4

partnera / Zamjena za
postojeeg partnera

Trajanje projekta v

Promjene vremenskog
rasporeda aktivnosti v

Proracunski transferi
iznad 20% promjene v
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O svakoj promjeni potrebno je obavijestiti djelatnika/icu AMPEU zaduzZenog/u za
prac¢enje Vaseg projekta. Premda promjene manjega znacenja ne zahtijevaju izradu
Dodatka Ugovoru, mozda ce biti potrebno aZurirati odredene informacije u bazi
podataka.

Potreba za znacajnim promjenama mora biti objektivho opravdana i dokazana.
Zahtjev za izmjenama Ugovora je potrebno poslati e-postom djelatniku/icu AMPEU
zaduzenom/oj za pracenje Vaseg projekta i na strukovno@mobilnost.hr, te u njemu
jasno navesti i obrazloZiti trazene promjene. AMPEU c¢e zaprimljeni zahtjev uzeti na
razmatranje te ¢ete dobiti povratnu informaciju djelatnika Agencije. Ukoliko Agencija
procijeni da je potreba za izmjenom opravdana i moguca, djelatnik Agencije izradit
¢e Dodatak Ugovora i poslati Vam ga na potpis.

PovlaCenje partnera iz projekta je znaCajna promjena, te iziskuje brojne provjere
prije eventualnog odobrenja. Primjerice, potrebno je provjeriti ostaje li u projektu
minimalan broj partnera sukladno VodiCu programa Erasmus+, je li moguce
uskladiti projektni proracun s nastalom promjenom, mogu li partneri koji ostaju
posti¢i projektne ciljeve tj. preuzeti ulogu partnera koji odustaje i kvalitetno provesti
projekt te hoce li predlozene izmjene utjecati na svrhu i ciljeve projekta na nacin koji
bi doveo u pitanje prvotnu ocjenu projektnog prijedloga.

5. Provedba projekta

Osiguranje kvalitete

AMPEU nastoji dodijeliti financijsku
potporu samo  visokokvalitetnim
projektnim prijedlozima te pruzati
potporu tijekom njihove provedbe.
Ipak, odgovornost korisnika e
provesti projekt na nacin da se
postignu ciljevi i rezultati visoke
kvalitete, kao Sto je bilo navedeno u
projektnom prijedlogu.

Svakom projektu dodjeljuje se jedan programski djelatnik zaduzen za pracenje
projekta i pruzanje potrebnih informacija. Korisnik svoje upite moze upudivati
izravno zaduzenom programskom djelatniku kao i slanjem upita na generi¢ki e-mail
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Odjela za strukovno obrazovanje i osposobljavanje: strukovno@mobilnost.hr.
Tijekom provedbe projekta Agencija od korisnika moze zatraziti informacije o
napretku i eventualnim prekretnicama u projektu. Informacije trebaju biti
vjerodostojne kako bi ih programski djelatnik mogao pouzdano koristiti za prac¢enje
provedbe projekta. Korisnik bi trebao odrzavati redoviti kontakt s programskim
djelatnikom kao bi se osigurala kvalitetna provedba projekta i unaprijed prepoznali
potencijalni problemi i rizici.

Premda je ugovorom o financijskoj potpori (ll. dio — Op¢i uvjeti) odredeno sklapanje
internog ugovora o suradnji s partnerom samo glede nekih toCaka (npr. financija),
savjetujemo da sa svojim partnerima sklopite ugovor o suradnji na projektu kojim
Cete detaljno precizirati sve obveze i odgovornost za pojedine aktivhosti na
projektu. Mozete sklopiti jedan partnerski ugovor sa svim partnerima ili zasebne
ugovore sa svakim od partnera. Kao predlozak partnerskog ugovora moze vam
posluziti i ugovor o dodijeli financijske potpore kojeg ste sklopili s AMPEU.

Kako biste postigli visoku kvalitetu u provedbi projekta, vi i vasi partneri biste trebali:

- osigurati ¢vrsto partnerstvo i posvecenost svih partnera postizanju ciljeva
projekta

- sklopiti partnerski/e ugovor/e temeljem kojih ¢e svaki partner biti svjestan
svoje uloge u projektu i svojih odgovornosti

- osigurati jasne i ucCinkovite mehanizme komunikacije i koordinacije medu
partnerima

- osigurati jasno i prikladno pracenje projektnih aktivnosti

- imati jasnu strategiju upravljanja te adekvatno osoblje zaduzeno za
upravljanje projektom

- imati jasne mehanizme financijskog izvjeSCivanja te prikladan
raCunovodstveni sustav kako bi se pravilno evidentirali svi troSkovi projekta
(prije samo unosa istih podataka u sustav Mobility Tool+)

- utvrditi mjere kontrole kvalitete kako bi se omogucilo vrednovanje napretka
projekta i ucinaka, te pravovremena reakcija na moguce probleme u
provedbi

- utvrditi diseminacijski plan kojim ¢e se osigurati da projektni rezultati putem
primjerenih komunikacijskih kanala dopru do relevantne ciljne grupe, i to u
razli€itim fazama projekta

- utvrditi plan odrzivosti kojim ¢Ce se osigurati trajan ucinak projektnih rezultata i
nakon zavrSetka projekta, odnosno nakon sto prestane EU financiranje.

Projekti koji uklju€uju Aktivnosti osposobljavanja, podu€avanja i u€enja, uz gore
navedeno, trebaju osigurati i sljedece:
- potporu sudionicima u obliku odgovaraju¢e pripreme prije same mobilnosti,
te dostupnost prakti¢ne potpore tijekom razdoblja mobilnosti
- pracenje i mentorstvo prije, tijekom i nakon mobilnosti.
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Kad god je moguce, sadrzaj ucCenja/osposobljavanja treba biti vrednovan
odgovarajucom metodom - na primjer dokumentom iz portfella Europass ili
koriStenjem ECVET-a.

Uloge i odgovornosti

U Opc¢im uvjetima ugovora o financijskoj potpori navedeni su kljucni zadaci i
odgovornost korisnika u provedbi projekta (Cl. 11.1 — Opce obveze i uloge korisnika).
Koordinator projekta duzan je upoznati sve partnere s odredbama ugovora i biti
siguran da oni u potpunosti razumiju svaku to¢ku, a navedene odredbe mogu biti
uklju€ene i u partnerski/e ugovor/e.

Zajedni¢ke odgovornosti svih partnera u projektu su:

- provedba projekta u skladu s odredbama ugovora o financijskoj potpori

- strogo pridrzavanje svih pravnih obveza navedenih u ugovoru o financijskoj
potpori

- posti¢i odgovarajuéi interni dogovor kojim ¢e se osigurati prikladna provedba
projekta (ovdje savjetujemo sklapanje partnerskog/ih ugovora, u kojem/im
Cete uz ostalo precizno definirati uloge pojedinih partnera i njihovu
odgovornost).

Odgovornosti koordinatora su sljedece:

- pratiti napredak projekta te osigurati da se projekt provodi u skladu s
odredbama ugovora

- biti posrednik u komunikaciji medu svim partnerima

- odmah obavijestiti AMPEU o svim promjenama u projektu, posebice ukoliko
je rije€ o promjeni naziva organizacija, adrese, zakonskog predstavnika, te
promjenama u financijskom, tehniCkom, organizacijskom ili vlasni¢kom
statusu organizacija

- obavijestiti AMPEU o dogadajima koji mogu negativno utjecati na provedbu
projekta, osobito na odgodu provedbe aktivnosti

- biti odgovoran za dostavu cjelokupne ugovorom zahtijevane dokumentacije i
informacija Agenciji biti odgovoran za prikupljanje podataka koji se traze od
ostalih partnera te njihovu verifikaciju prije prosljedivanja Agenciji podnositi
zahtjev/e za plac¢anjem u skladu s ugovorom o financijskoj potpori

- osigurati pravovremeni prijenos sredstava partnerima; sve isplate sredstava
partnerima treba provesti putem bankovnog raCuna te o tome Ccuvati
evidenciju u svrhu moguce provjere; osigurati sve potrebne dokumente za
slucaj financijske provjere/nadzora prije zavrSnog financijskog obra¢una
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- pravovremeno i azurno unositi podatke u Mobility Tool+ (ovdje upucujemo na
Priruénik o kori$tenju Mobility Tool+)

- unositi podatke u Diseminacijsku platformu za rezultate projekata programa
Erasmus+..

Koordinator je odgovoran za upraviljanje projektnim proracunom kako bi se
osigurala uspjeSna provedba samog projekta. Koordinator moze odluciti partnerima
isplacivati predujmove u skladu s dinamikom i zahtjevima provedbe projekta, ovisno
0 angazmanu pojedinog partnera te vaznijim fazama u provedbi. U svakom slucaju
vazno je uzeti u obzir i rizike povezane s nac¢inom i dinamikom isplate predujmova.
Koordinator moze isplacivati partnerima manje iznose predujma, te ih vezati uz
postizanje projektnih zadataka i rezultata. Savjetujemo da koordinator jasno i
precizno navede uvjete i dinamiku isplate predujmova u partnerskom/im
ugovoru/ima.

Odgovornosti ostalih partnera u projektu su:

- obavijestiti koordinatora o svim promjenama vezanim uz naziv organizacije,
adresu, zakonskog predstavnika, te o promjenama u financijskom,
tehniCkom, organizacijskom ili vlasniCkom statusu

- obavijestiti koordinatora o dogadajima koji mogu negativno utjecati na
provedbu projekta, osobito na odgodu provedbe aktivnosti

- pravovremeno dostaviti koordinatoru sve podatke, dokumente ili informacije
koje su potrebne za podnoSenje izvjeSca Agenciji, revizije, kontrole, praéenje
ili evaluaciju projekta od strane AMPEU.

Mobility Tool+

Mobility Tool+ je mrezni sustav za izvjeS€ivanje o projektu kojim je koordinator
ugovorno obvezan sluziti se pri upravljanju projektom i podnoSenju izvjeS¢a
Agenciji. Nakon Sto Mobility Tool+ bude dostupan za KAZ2 projekte, koordinator
treba redovito unositi najnovije informacije o projektnim aktivnostima i troSkovima.
Mobility Tool+ takoder sluzi za kreiranje i podnoSenje izvjeS¢a o napretku (ukoliko je
izvijeS¢e o napretku predvideno ugovorom, ono ujedno sluzi kao zahtjev za isplatom
drugog predujma) te zavrdnog izvjeS¢a Agenciji. Osobito je vazno u Mobility Toolu+
bilieziti sve faze projektnog ciklusa te osigurati to¢nost i vjerodostojnost unesenih
informacija.

Detaljnije informacije sadrzane su u Vodicu kroz Mobility Tool+ za korisnike, Cija je
najnovija verzija dostupna na sliedecoj poveznici.
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Evaluacija

Koordinator i partneri obvezni su pratiti napredak projekta i evaluirati u€inak tijekom
cijelog projektnog ciklusa, sukladno planovima postavljenim u projektnoj prijavi.
Razradena strategija pracenja i evaluacije omogucit ¢e uvid u kojoj mjeri se postizu
cilievi, provode li se planirane aktivnosti te postiZzu li se planirani rezultati, te je li
potrebno poduzimati korektivhe mjere. Takoder, evaluacija treba obuhvatiti utjecaj
projekta na lokalnoj, regionalnoj, nacionalnoj, europskoj, te sektorskoj razini.
Neovisno o koordinatorovoj vodecoj ulozi u pracenju napretka projekta, savjetuje se
da svi partneri budu ukljuCeni u evaluaciju aktivnosti te da budu upoznati s
rezultatima.

Diseminacija i koristenje rezultata

Diseminacija je vazna radi upoznavanja Sto Sire ciljane publike s rezultatima i
postignu¢ima Vaseg projekta kako bi se povecao njegov utjecaj te dugorocno
pridonijelo dobrobiti zajednice. Takoder, diseminacija je vazna i zbog moguceg
utjecaja projektnih rezultata na nacionalne i europske politike, kao i na praksu u
podruCju obrazovanja, osposobljavanja i mladih. Projektne rezultate je potrebno
diseminirati sukladno diseminacijskom planu navedenom u projektnoj prijavi, a koji
obuhvaca odgovore na pitanja: zasto, Sto, kako, kada, kome i gdje ¢ée se provoditi
diseminacija.

Diseminaciju je potrebno provoditi tijekom projektnog ciklusa ali i nakon njegovog
zavrSetka. Diseminirati se mogu konkretni, opipljivi projektni rezultati, kao i vjestine i
iskustva sudionika steCena sudjelovanjem u projektu (tzv. neopipljivi rezultati).

Opipljivi rezultati mogu obuhvadéati:
- alate, pristup ili model
- obrazovne resurse, kurikulume ili materijale
- izvjeS¢a ili studije
- vodiCe kroz primjere dobre prakse ili studije slucaja
- razliCite publikacije (npr. biltene, informativne letke)

Neopipljivi rezultati mogu biti:
- znanje i iskustvo u€enika i osoblja ste€eno tijekom provedbe projekta
- unaprjedenje vjestina ili postignuca
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- povecana kulturna osvijeStenost
- unaprjedenje jezicnih vjestina.

Diseminacija je bitan dio svih projekata financiranih u sklopu programa Erasmus+,
te je njezin cilj podizanje svijesti o projektu, aktivhostima i rezultatima. Sve
organizacije u partnerstvu, kao i sudionici, trebaju biti aktivno ukljuéeni u
diseminacijske aktivnosti. Svi partneri trebaju diseminirati projektna postignuca
putem formalnog i neformalnog umrezZavanja, te nastojati omoguciti Sto Siru
primjenu i koriStenje projektnih rezultata. Primjeri dobre prakse, jednako kao i
naucene lekcije, trebaju biti implementirani unutar partnerskih organizacija i, kad
god je to moguce, diseminirani putem Siroke lokalne, regionalne i nacionalne mreze
i/ili europske mreze.

AMPEU ¢&e pruziti potporu diseminacijskim aktivnostima na projektu - primjeri dobre
prakse bit ¢e objavljeni na mreznim stranicama Agencije, u razli€itim informativnim
publikacijama, newsletterima i slicno. Takoder, moguce je ukljucivanje koordinatora
u razliCita dogadanja u vidu sudjelovanja na seminarima, konferencijama,
radionicama, pocCetnim sastancima novih korisnika i sli¢no, na kojima c¢e imati priliku
predstaviti projekt i iskustva proizasla iz partnerstva.
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Welcome to the Erasmus+ platform for dissemination and exploitation of project results. Here you can find project
information and results of all projects supported by the European Commission under the integrated Erasmus+ Programme
for Education, Training, Youth and Sport.

Diseminacijska platforma za rezultate projekata programa Erasmus+ je nova
platforma koju je razvila Europska komisija za potrebe programa Erasmus+. Na njoj
se nalazi obuhvatan pregled projekata financiranih u sklopu ovog programa, te su
istaknuti primjeri dobre prakse. Platforma je koristan alat za diseminaciju projektnih
postignu¢a jer omogucava dostupnost opipljivih resursa, proizvoda, postignuca i
rezultata financiranih projekata.

Nakon odabira za financiranje, saZzetak VasSeg projekta se automatski prenosi i
objavljuje na Diseminacijskoj platformi, a vi kao korisnik financijske potpore trebate
objaviti projektne rezultate najkasnije do zavrSetka projekta. Spomenuta obveza je
dio ugovora o financijskoj potpori, navedena u ¢lanku 1.10.2, te se njeno izvrSenje
provjerava u sklopu analize i ocjenjivanja zavrSnog izvjeS¢a. Tek po ocijenjenom
zavrSnom izvjeSc¢u i nakon Sto Agencija izvrSi validaciju, projektni rezultati koje ste
ucitali na Diseminacijsku platformu postaju otvoreno vidljivi bilo kojem posijetitelju
mrezne stranice platforme. Sve do tog trenutka rezultati su vidljivi samo Vama i
podlozni su naknadnom doradivanju.
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Erasmus+ logo

Erasmus+

Korisnik je obvezan javno obznaniti da je projekt proveden uz financijsku potporu
Europske unije. Minimalan element kojeg svi projektni rezultati i promotivni
materijali moraju ukljucivati je logotip programa Erasmus+ kao i izjava o izvoru
financiranja odnosno sufinanciranja od strane Europske unije. U ¢lanku 1.7 ugovora
o financijskoj potpori sadrzane su informacije o zahtjevima vidljivosti EU
financiranja. Na mreznim_stranicama_Agencije mozete pronacdi korisnicki priru¢nik
sa savjetima vezanima uz dizajn i smjernice za koristenje simbola EU, kao i logotip
EU i programa Erasmus+ .

Uz obvezan logotip programa Erasmus+, svaka publikacija nastala u sklopu
projekta mora ukljucivati lzjavu o odricanju od odgovornosti EK, kao i navod da je
rijeC o stavovima autora, te da Europska komisija i AMPEU nisu odgovorne ni za
kakvu uporabu potaknutu informacijama sadrZzanim u publikaciji. PredloZzak ove
izjave dostupan je takoder na gore navedenim mreznim stranicama Agencije.

Pravo na intelektualno viasniStvo

Kao Sto je navedeno u ¢lanku 11.8.1 ugovora o financijskoj potpori, korisnici imaju
vlasniCka prava na rezultate proizvedene u sklopu projekta. No, ukoliko prethodno
postoji bilo kakvo pravo industrijskog (primjerice, zastita od konkurencije) ili
intelektualnog vlasniStva na proizvod/rezultat koji ¢e se Koristiti u projektu, vazno je
pribaviti dopustenje za uporabu takvog proizvoda/rezultata tijjekom provedbe
projekta (pravo koriStenja). U tom slu€aju, korisnik je obvezan sastaviti popis onih
koji posjeduju pravo intelektualnog vlasnistva nad odredenim
proizvodom/rezultatom ili pravo industrijskog vlasnistva, kao i dokaz o pravu
koriStenja tim proizvodom/rezultatom tijekom provedbe projekta, te popis i dokaz
dostaviti Agenciji prije potpisivanja ugovora o financijskoj potpori.
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Dostupnost obrazovnih resursa

Ugovorom o financijskoj potpori odredeno je da svaki obrazovni resurs koji je
nastao u projektu mora biti dostupan on-line, njegovo koriStenje mora biti besplatno,
te pod otvorenom licencom.

Primarne kontrole koje provodi Agencija

Desk monitoring

AMPEU u svrhu pracenja projekta moze provesti tzv. desk monitoring — telefonski
strukturirani intervju o provedbi projekta. Takoder, telefonski razgovor moze
kombinirati s prethodno poslanim upitnikom, na koji, nakon $to ga korisnik ispuni,
programski djelatnik povratni komentar upucuje e-mailom, te — ukoliko je potrebno —
dodatno i putem telefonskog razgovora.

Svrha desk monitoringa je:

- pratiti napredak projekta — ostvaruju li se planirani ciljevi i aktivnosti u skladu
s navedenim u projektnoj prijavi i ugovorom o financijskoj potpori

- osigurati odgovarajuée upravljanje projektom i projektnim financijama

- savjetovati korisnika i pruZiti mu potporu u provedbi projekta

- prikupiti informacije o u€inku projekta na sudionike i uklju€ene organizacije

- utvrditi primjere dobre prakse i moguce 'studije slu€aja’ radi promocije
programa Erasmus+.

Desk monitoring provodi programski djelatnik zaduzen za pracenje vaseg projekta.
Ako se provodi samo telefonski, unaprijed se dogovara termin, a strukturirani
intervju moze trajati od 30 minuta do sat vremena. Povratnu informaciju, ili
savjetovanje, dobivate usmeno ve¢ tijekom samog desk monitoringa, a po potrebi i
e-mailom.

Revizija, nadzor i posjet u svrhu pra¢enja projekta

AMPEU je prema Europskoj komisiji svake godine obvezna provoditi nadzorni,
odnosno revizijski posjet i posjet u svrhu pracenja projekta temeljem slu€ajnog
odabira. Svrha takvih posjeta je osigurati da je upravljanje Erasmus+ projektima
zadovoljavajuce i u okvirima ugovora o financijskoj potpori.

Postoje tri vrste posjeta i dvije vrste provjere koje provodi AMPEU ili druge
nacionalne agencije:
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- posjet u svrhu pracenja projekta

- nadzorni posjet tijekom trajanja projekta

- nadzorni posjet (revizijski posjet) nakon zavrSetka projektnih aktivnosti

- provjera dodatne dokumentacije zatrazene nakon slanja zavrSnog izvjeSca
(tzv. desk check)

- analiza zavrSnog izvjesc¢a.

Za sve projekte obvezno je podnijeti zavrSno izvjeSCe, koje Ce analizirati i ocijeniti
AMPEU. Dodatno, neki projekti mogu biti odabrani za dodatne provjere — slu€ajnim
odabirom radi sistemske provjere, ili zbog sumnje na nepravilnosti tijekom provedbe
projekta.

Posjet u svrhu praéenja projekta

Posjet u svrhu pracenja projekta provodi se tijekom projektnog ciklusa, odnosno
tijekom trajanja samog projekta. On je prigoda da se dobije potpuniji uvid u
provedbu projekta, te cjelovitje predstave postignuéa. Prije samog posjeta,
programski djelatnik kontaktira korisnika, dogovara termin i dnevni red, kao i
prakticne aranzmane ako je potrebno (primjerice, dolazak tijekom partnerskog
sastanka, radionice, transnacionalne aktivhosti ucCenja, poduCavanja i
osposobljavanja, diseminacijskih dogadanjai sl.).

Klju€na podrucja razgovora mogu biti:
- upravljanje projektom, napredak i provedba
- funkcioniranje partnerstva
- odabir i priprema sudionika (ako je primjenjivo)
- evaluacija provedenih aktivnosti na projektu i buduce aktivnosti
- ucinak projekta
- diseminacija
- financijske informacije.

Takav je posjet prilika za AMPEU da dobije jasan uvid napreduje li projekt sukladno
prijavi i ugovoru o financijskoj potpori, te korisniku pruzi potrebne savjete i potporu.
Takoder, za Agenciju je to prilika da prikupi primjere dobre prakse, a za korisnika da
postavi pitanja vezana uz projekt.

Informacije dobivene tijekom posjeta u svrhu praéenja projekta sluze i za
informiranje nacionalnih nadleznih tijela i Europske komisije o provedbi i utjecaju
programa Erasmus+.
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Nakon provedenog posjeta u svrhu pracenja projekta u roku mjesec dana Agencija
korisniku dostavlja nacrt izvjeS¢a na uvid i eventualne komentare prije nego Sto ono
postane konacno.

Nadzorni posjet tijekom provedbe projekta

Neki projekti, bilo slu¢ajnim odabirom ili temeljem procjene rizika bit ¢e izabrani za
nadzorni posjet tijekom provedbe projekta. Tijekom nadzornog posjeta financijski
djelatnici Agencije provjerit ¢e jesu li provedene aktivnosti na projektu i postignuti
rezultati u skladu s prijavom, te odredbama i zahtjevima postavljenim u ugovoru o
financijskoj potpori. Tijekom ovog nadzora djelatnici AMPEU zatrazit ¢e uvid u
dodatnu dokumentaciju i projektne rezultate i postignu¢a. No, prije samog posjeta
korisnik ¢e biti pismeno obavijeSten o terminu, dokumentaciji i informacijama koje
Ce se traziti tijekom posjeta.

Nadzorni posjet tijekom provedbe projekta moze biti kombiniran s istodobnim
posjetom u svrhu praéenja projekta. U tom slu€aju u korisniCku organizaciju doc¢i ¢e
najmanje dvoje djelatnika AMPEU, s jasnom podjelom uloga tijekom posjeta.

Nadzorni posjet nakon zavrsetka projektnih aktivnosti

Slucajnim odabirom ili temeljem procjene rizika neki projekti bit ¢e izabrani za
nadzorni posjet nakon zavrSetka projektnin aktivnosti. Takav nadzorni posjet
provodi se nakon Sto je zavrSno izvjeS¢e podneseno. Tijekom nadzornog posjeta
djelatnici AMPEU provjeravaju dodatnu dokumentaciju i evidenciju o dogadajima
koji su uvjet za pravo na financijsku potporu za sve troSkove na osnovi pauSala
(ugovorne financijske stavke za koje se potpora isplacuje temeljem pauSalnog
jediniénog doprinosa). Djelatnici takoder provjeravaju dodatnu dokumentaciju za
svaki troSak koji je zatrazen u zavrSnom izvjeSCu — bilo da se trazi temeljem
ugovorenog pausalnog jedinicnog doprinosa ili temeljem ugovorene naknade za
stvarni troSak. Uz to, djelatnici Agencije provjerit ¢e financijsko-raCunovodstveni
sustav korisnika u dijelu koji se odnosi na projekt, dokumentaciju o troSkovima
osoblja i druge elemente koji se mogu provjeriti jedino in situ.

Provjera dodatne dokumentacije zatrazene nakon slanja zavrSnog
izvjesca (tzv. desk check)

Slucajnim odabirom neki projekti bit ¢e izabrani za tzv. desk check, odnosno u fazi
zavrdnog izvjeS¢a od njih ¢e biti zatrazena dostava dodatne dokumentacije. Ako je
vas projekt odabran za desk check, nakon Sto podnesete zavrsno izvjeSce, AMPEU
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Ce od vas zatraZziti dostavu dodatne dokumentacije temeljem koje je moguc¢ uvid da
su dogadaiji koji su uvjet za pravo na financijsku potporu provedeni, odnosno da su
svi troskovi zatraZeni u zavrSnom izvjeS¢u formalno prihvatljivi — bilo da je rije€ o
potpori temeljem pausala ili naknadi za stvarni troSak, odnosno dio stvarnog troska
— te u skladu s ugovorom o financijskoj potpori. Ova provjera provodi se u Agenciji,
a svi originalni dokumenti nakon provjere vracaju se korisniku, koji ih je sukladno
ugovoru obvezan Cuvati.

Analiza zavrsnog izvjeSca

Neovisno o navedenim posjetima i/ili provjeri dokumentacije, za svaki projekt
koordinator je obvezan u sustavu Mobility Tool+ podnijeti zavrSno izvje$¢e u roku
od 60 dana nakon provedenih aktivnosti, odnosno roka navedenog u clanku 1.2
ugovora o financijskoj potpori. Svako zavrSno izvjeS¢e programski djelatnici ce
analizirati i provjeriti sve navode kako bi se utvrdio toan iznos financijske potpore.
Ovdje navodimo da je prema zavrSnom obraCunu moguca isplata preostalog dijela
financijske potpore u cijelosti, kao i djelomi¢na isplata preostalog dijela; moguce je i
da isplaceni predujam/ovi odgovaraju konacno utvrdenoj svoti financijske potpore;
takoder, moguc¢ je i povrat dijela sredstava od korisnika. Koja ¢e od navedenih
opcija biti primjenjiva na va$ projekt ovisi u kojoj mjeri su provedene projektne
aktivnosti te koliko je provedba sukladna ugovoru, kao i o kvaliteti postignutih
rezultata.
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6. Financijsko upravljanje projektom

Financijska potpora za Erasmus+ projekte je doprinos projektnim troSkovima, te
njezina namjena nije pokrivanje svih troSkova projekta. Potpora je odobrena prema
sljede¢im financijskim stavkama:

- Upravljanje i provedba projekta

- Transnacionalni projektni sastanci

- Intelektualni rezultati (ukoliko su uklju€eni u projekt i odobreni)

- Diseminacijska dogadanja (ukoliko su ukljuceni u projekt i odobreni, te
vezani uz odobrene Intelektualne rezultate)

- Aktivnosti u€enja, poduCavanja i osposobljavanja, koje mogu ukljucivati
troSak putovanja, individualnu potporu i jezi€nu potporu (ukoliko je ova
aktivnost uklju¢ena u projekt i odobrena)

- Potpora za posebne potpore (ukoliko je zatraZzena projektnom prijavom i
odobrena)

- lzvanredni troSkovi (ukoliko su zatraZeni i obrazlozeni projektnom prijavom,
te odobreni).

Maksimalni iznos financijske potpore naveden je u ugovoru o financijskoj potpori,
¢lanak 1.3.1. U Privitku Il navedeni su ukupni odobreni iznosi za pojedine financijske
stavke, te ukupni iznos financijske potpore. Napominjemo da su u Privitku 1l —
Financijska i ugovorna pravila detaljno obrazlozena financijska pravila koja se
primjenjuju za projekte KA2 StrateSkih partnerstava (primjerice, formalna
prihvatljivost pojedinih aktivnosti, formalna prihvatljivost troSkova, visina potpore po
pojedinim stavkama/kategorijama, obveze glede upravljanja projektom, uzroci
moguceg smanjenja financijske potpore, dokazna dokumentacija itd.).

Upravljanje i provedba projekta

Formalni prihvatljiv troSak u ovoj financijskoj kategoriji uklju€uje troSkove osoblja u
upravljanju projektom (na primjer, za rad na planiranju, koordinaciji, za upravljanje
financijama, komunikacijske poslove), troSak za manje opseZne materijale za
uCenje, poducavanje i osposobljavanje, troSkove virtualne suradnje i lokalnih
projektnih aktivnosti, troSkove informiranja, promocije i diseminacije (npr. za
broSure, letke, mreznu stranicu). NaglaSavamo da je aktivnosti i rad menadzera
(koordinatora projekta) i administrativnog osoblja na upravljanju i provedbi projekta
prihvatljiv za financiranje iskljuCivo unutar ove proracunske stavke, a ne iz stavke
Intelektualnih rezultata. Naime, ukoliko su u proradunskoj stavci Intelektualni
rezultati predvidene i odobrene kategorije menadzera i administrativnhog osoblja —
tada se to odnosi isklju€ivo na rad u svrhu kreiranja planiranih projektnih rezultata
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(npr. uredivanje e-knjige moze se smatrati menadzerskim radom u sklopu
Intelektualnih rezultata).

KorisniCka organizacija iz ove kategorije moze platiti i troSkove povezane s
prisustvovanjem sastancima koje organizira AMPEU u svrhu savjetovanja o
provedbi projekata, financijskom upravljanju i ugovornoj obvezi izvjeS€ivanja , uz
uvjet da je aktivnost provedena tijekom ugovornog projektnog perioda, navedenog u
Clanku 1.2.2 ugovora o financijskoj potpori.

Transnacionalni projektni sastanci

ProraCun odobren u sklopu ove financijske kategorije doprinos je troSkovima
putovanja i zivotnim troSkovima povezanima s projektnim sastancima koji se
odrzavaju kod partnera u projektu sa svrhom provedbe i koordinacije projektnih
aktivnosti. Odobrena svota, u ukupnom iznosu navedena u Privitku Il, temelji se na
broju osoblja kojima je odobreno sudjelovanje na projektnim sastancima.

Sukladno Privitku 1ll, mjesto odrzavanja Transnacionalnog projektnog sastanka
treba biti sjediSte partnerske organizacije, kako bi se maksimizirao ucinak projekta
na organizacije sudionice. Primjerice, ako u projektnoj prijavi navedete da ¢e vas
francuski partner, sa sjedistem u Parizu, biti domacin takvog sastanka, tada taj
sastanak treba odrzati u Parizu. I1znimke od ovog pravila su mogucée, no o njima
mora biti obavijeStena Agencije uz obrazloZenje, te one moraju biti odobrene od
AMPEU prije samog sastanka. U slu€aju da se mjesto sastanka mijenja na nacin da
se on odrzava kod drugog partnera iz druge zemlje, tada uz vjerodostojno
obrazlozenje o potrebi takve promjene za projekt morate zatraZiti odobrenje od
Agencije, te ga dobiti prije samog sastanka. Ovdje vas upucéujemo na Privitak Ill
ugovora o financijskoj potpori.

Da bi troSkovi Transnacionalnih projektnih sastanaka bili formalno prihvatljivi, ova
aktivnost mora ukljuciti sudionike partnerskih organizacija iz najmanje dvije
Programske zemlje. Udaljenost izmedu mjesta polaska i mjesta dolaska
(odrzavanja partnerskog sastanka) mora biti najmanje 100 km, temeljem izraCuna
kalkulatora udaljenosti EK.

Napominjemo, ako je udaljenost izmedu mjesta polaska i mjesta dolaska
(odrzavanja partnerskog sastanka) manja od 100 km, nije moguce dobiti financijsku
potporu iz kategorije Transnacionalnog projektnog sastanka, te takav troSak nije
formalno prihvatljiv u ovoj kategoriji. Medutim, u tom sluaju je prisustvovanje
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takvom sastanku osoblja moguce financirati iz kategorije Upravljanje i provedba
projekta.

Dodatno, da biste dokazali formalnu opravdanost ovih troSkova, vi i vasi partneri
trebate dokazati (pravnu) povezanost izmedu partnerskih organizacija i sudionika
projektnih sastanaka

Intelektualni rezultati

U sklopu vaseg projekta mogu biti odobreni Intelektualni rezultati. Svaki odobreni
Intelektualni rezultat naveden je u popisu u Privitku 1A ugovora o financijskoj
potpori, te su povezani troSkovi uvrsteni na popis odobrenih troSkova unutar Privitka
Il.

Unutar ove proracunske kategorije financiran je rad osoblja partnerskih organizacija
koje radi na kreiranju intelektualnih rezultata. PauSalni iznosi odredeni su prema
kategoriji osoblja koje svojim radom doprinosi stvaranju i razvoju intelektualnih
rezultata.

Da bi pojedinac bio smatran osobljem partnerske organizacije, potrebno je da
osoba bude zaposlenik u partnerskoj organizaciji, pravno povezana nha
profesionalnoj osnovi.

Zaposlenici koji su zaposleni u organizaciji temeljem ugovora o djelu ne smatraju se
osobljem organizacije, stoga se ne mogu isplatiti iz stavke troSka intelektualni
rezultati. Za strane partnere bit ¢e potrebno dokazati formalnu povezanost osobe
koja radi na intelektualnim rezultatima s partnerskom organizacijom (viSe detalja u
poglavlju o dodatnoj dokumentaciji).

Doprinos za rad na Intelektualnim rezultatima temelji se na pauSalnim iznosima,
stoga nije potreban dokaz korisnika o stvarnoj placi pojedinca. U Privitku Ill ugovora
o financijskoj potpori navedeni su pausalni iznosi za pojedinu kategoriju osoblja i
zemlje. Dokazna dokumentacija za ovu financijsku stavku bit ¢e navedena dalje u
ovom dokumentu.

Diseminacijska dogadanja

U sklopu financijske kategorije Diseminacijska dogadanja financira se organiziranje
dogadanja kojima je cilj diseminacija i promocija Intelektualnih rezultata nastalih u
sklopu projekta. Odobreni troSak temelji se na broju sudionika diseminacijskog
dogadanja, s time da se osoblje partnerskih organizacija ne smije ubrajati. Sva
odobrena Diseminacijska dogadanja navedena su u Privitku IB ugovora o
financijskoj potpori te se nadovezuju na odobreni iznos naveden u Privitku Il. Svako
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diseminacijsko dogadanje mora biti jedan dogadaj, kao Sto je navedeno u projektnoj
prijavi.

Financijska potpora za Diseminacijska dogadanja moguca je jedino ukoliko projekt
ukljuCuje Intelektualne rezultate. Ako tijekom provedbe projekta partnerstvo ne
proizvede planirani Intelektualni rezultat, Diseminacijsko dogadanje povezano s tim
Intelektualnim rezultatom - iako odobreno — necCe biti smatrano formalno
prihvatljivim. Napominjemo da se Diseminacijskim dogadanjem ne moze smatrati
dogadaj koji je opcenito povezan s projektom kao $to je, na primjer, konferencija za
novinare. Takav dogadaj moguce je financirati iz stavke Upravljanje i provedba
projekta.

Potpora za posebne potrebe

Financijska potpora u sklopu kategorije Potpora za posebne potrebe je doprinos za
troSkove koji su nuzno potrebni da bi osobe s invaliditetom sudjelovale u odobrenoj
Aktivnosti poduc€avanja i u€enja. Potrebno je imati na umu da je Potpora za
posebne potrebe prihvatljiva te se mozZe zatraziti jedino kao nuzni dodatni troSak
kojeg nije moguce podmiriti iz redovnog pausalnog doprinosa za tu aktivnost.

Kako bi u zavrSnom racunu projekta bio odobren troSak u kategoriji Potpora za
posebne potrebe, u izvjeS¢u cCe biti potrebno navesti vrstu dodatnog troska te
njegov stvarni iznos. Takoder, kao dokaz potrebno je saCuvati originalne racune,
kao Sto je navedeno u ¢lanku 11.16.4.4 ugovora o financijskoj potpori.

Izvanredni troskovi podugovaranja / nabave dobara i usluga

Odobrena sredstva u financijskoj kategoriji lIzvanredni troSkovi — odobreni iznos
naveden je u Privitku Il — predvidena su za podugovaranje ili za financiranje
amortizacije opreme tijekom provedbe projekta, kako je vec¢ bilo obrazlozeno u
projektnoj prijavi.

U ovoj kategoriji financira se 75 %stvarnog troSka, do maksimalnog iznosa
odobrenog ugovorom unutar ove stavke.

Kao dokaz potrebno je sacluvati racune kao i ostalu dokumentaciju za
podugovaranje. Racuni i drugi odgovaraju¢i dokazi potrebni su i za opravdanje
troSka  amortizacije =~ opreme  tijekom provedbe  projekta, odnosno
nabavu/najam/leasing opreme. Za viSe detalja upu¢ujemo na ¢lanak 11.16.4 .4.
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Napomena: Redovna uredska oprema ili neka druga oprema koju partnerske
organizacije upotrebljavaju u svakodnevnom radu (npr. racunala, pisaci i sl.) ne
moze se uvrstiti u kategoriji Izvanredni troSkovi.

Napominjemo takoder da se pri postupku podugovaranja primjenjuju pravila
nacionalnog zakonodavstva $to potencijalno ukljuCuje i postupak javne nabave.
Nadzor nad provodenjem postupka javne nabave nije u nadleznosti AMPEU ali se
korisnici upuc€uju na postivanje vlastitih zakonskih obveza unutar hrvatskog
zakonodavstva.

Pri podugovaranju treba uzeti u obzir pravilo dobivanja najbolje vrijednosti za
odredenu svotu novca, te svakako izbjeci sukob interesa.

Ukoliko je za provodenje projekta potrebno podugovaranije, treba ga predvidjeti u
fazi prijave, jer takve troSkove nije mogucée naknadno ukljuciti u projektni proracun.
Troskovi podugovaranja prihvatljivi su jedino ako su odobreni u projektnoj prijavi, te
uklju€eni u ugovor o financijskoj potpori. U slu€aju da tijekom provedbe projekta
ostane nepotroSenih sredstava iz ove financijske kategorije, taj novac nije moguce
preusmijeriti na podugovaranje koje nije navedeno u projektnoj prijavi.

Aktivnosti uéenja, poducavanja i osposobljavanja
Svaka odobrena Aktivnost ucenja, podu€avanja i osposobljavanja navedena je u
Privitku | ugovora o financijskoj potpori, a s njom povezani troSkovi navedeni su u

Privitku II.

Aktivnost u€enja, podu€avanja i osposobljavanja treba biti provedena u zemljama
partnera u projektu, onako kako je navedeno u odobrenoj projektnoj prijavi odnosno

u ugovoru.
Ako su u projekt ukljuCena dva ili vise partnera iz iste zemlje, moguce je da ¢e u
ovoj aktivnosti sudionici boraviti u vlastitoj zemlji. TroSkovi sudjelovanja u

aktivnosti u€enja, poduCavanja i osposobljavanja ¢e u tom slu€aju biti prihvatljivi
ukoliko su zadovoljena sljedeca dva uvjeta:

1) u aktivnost trebaju biti uklju€eni partneri iz najmanje dvije razli€ite Programske
zemlje  (dakle, minimum je da sudjeluju partnerska organizacija domacdin,
partnerska organizacija iz zemlje domacina i partnerska organizacija iz druge
zemlje);

2) udaljenost izmedu polaska i dolaska sudionika iz zemlje domacina mora biti
najmanje 100 km prema on-line kalkulatoru Europske komisije.

Formalno prihvatljivi sudionici Aktivnosti u€enja, poducCavanja i osposobljavanja
moraju biti povezani s partnerskom organizacijom, te pripadati jednoj od sljedecih
kategorija:
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- naucnici i SOO ucenici, te ako je rije€C o medusektorskom projektu ucenici,
odrasli u€enici i mladi

- nastavnici, ucitelji, treneri-edukatori, osoblje ukljuCeno u obrazovanje i
administrativno osoblje zaposleno u partnerskoj organizaciji, te osobe koje
rade s mladima.

Korisnik mora dokazati povezanost sudionika Aktivnosti u€enja, poducCavanja i
osposobljavanja, na nacin koji ¢e biti detaljnije razraden u poglavlju Dodatna
dokumentacija.

Aktivnosti u€enja, podu€avanja i osposobljavanja ukljuCuju sljedece moguce
kategorije troSkova:

Troskovi putovanja
Potpora za troSak putovanja je doprinos za dvosmjerno putovanje sudionika
(uklju€ujuci i osobe u pratnji) od mjesta polaska do mjesta odrzavanja Aktivnosti

uCenja, poducavanja i osposobljavanja.

Iznos ove stavke temelji se na udaljenosti u jednom smjeru izraCunatu pomocu on-
line kalkulatora EK te dodijeljenog primjenjivog jediniénog pausalnog iznosa.

Pojedinacna potpora

Svrha Pojedinacne potpore je pokriti Zivotne troSkove sudionika tijekom Aktivnosti
uCenja, poducavanja i osposobljavanja.

Ukupan raspoloziv iznos za svaku aktivnost uenja, poducavanja i osposobljavanja
utvrden je na temelju ukupnog trajanja i broja sudionika.

Dokazna dokumentacija o provedenoj aktivnhosti je potvrda o sudjelovanju,
potpisana od ovlaStene osobe partnera-primatelja, na kojoj je navedeno ime
sudionika, svrha aktivnosti i datum odrzavanja.

Jeziéna potpora

Jezina potpora je doprinos troSkovima kojima koordinator i partneri podupiru
sudionike dugoro¢nih aktivnosti, odnosno aktivnosti koje traju izmedu 2 i 12
mjeseci. Ukoliko je radni jezik u odrediStu aktivnosti engleski, njemacki, Spanjolski,
francuski, talijanski ili nizozemski, jezi€na potpora pruzena je putem on-line sustava
jezine potpore - OLS (online linguistic support) Europske komisije. OLS sustav
omogucuje on-line provjeru poznavanja jezika te on-line jezicni teCaj. Za pristup
sustavu dodjeljuju se pojedinacne licence.

Ukoliko radni jezik na aktivnosti nije ukljuen u OLS sustav, korisnik je u trenutku
prijave mogao zatraziti potporu u iznosu od 150 EUR po sudioniku.
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Ukoliko je takav oblik potpore odobren i ukljuen u ugovoreni proracun, potrebno je
sacuvati dokumentaciju o prisustvovanju jeziCchom tec€aju, racune o Kkupljenim
udzbenicima/priru¢nicima za ucéenje jezika ili od sudionika potpisanu potvrdu da je
prisustvovao jeziCnoj pripremi ukoliko ju je organizirala sama partnerska
organizacija. Detaljnije u ¢lanku 11.16.2.5 Privitka Ill ugovora.

Napominjemo da ukoliko za dugoro¢ne mobilnosti niste zatraZili jezicnu potporu,
mogu¢ je za tu svrhu proraCunski transfer sukladno C¢lanku 1.3.2 ugovora o
financijskoj potpori.

Dokazna dokumentacija

Korisnik mora imati odgovarajuéi raCunovodstveno-financijski sustav koji biljeZi sve
financijske podatke vezane uz projektne troSkove — od izvora sredstava do mjesta
krajnjeg troSka, kako bi se osigurao vjerodostojan i jasan financijski trag i tijek
novC€anih transfera.

Tijekom cijelog projektnog ciklusa korisnik financijske potpore mora za financijsko
upravljanje projektom osigurati jasan i transparentan mehanizam biljezenja i
izvijeS¢ivanja o financijama. Svu financijsku evidenciju duzni ste Cuvati i radi
mogucéeg nadzornog posjeta i revizije od strane AMPEU ili Europske komisije nakon
provedbe projekta. Rok u kojem ste duzni Cuvati kompletnu projektnu i financijsku
dokumentaciju je pet godina nakon zavrSetka projekta ako je dodijeljena financijska
potpora vec¢a od 60.000,00 EUR, odnosno tri godine ako financijska potpora ne
prelazi 60.000,00 EUR. Duzi rok od navedenih moZze biti jedino ako je propisan
nacionalnim zakonodavstvom.

Neophodna dokumentacija koju je potrebno imati i Cuvati navedena je u ¢lanku
[1.16.2.5 (za pauSalni jedini¢ni doprinos) i €lanku 11.16.4.4 (za doprinos stvarnim
troSkovima) ugovora o financijskoj potpori.

U fazi podnoSenja zavrSnog izvjeS¢a nije potrebno podnijeti svu evidenciju
projektnih trodkova. U toj fazi trebat cete dokazati da ste projektne aktivnosti za koje
trazite sredstva proveli na nacin predviden ugovorom i da su ostvareni projektni
ciljevi i rezultati. Medutim, Agencija moze zatraziti financijske dokaze o provedenim
aktivnostima.
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Za slu€aj da Vas projekt bude odabran za detaljniju provjeru dokumentacije i/ili
nadzor/posjet od strane djelatnika Agencije, ovisno o tipu provijere i odobrenom
proracunu za Vas projekt, provjeravat ¢e se sljedece:

Realnost i formalna prihvatljivost aktivnosti i sudionika u svim

proracunskim kategorijama,

- Reazultati projekta dostupni su za provjere i reviziju u prostorijama korisnika
(ukoliko je primjenjivo),

- Evidencija troskova projekta u poslovnim knjigama korisnika,

- Transnacionalni projektni sastanci — dokaz o sudjelovanju na aktivnosti u
inozemstvu u obliku izjave potpisane od strane organizacije primatelja s
navedenim imenom sudionika, svrhom aktivnosti u inozemstvu kao i
datumom pocetka i zavrSetka aktivnosti, tj. ovjerena potvrda o sudjelovanju;
u slu€aju putovanja iz mjesta koje nije mjesto gdje se nalazi organizacija
poSiljatelj i/ili putovanja na mjesto koje nije mjesto gdje se nalazi organizacija
primatelj stvarni itinerar putovanja treba biti potkrijepljen putnim kartama ili
drugim raCunima na kojima je navedeno mjesto polaska i mjesto dolaska,

- Dokaz o formalnoj prirodi radnog odnosa osobe koja je radila/radi na
intelektualnim rezultatima — kopija ugovora o radu; za partnere obvezna i
izjava Celnika partnerske institucije (potpisana i pecatirana) da je priloZzena
dokumentacija, temeljem koje dokazuju formalnu povezanost, pravovaljana
prema njihovom nacionalnom zakonodavstvu te s te strane u skladu s
odredbama programa Erasmus+ i odredbama ugovora o financijskoj potpori
C¢ime odgovaraju za moguce posljedice ukoliko se pokaze da dokumentacija
nije odgovaraju¢e dokazno sredstvo, odnosno da priroda odnosa nije u
skladu s odredbama programa Erasmus+.

- Dokaz o vremenu koje je osoblje uloZilo u stvaranje intelektualnog
rezultata u obliku evidencije radnog vremena (tzv. timesheet) s navedenim
imenom osobe, kategorijom osoblja u smislu Cetiri kategorije navedene u
Privitku Ill, datumima i ukupnom broju dana provedenih u stvaranju
intelektualnog rezultata, ovjereno pe€atom organizacije korisnice i potpisano
od strane osobe koja je radila na intelektualnom rezultatu i zakonskog
predstavnika organizacije, na engleskom jeziku. Dokaz o sudjelovanju na
diseminacijskom dogadanju u obliku popisa sudionika s njihovim
potpisima, navedenim nazivom, datumom i mjestom odrzavanja
diseminacijskog dogadanja te s podacima za svakog sudionika: ime, adresa
e-poste te potpis osobe, ime i adresa organizacije poSiljateljice iz koje
sudionik dolazi,

- Detaljan program rada te svi materijali koriSteni i podijeljeni na
diseminacijskom dogadaniju,

- Za aktivnosti u€enja, poduéavanja, osposobljavanja:

33

R~

BBl Obzor 2020. 2uoessEd A2 Suropass €3 curogestc cas

eTwinning

m Erasmus+




Frankopanska 26
10000 Zagreb, Hrvatska
t.+385 (0)15005 635
f.+385 (0)15005 699
info@mobilnost.hr
www.mobilnost.hr

AGENCIJA ZA
MOBILNOST |
PROGRAME EU

o putovanje/pojedinaéna potpora — za putovanje koje se odvija izmedu
organizacije posSiljateljice i organizacije primateljice i za pojedinacnu
potporu: dokaz o nazocnosti na aktivnosti u inozemstvu u obliku izjave
potpisane od strane organizacije domacina s navedenim imenom
sudionika, svrhom aktivnosti u inozemstvu kao i datumom pocetka i
zavrSetka tj. ovjerena potvrda o sudjelovanju; u slu€aju putovanja iz
mjesta koje nije mjesto gdje se nalazi organizacija poSiljateljica i/ili
putovanja na mjesto koje nije mjesto gdje se nalazi organizacija domacin,
stvarni itinerar putovanja treba biti potkrijeplien putnim kartama ili drugim
racunima na kojima je navedeno mjesto polaska i mjesto dolaska,

o posebne potrebe — racuni za stvarno nastale troSkove, s navedenim
imenom i adresom tijela koje izdaje racun, iznosom i valutom te datumom
racuna; dokaz statusa osobe s posebnim potrebama,

o podugovaranje — racuni za stvarno nastale troSkove s navedenim
imenom i adresom tijela koje izdaje racun, iznosom i valutom te datumom
racuna,

o financijska garancija — potvrda o troSku financijske garancije koju
izdaje tijelo koje daje garanciju korisniku s navedenim imenom i adresom
tijela koje izdaje financijsku garanciju, iznosom i valutom troSka garancije
te datumom i potpisom zakonskog zastupnika tijela koje izdaje garanciju,

o troSkovi amortizacije — racun/potvrda o nabavi, najmu ili zakupu
opreme, kako je evidentirano u raCunovodstvenim izvje$¢ima korisnika,
Cime se opravdava da ti troSkovi odgovaraju razdoblju navedenom u
Clanku 1.2.2, a stopa stvarne upotrebe u svrhe obavljanja aktivnosti
takoder moze biti uzeta u obzir. Interni pravilnik o amortizaciji ili izjava
korisnika da koristi zakonski propisane stope amortizacije.

Podsje¢amo da za sve kategorije troSkova u svojoj projektnoj dokumentaciji trebate
Cuvati sve originalne racune, potvrde, dokaze o isplati financijske potpore
sudionicima, potpisne liste i sl.

PotiCemo Vas da detaljno proucite Vase obveze u skladu s Ugovorom o dodjeli
financijske potpore, posebno dijelove koji se odnose na podnoSenje zavr$nog
izvjeSc¢a: ¢€l. 1.4.3 ZavrSno izvjeSCe i zahtjev za isplatu preostalog iznosa ¢l. 1.4.5
Nepodnosenje dokumenata, Il. dio - Opci uvjeti ugovora te Privitak Il - Financijska i
ugovorna pravila.
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Proracunski transferi

Korisnik se mora strogo pridrzavati pravila o moguéim proracunskim transferima koji
su navedeni u clanku 1.3.2 ugovora o financijskoj potpori. O svim drugim
namjeravanim promjenama vezanim uz proracun koje nisu navedene u tom ¢lanku,
korisnik mora obavijestiti AMPEU te zatraZiti odobrenje. ZnaCajne promjene
projektnog proraCuna mogu biti odobrene samo u iznimnim slu¢ajevima, ukoliko je
potreba za njima stvarna i opravdana. Svaki takav moguci zahtjev prema AMPEU
razmatrat Ce se na individualnoj razini.

Sukladno ¢lanku [.3.2, proradunske financijske stavke Transnacionalni projektni
sastanci, Intelektualni rezultati, Diseminacijska dogadanja i Aktivnost ucCenja,
poducCavanja i osposobljavanja mogu se — bez prethodnog odobrenja Agencije —
povisiti najvise 20 % od iznosa koji je odobren za pojedinacnu kategoriju.

Takoder, najvise 20 % iznosa moguce je preusmijeriti iz bilo koje od gore navedenih
financijskih stavki.

Napominjemo da se u kategoriju Upravljanje i provedba projekta ne smiju
preraspodijeliti dodatna sredstva transferom iz drugih kategorija, odnosno
ugovorom dodijeljeni iznosi za te dvije financijske stavke ne smiju se povecati.
Povecanje kategorije Izvanrednih troSkova dopusteno je jedino u slu€aju potrebe za
financijskom garancijom i to pod strogo odredenim uvjetima (vidjeti ¢l. 1.3.2.(d) ).

U kategoriju Potpora za posebne potpore moguce je transferirati sredstva iz bilo
koje druge proraCunske kategorije, ¢ak i u slu¢aju da Potpora za posebne potpore
nije bila inicijalno planirana u projektnoj prijavi i samom ugovoru o financijskoj
potpori.

Pri eventualnoj preraspodijeli proraCunskih sredstava sukladno ¢lanku 1.3.2 molimo
vodite raCuna o iznosima navedenima u Privitku Il kako ne biste prekoracili
dopusteni postotak promjene pri transferu sredstava.

Donja tablica zorno prikazuje dozvoljene manje izmjene proracuna (ne zahtijevaju
Dodatak ugovoru), koje su u skladu s odredbama ¢lanka 1.3.2.;

Maksimalni
Prijenos 1Z Prijenos U postotak koji se
moZze prenijeti
Upravljanje i Transnacionalni projektni sastanci,
provedba projekta Intelektualni rezultati, Diseminacijska
. . . . 20 %
dogadanja, Aktivnost ucenja,
poducavanja i osposobljavanja
Potpora za posebne potrebe 100 %
Transnacionalni Intelektualni rezultati, Diseminacijska 20 %
projektni sastanci dogadanja, Aktivnhost ucenja,
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poducavanja i osposobljavanja
Potpora za posebne potrebe 100 %
Intelektualni Transnacionalni projektni sastanci,
rezultati Diseminacijska dogadanja, Aktivnost 20 %
ucenja, podu€avanja i osposobljavanja
Potpora za posebne potrebe 100 %
Diseminacijska Transnacionalni projektni sastanci,
dogadanja Intelektualni rezultati, Aktivnost u€enja, 20 %
poducCavanja i osposobljavanja
Potpora za posebne potrebe 100 %
Aktivnost ucenja, Transnacionalni projektni sastanci,
poducCavanja i Intelektualni rezultati, Diseminacijska 20 %
osposobljavanja dogadanja
Potpora za posebne potrebe 100 %
Potpora za posebne | Transnacionalni projektni sastanci,
potrebe Intelektualni rezultati, Diseminacijska
dogadanja, Aktivnost ucenja,
poducavanja i osposobljavanja
Izvanredni troSkovi | Transnacionalni projektni sastanci,
Intelektualni rezultati, Diseminacijska
dogadanja, Aktivnost ucenja,
poducCavanja i osposobljavanja
Potpora za posebne potrebe 100 %

0%

20 %

Formalno neprihvatljivi troSkovi

Sukladno ¢&lanku 11.16.5 ugovora o financijskoj potpori, sljedeci troSkovi nisu
prihvatljivi za financiranje u okviru Erasmus+ projekata:

- prinos na kapital

- troSkovi duga i otplate duga

- troSkovi vezani uz gubitke i dugovanja (npr. provizije)

- neplacene kamate

- sporna dugovanja/potrazivanja

- tec€ajni gubitci (gubitci na te€ajnim razlikama)

- troSkovi otvaranja i vodenja bankovnih racuna, uklju€ujuci troSkove prijenosa
sredstava od Agencije koje naplacuje banka korisnika)

- troSkovi koje je korisnik prijavio u okviru drugog projekta koji se financira iz
proracuna Europske unije, ukljuCujuéi financijske potpore koje je dodijelila
drzava Clanica i koje se financiraju iz prorauna EU te financijske potpore
koje su dodijelila druga tijela izuzev Europske komisije u svrhu primjene
proracuna EU; posebice nisu formalno prihvatljivi neizravni troSkovi u slucaju
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kada korisnik ve¢ prima operativni grant financiran iz proracuna EU tijekom
projektnog provedbenog razdoblja

- u slu€aju najma ili zakupa opreme, troSak bilo kakve mogucnosti otkupa na
kraju razdoblja zakupa/leasinga ili najma te opreme

- doprinosi u naravi od trecCe strane

- pretjerani ili nepromisljeni troskovi, te

- PDV (u slu¢aju kad je moguce ostvariti povrat PDV-a u skladu s nacionalnim
zakonodavstvom).

Devizni tecaj

AMPEU isplacuje financijsku potporu na bankovni raun koordinatora u nacionalnoj
valuti (hrvatska kuna - HRK), dok su svi iznosi u ugovoru navedeni u eurima (EUR).
Agencija doznacuje sredstva na racCun korisnika prema te€aju poslovne banke
AMPEU na dan isplate.

Valuta zahtjeva za isplatu i isplata regulirani su ¢lankom 11.17.6 ugovora o
financijskoj potpori, a preracunavanje troSkova nastalih u drugoj valuti u euro
¢lankom 1.4.7 ugovora o financijskoj potpori.

Ovdje napominjemo da je korisnik, sukladno ¢lanku 11.17.6 ugovora, ako vodi
poslovne knjige u valuti koja nije euro, duzan preracunati troSkove nastale u drugoj
valuti u euro prema prosjeku dnevnih te€aja objavljenih u C seriji Sluzbenog lista
Europske unije, koji su utvrdeni za odgovarajuée razdoblje izvjeS€ivanja. Kada u
Sluzbenom listu Europske unije nije objavljen tecaj za dotiChu valutu,
preraCunavanje se obavlja prema prosjecnim mjesecnim obracunskim vrijednostima
koje je utvrdila Europska komisija i koje su objavljene na njenoj mreznoj stranici
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/inforeuro en.cfm ,

a koje su utvrdene za odgovarajuce razdoblje izvjeScivanja.

Iznimno od gore navedenog a sukladno €lanku 1.4.7 ugovora, korisnici ¢e svako
preraCunavanje troSkova nastalih u drugoj valuti u euro izvrSiti prema dnevnom
te€aju koji je utvrdila Europska srediSnja banka i objavila na svojoj mreznoj stranici,
a koji se primjenjuje na dan kada je zadnja od dviju stranaka potpisala ugovor.
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7. lzvjesc¢ivanje i nacin isplate

Clankom 1.4 ugovora o financijskoj potpori odredena su pravila o izvje$¢ivanju
tijekom provedbe projekta i dinamici isplate, kao i posljedicama u slucaju
neispunjavanja tih ugovornih obveza od strane korisnika.

Dinamika isplate i postotak pojedinog predujma razlikuju se obzirom na trajanje
projekta, a o duljini trajanja projekta ovisi i broj te vrsta izvjeS¢a koje korisnik
podnosi tijekom provedbe projekta, kao i vrsta dokazne dokumentacije. Takoder,
dinamika i postotak isplate mogu ovisiti o financijskom kapacitetu korisnicke
organizacije.

ZajedniCko svim projektima Erasmus+ KA2 StrateSkih partnerstava hrvatskih
koordinatora jest da se prvi predujam (specificiran ¢lankom 1.4.1) isplacuje u roku
30 dana nakon potpisivanja ugovora, odnosno u roku 30 dana nakon $to ugovor
potpise ovlastena osoba AMPEU.

Izvjesée o napretku (Progress Report)

Clanak 1.4.2 ugovora o financijskoj potpori odreduje datum do kojeg je koordinator
duzan podnijeti IzvjeS¢e o napretku, kao i vremensko razdoblje za koje se izvjeSce
podnosi. Podnosenje izvie§¢a o napretku obvezno je za sve projekte KA2
StrateSkog partnerstva. lzvjeS¢e se podnosi u Mobility Tool-u+ (ukoliko je sustav
dostupan), a rok za analizu, kvalitativhu ocjenu i povratnu informaciju Agencije
korisniku je 60 kalendarskih dana.

Privremeno izvjesée o provedbi (Interim Report)

Clankom 1.4.2 ugovora o financijskoj potpori, osim podno$enja lzvje$éa o napretku
(Progress Report), mozZe biti odredeno i podno3enje Privremenog izvjes¢a o
provedbi (Interim Report), koje je ujedno i zahtjev za isplatom sljedeceg predujma.
Korisnici koji su obvezni podnijeti Privremeno izvjeS¢e o provedbi, osim sadrZajnog
dijela (aktivnosti, rezultati) provedenog projekta u odredenom vremenskom
razdoblju, izvjeStavaju i o potrodenim sredstvima. Privremeno izvjeS¢e o provedbi
takoder se podnosi u Mobility Tool-u+ (ukoliko je sustav dostupan), a Agencija u
roku 60 dana povratno obavjeStava korisnika o kvalitativnoj ocjeni i postotku
sljede¢eg zatrazenog predujma, te u skladu s time isplacuje odobrena sredstva.
Spomenuti rok od 60 dana odreden je za analizu izvjeS¢a, provjeru dokumentacije
te izraCun sljedeceg predujma, kao i samu isplatu odobrenih sredstava.

Svi detalji definirani su ¢lankom 1.4.2 ugovora.
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Zavrsno izvjesée

Za sve projekte Erasmus+ KA2 StrateSkih partnerstava potrebno je podnijeti
ZavrSno izvjeS¢e s obveznom dokumentacijom u roku 60 dana nakon zavrSetka
projektnih aktivnosti. Datum zavrSetka projektnih aktivnosti naveden je u ¢lanku
[.2.2 ugovora o financijskoj potpori.

Zavrsno izvjeSce podnosi se putem sustava Mobility Tool+, u koji je potrebno ucitati
obveznu dokumentaciju. Ukoliko su projektom bili predvideni Intelektualni rezultati,
oni moraju biti objavljeni na Erasmus+ Diseminacijskoj platformi najkasnije do
krajnjeg roka za dostavu ZavrSnog izvjeS¢a. Ukoliko intelektualni rezultati nisu
objavljeni na Diseminacijskoj platformi, Zavrs§no izvjeSc¢e nije formalno prihvatljivo.
Nakon podnoSenja ZavrSnog izvjeS¢a, Agencija provodi kvalitativnu i financijsku
analizu cjelokupne provedbe projekta, te utvrduje konacni iznos financijske potpore.
o ¢emu povratno obavjeStava korisnika. Rok za povratnu informaciju korisniku te
zavrsnu isplatu/povrat je 60 kalendarskih dana od datuma podnoSenja ZavrSnog
izvjeS¢a. Eventualni zahtjevi za nadopunom ZavrSnog izvjeS¢a i/ili dodatnom
dokumentacijom obustavljaju navedeni rok do same dostave trazenog ukoliko je
ona izvrSena u zadanom roku.

LoSa provedba, odnosno niska ocjena kvalitete projekta moze umanijiti odobreni
iznos financijske potpore, ¢ak i onda ako su provedene sve aktivnosti sukladno
projektnoj prijavi i ugovoru. Pri ocjeni kvalitete projekta, odnosno bodovanju
uspjesnosti projekta uzimaju se u obzir sljededi kriteriji:
- U kojoj mjeri je projekt proveden u skladu s odobrenom projektnom prijavom
- kvaliteta provedenih aktivnosti
- kvaliteta projektnih rezultata i postignuca
- ucinak projekta na partnerske organizacije
- u sluCaju da je u sklopu projekta Transnacionalna aktivnost ucenja,
poduCavanja i osposobljavanja, kvaliteta prakti¢nih aranzmana koji su bili
podrSka u provedbi mobilnosti kao Sto su priprema sudionika, pracenje i
potpora sudionicima tijekom same mobilnosti, te kvaliteta aranzmana za
prepoznavanje/vrednovanje ishoda uc€enja sudionika mobilnosti
- kvaliteta diseminacijskih aktivnosti i opseg/obuhvaéenost ciljnih skupina
diseminacijom, te
- snaga i Sirina utjecaja projekta na pojedince i organizacije izvan korisni¢kih
organizacija.

Sukladno Privitku 1ll ugovora o financijskoj potpori, konacni iznos financijske
potpore moze se smanijiti zbog loSe, djelomicne ili zakasnjele provedbe projekta.
Ako je u kvalitativnoj ocjeni projekt dobio manje od 50 bodova, financijska potpora
smanjuje se — prema rasponu postignutih bodova — za sljedeci postotak:
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- 25% ako je zavrdno izvjeS¢e ocijenjeno u rasponu s najmanje 40 bodova i
manje od 50 bodova

- 50% ako je zavrdno izvjeSée ocijenjeno u rasponu s najmanje 25 bodova i
manje od 40 bodova

- 75% ako je zavrdno izvjeSc€e ocijenjeno s manje od 25 bodova.

Navedeno se primjenjuje na sve projekte, neovisno o godini Poziva za prijavu
Erasmus+ KA2 StrateSkih partnerstva. Naime, u Privitku Il ugovora za projekte u
sklopu natjeCaja iz 2014. godine, navedeno je drukcije bodovanje (smanjenje
konacéne potpore: 25% za ocjene izmedu 41 i 50 bodova, ukljuujuci obje; 50% za
ocjene izmedu 26 i 40 bodova, ukljuCujuci obje; te 75% do uklju¢no 25 bodova). No,
ispravkom Europske komisije, novim bodovanjem obuhvaceni su svi projekti.

Ako korisnik ne podnese Zavrsno izvjeSc¢e u propisanom roku, AMPEU ¢e mu
unutar 15 kalendarskih dana od roka poslati sluzbeni podsjetnik te navesti novi rok
za slanje — 30 kalendarskih dana od datuma podsjetnika. Ukoliko korisnik Zavrsno
izvieS€e ne podnese niti u tom roku, Agencija Ce raskinuti ugovor o financijskoj
potpori i zatraZziti povrat svih dotad isplaéenih sredstava.
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8. Pomoc¢ i savjeti

Prva kontakina toCka za sva pitanja i nedoumice oko provedbe projekta je
programski sluzbenik zaduzen za pracenje napredovanja vaSeg projekta.
Programskog sluzbenika mozete kontaktirati direktno putem njegova e-maila,
odnosno telefonski u uredovnom vremenu odredenom za korisnike —radnim danom
u periodu od 10 do 12 sati te od 14 do 15 sati.

Za sve Vase upite mozZete se obratiti i na genericku e-mail adresu
strukovho@mobilnost.hr .

Odgovor na poslani e-mail dobit ¢ete najkasnije u roku dva radna dana, odnosno u
tom roku bit ¢e vam potvrdeno da je mail zaprimljen i dobit ¢ete informaciju kada ce
vam biti dostavljen odgovor ukoliko su, primjerice, potrebne konzultacije s drugim
nacionalnim agencijama ili Europskom komisijom.
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